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Zastupitelstvo mésta Humpolce (dale jen ,zastupitelstvo mésta“, nebo
,zastupitelstvo®) timto vydava podle ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon®) Jednaci
fad Zastupitelstva mésta Humpolce (dale jen ,jednaci fad“), kterym stanovi
podrobnosti o svolavani a pfipravé zastupitelstva mésta, zasady upravujici priibéh
a ukonCeni zasedani zastupitelstva mésta, jakoz idalSi zaleZitosti souvisejici
se zasedanim zastupitelstva mésta.

Clanek I. Uvodni ustanoveni

1. Jednaci Fad vychazi z ustanoveni Ustavy CR obsahujici principy demokratického

(@]
Q.

2.

pravniho statu, v€etné uplatfiovani vefejné moci v pfipadech, mezich a zplsoby
stanovenymi zakonem, postavenych na principech vétSiny a ochrany mensiny.
O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. zménach svého jednani
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

nek ll. Pravomoci zastupitelstva mésta
1.

Zastupitelstvo mésta vykonava svou pusobnost a pIni své funkce v souladu

S pravnimi pfedpisy Ceské republiky.

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o vSech otazkach patficich do samostatné
pusobnosti (§ 35 odst. 1 zakona) a otazkach uvedenych v ustanovenich § 84
zaékona, § 85 zakona, jakoz i o dalSich otazkach, které patfi do samostatné
pusobnosti obce a které si k projednani zastupitelstvo mésta vyhradi, mimo
pravomoci vyhrazené Radé mésta Humpolce (dale jen ,rada mésta“) podle
ustanoveni § 102 odst. 2 zakona.

3. Zastupitelstvo mésta rozhoduje o zruSeni wusneseni rady mésta, je-limu

predloZeno k rozhodnuti pfi pozastaveni vykonu usneseni rady mésta starostou
meésta, ve smyslu ustanoveni § 105 zakona.
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nek IV.

Svolani zasedani zastupitelstva mésta

1.

2.

Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejméné v8ak jedenkrat za
kalendarni &tvrtleti.

Zasedani zastupitelstva mésta svolava zpravidla starosta mésta podle Planu
prace Rady mésta Humpolce a Zastupitelstva mésta Humpolce (dale jen ,plan
prace”) schvaleného na pfislusné obdobi.

Méstsky ufad Humpolec (dale jen ,méstsky urad“, nebo ,ufad*) informuje o misté,
dobé a navrZzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva mésta
vyvésenim na Ufedni desce Ufadu alespori sedm dnl pfede dnem zasedani
zastupitelstva mésta. Kromé toho se informace zvefejfuje na vyvésnich plochach
ve meésté a vyvesnich skfifikach osadnich vybort v mistnich ¢astech mésta.
V dobé vyhlaseni krizového stavu se informace o misté a navrzeném programu
pfipravovaného zasedani zastupitelstva mésta zvefejni na ufedni desce alesponi
po dobu dvou dnll pfed zasedanim.

Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla méstskému Gfadu doruena pisemna
zadost minimalné jedné tretiny ¢lend zastupitelstva mésta, nebo hejtmana Kraje
Vysocina.

Zadost o svolani zasedani zastupitelstva mésta podana alespori jednou tfetinou
jeho ¢lent musi obsahovat zejména:

poZadavek na svolani zasedani zastupitelstva mésta,

navrh programu, ktery ma byt projednan,

jména a podpisy alespon jedné tfetiny ¢lenl zastupitelstva mésta.

Neobsahuje-li Zadost o svolani zasedani zastupitelstva mésta viechny nalezitosti
dle tohoto bodu, starosta nebo mistostarosta na tuto skuteénost Zadatele
upozorni a pozada jej o doplnéni zadosti. Lhita podle odst. 4 se v takovém
pfipadé pocita ode dne doruceni uplné Zzadosti.

Nesvola-li starosta mésta zasedani zastupitelstva mésta podle odst. 2, 3 a 4,
ucini tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva mésta.

Svolani zasedani zastupitelstva meésta se provede zpravidla elektronickou
formou zaslanim pozvanky jednotlivym ¢lendm zastupitelstva mésta na jejich e-
mailovou adresu nahlaSenou méstskému ufadu. V tomto pfipadé bude soucasti
e-mailové pozvanky i aktivni odkaz na zabezpe&ené elektronické uloZisté, kde je
mozné si vyzvednout soubor navrhd, které jsou predkladany zastupitelstvu mésta
k projednani.

Priprava zasedani zastupitelstva
1.

Pfipravu zasedani zastupitelstva mésta fidi rada mésta, pfitom stanovi zejména
a) €as, misto a program jednani v navaznosti na odsouhlaseny plan prace,

b) souhrn navrzenych bodd programu zasedani, zplsob pfipravy pisemnych
material( a odpovédnost za jejich zpracovani.

Pravo pfedkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva mésta maji ¢lenové zastupitelstva, rada mésta a vybory zfizené
zastupitelstvem mésta (dale jen ,navrhovatel®).
Navrhy pro zafazeni do programu zasedani zastupitelstva mésta predklada
Navrhovatel prostfednictvim méstského Ufadu radé mésta tak, aby mohlo byt
jejich navrzeni komplexné radou mésta projednano. Tyto navrhy mize rada
meésta pfedat k projednani do pfislusnych vybor(i zastupitelstva a komisi rady
mésta s Zadosti o vyjadfeni stanoviska. Kompletni material musi byt dorucen
nejpozdéji sedm dnu pfede dnem zasedani zastupitelstva mésta jeho ¢lenim; to
se nevztahuje navéci zafazené na program zasedani zastupitelstva mésta az
v prubéhu jeho zasedani podle ¢l. 6 odst. 2 tohoto jednaciho Fadu.

Navrh pro zasedani zastupitelstva mésta zpravidla obsahuje:

a) nazev véci k projednani,

b) jeho obsah,

c) oduvodnéni, pfipadné divodovou zpravu a ekonomicky rozbor, pfipadné
vysledek projednavani véci s vybory, komisemi a organizacemi, jichZ se
projednavand véc tyka,

d) navrh usneseni,

e) telefonicky a e-mailovy kontakt na zpracovatele a predkladatele navrhu pro



Clanek V.

pfipad poZadavku na upfesnéni navrhu vyzadaného v pfedstihu clenem
zastupitelstva.

Dlvodova zprava musi zejména obsahovat:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) odlvodnéni navrhovanych opatfeni, zplsob jejich realizace a jejich pfipadny
ekonomicky dopad,

c) pfipadné stanovisko rady mésta (usneseni rady mésta pfijaté k této véci) nebo
informaci, ze rada mésta k dané véci nepfijala zadné doporucujici usneseni,

d) dopad navrhovaného usneseni na rozpoCet mésta (dopad na pfijmovou, Ci
vydajovou stranku rozpoctu mésta).

Podklady urCené pro zasedani zastupitelstva mé&sta musi byt zpracovany tak, aby
umoznily ¢lenum zastupitelstva mésta komplexné posoudit danou problematiku
a pfijmout opatfeni. Musi byt zpracovany pfehledné, vécné spravné,
terminologicky pfesné a jasné, musi byt stru¢né, aplné s konkrétnimi navrhy na
feSeni a s uvedenim predpokladanych dusledka jejich realizace.

Podklady, urCené pro zasedani zastupitelstva mésta, musi byt pfedkladatelem
zpracovany v elektronické podobé, v informacnim systému pouzivaném pro
pfipravu zasedani meéstskym uUfadem (e-Jednani) za ucelem jejich rozeslani
¢lenlim zastupitelstva, jejich zvefejnéni a nasledné pro potfeby jejich archivace.
V pfipadé, Ze predkladateli neni umoznén z bezpecnostnich divodu dalkovy
pfistup do informacniho systému e-Jednani, mlize pozadat pfislusny odbor
méstského ufadu o zajisténi vlioZzeni takového navrhu do systému. Pisemna
podoba navrhu véetné pfiloh musi byt doruéena méstskému ufadu v terminu
stanoveném pro predkladani navrhu v planu prace na prislusné obdobi.
Podklady, které nesplnuji naleZitosti dle tohoto jednaciho fadu, mohou byt radou
mésta vraceny navrhovateli k dopracovani.

Kompletni navrhy, véetné vSech podkladl a pfiloh, pfedkladané zpracovatelem
k projednani zastupitelstvu mésta musi byt spoleéné s pozvankou na zasedani
zvefejnény na webovych strankach mésta nejpozdéji sedm dni pfed jeho konanim;
toto ustanoveni se nevztahuje na véci zafazené na program zasedani
zastupitelstva mésta az v pribéhu jeho zasedani podle ¢l. 6 odst. 2 tohoto
jednaciho fadu.

Uéast élent zastupitelstva mésta na

zasedani

1. Clenové zastupitelstva mésta jsou dle ustanoveni § 83 zakona povinni zG&astnit
se kazdého zasedani zastupitelstva mésta, popfipadé zasedani jinych organu
mésta, jsou-li jejich lenem, plnit Ukoly, které jim tyto organy ulozi, hajit zajmy
ob¢anl mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jejich
funkce.

2. Svou neucast, nebo pozdni pfichod na zasedani jsou zastupitelé mésta povinni

pfedem omluvit starostovi mésta, popf. mistostarostovi s uvedenim ddvodu.
PfedCasny odchod ze zasedani se omlouva pfedsedajicimu rovnéz pied
odchodem ze zasedani.

3. Ugast na zasedani stvrzuji lenové zastupitelstva mésta podpisem do listiny

pfitomnych (prezencni listina), ktera je soucasti originalu zapisu z jednani
zastupitelstva mésta. Do zapisu o pribéhu zasedani zastupitelstva se vzdy
uvede rovnéz Cas pozdniho pfichodu nebo pFfedCasného odchodu dElena
zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva mésta, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na

projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech mésta mohl znamenat
vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stret
zajmu), je povinen sdélit tuto skute€nost pfi zahajeni diskuze k projednavané véci
a vyplyne-li diivod stfetu zajmd az v pribéhu této diskuze, tak nejpozdéji pred
tim, nez zastupitelstvo mésta pfistoupi k hlasovani. Sdéleni podle pfedchozi véty
musi byt vzdy soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva mésta. Oznameni
o stfetu zajml nema za nasledek, Ze se tento Clen zastupitelstva mésta dale
nesmi jednani v této véci ucastnit a ze nesmi v dané véci hlasovat; toto je na
uvazeni zastupitele, zda se projednavani a hlasovani zdrzi, &i nikoliv.



Clanek VI. Program zasedani zastupitelstva mésta

1.

Navrhovany program zasedani zastupitelstva mésta schvaluje na své schuizi rada
mésta. Pfedsedajici informuje o schvaleném navrhu programu zasedani pfi jeho
zahajeni, o ném, jeho zménach ¢i o namitkach proti nému a o zafazeni dalSich
bod{i rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim.

Navrhuje-li navrhovatel zafazeni nového bodu na program v prabéhu zasedani
zastupitelstva mésta, musi ve stru¢nosti uvést:

a) nazev nové navrhovaného bodu,

b) zddvodnéni nutnosti zafazeni a projednani na zahajeném zasedani,

c) Cislo bodu programu, pod kterym navrhuje novy bod zaradit.

O zafazeni nového bodu musi zastupitelstvo mésta rozhodnout hlasovanim.

Na zasedani zastupitelstva mésta mize byt hlasovano jenom o vécech, které byly
zafazeny do programu zastupitelstva.

Pozada-li o to pisemné &len zastupitelstva mésta nebo zastupce vyboru zfizeného
zastupitelstvem mésta, projednd rada mésta zafazeni pozadovaného bodu do
programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva mésta. Nezafazeni musi rada
Zadateli fadné zd(vodnit. Trva-li pfesto zadatel na zafazeni bodu na program
zasedani zastupitelstva, rozhodne o tomto zastupitelstvo mésta.

Pozada-li pisemné o projednani urcité zalezitosti v oblasti samostatné pusobnosti
nejméné 0,5 % obcCanl mésta, musi byt Zadost projednana na zasedani
zastupitelstva mésta do 90 dnu od doruéeni zadosti méstskému uradu. Do kvéra
0,5 % obCanu mésta se pocitaji i fyzické osoby, které dosahly véku 18 let a vlastni
na uzemi mésta nemovitost, a dale osoby starSi 18 let, které jsou cizimi statnimi
obCany a jsou ve mésté hladeni k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni
smlouva, kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena.

Starosta mésta predklada zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta
dle €l. 2 odst. 3 tohoto jednaciho Fadu. Starosta je povinen véc vysvétlit a zdavodnit
pfedlozeny navrh.

Clanek VII. Prabéh zasedani zastupitelstva mésta

1.
2.

Zasedani zastupitelstva mésta je vefejné.

Jednani fidi pfedsedajici, kterym je zpravidla starosta mésta, je-li pfitomen.
V pfipadé nepfitomnosti starosty mésta vykonava funkci predsedajiciho povéreny
mistostarosta a neni-li zaroven pfitomen ani mistostarosta, tak starostou povéreny
Clen rady mésta.

Predsedajici zasedani zastupitelstva mésta Fidi prabéh zasedani a diskuzi
k jednotlivym bodim programu, udéluje slovo a ukoncuje diskuzi, Fidi vefejné
hlasovani a vyhladuje jeho vysledek, pferuSuje, pfip. zahajuje pokracovani
pferuSeného zasedani a ukonCuje zasedani.

Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, pokud je v jednaci sini
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Cclen(i zastupitelstva mésta. Neni-li
dostateCny pocet €lenu zastupitelstva pfi zahajeni zasedani, nebo klesl-li pocet
pritomnych ¢&lenll zastupitelstva mésta v pribéhu zasedani pod zakonem
stanoveny pocet, pfedsedajici zasedani nezahaji, nebo jej ukon&i a do 15 dna se
kona nahradni zasedani k projednani téhoZz programu, nebo jeho zbyvajici &ast.
Nahradni zasedani je nutné opét svolat a ojeho svolani vefejné informovat
v souladu se zakonem a timto jednacim fadem.

V zahajovaci ¢asti zasedani pfedsedajici informuje o tom, zda zasedani bylo fadné
svolano a vyhlaseno, sdéli, zda byl zapis z pfedchoziho zasedani ovéien, kde byl
uloZzen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany, konstatuje pocet
pritomnych ¢len(l zastupitelstva, uvede pocet, jména a pfijmeni omluvenych ¢lenu
zastupitelstva, urCuje zapisovatele a dva ovéfovatele zdpisu pro probihajici
zasedani. Dale upozorni na skuteCnost, ze v pribéhu zasedani je pofizovan
audiovizualni zdznam. Nasledné pfedsedajici pfistoupi k hlasovani o programu
zasedani.

Zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva mésta, podepsany starostou a
mistostarosty mésta, proti némuz nebyly vzneseny namitky, a jehoz spravnost
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10.

11.

12.

13.

14.

potvrdi ovéfovatelé, se poklada za schvaleny. Pokud byly vzneseny namitky,
rozhodne o nich zastupitelstvo mésta, po vyjadfeni ovéfovatell, hlasovanim.
Projednavané véci (navrhy, duvodové zpravy) zafazené na program zasedani
uvede struénym referatem navrhovatel.

Do rozpravy se &lenové zastupitelstva pfihlasuji zvednutim ruky, popf. stisknutim
tlagitka pro pfihlaSeni do diskuze na hlasovacim zafizeni, je-li k dispozici.
Pfedsedajici udéluje postupné slovo ¢lendm zastupitelstva v poradi, v jakém se
pfihlasili do rozpravy. Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do diskuze musi byt udéleno
slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrZeni tohoto jednaciho fadu
nebo platnych pravnich predpist (tzv. technicka poznamka). Technickou
poznamkou nelze uplatfiovat vécné stanovisko k projedndvanému bodu programu.
Pozada-li na zasedani zastupitelstva mésta o slovo &len viady CR, nebo jim uréeny
zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organt Kraje Vysocina, musi mu byt
udéleno.

Déle maji pravo vyjadfovat sva stanoviska k projednavanym vécem:

a) obcané mésta,

b) €estni obané mésta,

c) vlastnici nemovitosti nachazejicich se na izemi mésta Humpolec,

d) fyzické osoby — cizi statni ob¢ané — starSi 18 let, ktefi jsou v obci hlaseni
k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika
vazana a ktera byla vyhlaSena,

e) tajemnik méstského Ufadu, vedouci odbor(l a oddéleni méstského ufadu nebo
jejich zastupci, feditelé pfispévkovych organizaci zfizenych méstem Humpolec
nebo jejich zastupci, ¢lenové organu obchodnich spole¢nosti zalozenych méstem
Humpolec nebo spoleénosti, v nichz ma mésto Humpolec majetkovou ucast,

f) pfizvani odbornici, expertni tymy, poradci ¢i obdobné osoby, u kterych Ize
ddvodné predpokladat odborné znalosti souvisejici s projednavanou véci.

V pfipadé pochybnosti mize pfedsedajici vyzvat osobu uvedenou vyse pod pism.
a) az d) k predlozeni dokladd, jimiz osoba dolozi existenci prava vyjadfovat sva
stanoviska.

Osobam uvedenym v odst. 10 udéluje slovo predsedajici sam, anebo na navrh
nékterého z ¢lenll zastupitelstva mésta.

Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fe€nika, kterému bylo udéleno slovo,
pfi jeho projevu. RuSi-li nékdo pribéh zasedani, mize byt po upozornéni
pfedsedajicim vykazan ze zasedaci mistnosti. Ten, komu pfedsedajici neudélil
slovo, nesmi se slova ujmout. Pfedsedajici mlze vstoupit do rozpravy kdykoliv.
Ten, komu bylo pfedsedajicim slovo udéleno, ma mluvit k projednavané véci.
Odchyluje-li se od projednavaného tématu, pfipadné vybocuje-li vystoupeni z mezi
sluSného chovani, anebo pfekroci-li stanovenou fecnickou Ihitu, maze na to byt
predsedajicim upozornén a po opé&tovném upozornéni mu miize byt slovo odnato.
O namitkach fe€nika rozhodne zastupitelstvo mésta bez rozpravy hlasovanim.

Do diskuze je moZné se pfihlaSovat jenom do té doby, dokud pfedsedajici neudéli
zavéretné slovo, nebo dokud nebyl stanoven konec rozpravy. V pribéhu
hlasovani se jiz nelze hlasit o slovo a vznaset technické poznamky, s vyjimkou
namitek proti pribéhu hlasovani.

Preruseni ¢lenl zastupitelstva

1.

2.

Pfedsedajici zasedani zastupitelstva mésta je opravnén vyhlasit pferuseni
zasedani zpravidla v délce 10 minut, pozada-li o to ¢len zastupitelstva mésta.
Pfedsedajici pferusi zasedani zastupitelstva mésta:

a) na zakladé rozhodnuti zastupitelstva mésta,

b) v pfipadé dle ustanoveni ¢l. 10 odst. 4 tohoto jednaciho fadu.

Pr|prava usneseni zastupitelstva mésta

Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu mésta ke schvaleni vychazi
z predlozenych navrhu, rozborl a zprav projednavanych zastupitelstvem mésta
V rozprave.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim rozpravy. Zavéry, opatfeni
a zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy
a odpovédnosti za spInéni ukladanych ukolu. Koneény navrh usneseni predklada
zastupitelstvu mésta k hlasovani pfedsedajici.



Clanek X.

Usnesenim zastupitelstva mésta se mohou ukladat ukoly v otdzkach samostatné
pusobnosti obce, které jsou v kompetenci zastupitelstva, ¢lenim zastupitelstva
meésta, vyborim zastupitelstva meésta, starostovi, tajemnikovi méstského
Uradu, vedoucim odbor(il a oddéleni méstského ufadu a feditelim pFispévkovych
organizaci méstem zfizenych.

Hlasovani a usneseni

1.

2.

Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
vSech jeho ¢lend.

Pokud to néktery &len zastupitelstva mésta navrhne, anebo povaha usneseni
nebo jiné skuteénosti vyZaduji, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o jednotlivych
bodech usneseni samostatné (tzv. per partes), stanovi jejich pofadi pro postupné
hlasovani pfedsedajici.

Je-li uplatnén protinavrh (v€etné pozménovaciho navrhu) oproti plvodnimu
pfedlozenému navrhu na usneseni zastupitelstva mésta, hlasuje se nejprve
o protinavrhu a teprve poté o plivodnim navrhu na usneseni, nebyl-li protinavrh
pfijat. Je-li podano vice protinavrhl, hlasuje se o protinavrzich v obraceném
poradi oproti pofadi, v jakém byly pfedloZeny (pfedneseny v rozpraveé). Pokud
dojde ke schvaleni jednoho z protinavrhd, jenz svym obsahem vyluCuje ostatni
podané protinavrhy, pfedsedajici jiZ o nich nedava hlasovat a tuto skuteCnost
vefejné zastupitelstvu mésta oznami.

Jestlize zadny predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize
se zastupitelstvo mésta na navrh pfedsedajiciho usnést na dohodovacim fizeni.
Predsedajici v tomto pfipadé vyzve zastupitelské kluby volebnich stran (jak jsou
definovany dale v ¢l. 12 tohoto jednaciho fadu) zastoupenych v zastupitelstvu
mésta, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto dohodovaci fizeni, a zasedani
prerusi. Dohodovacimu Fizeni pfedseda pfedsedajici zasedani zastupitelstva
mésta. Dojde-li k dohodé&, kterd nasvédCuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou vétSinu, pfedsedajici obnovi pferudené zasedani, pfednese upraveny
navrh a necha o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu,
prohlasi pfedsedajici navrh za nepfijatelny.

Pokud neni hlasovanim zastupitelstva mésta pfijato Zadné usneseni
k projednavanému bodu zafazenému do programu zasedani zastupitelstva mésta
aotéto zdaleZitosti je =zapotfebi rozhodnout, bude tento bod pfedloZen
k rozhodnuti na nejblizS§im nasledujicim zasedani zastupitelstva mésta. Nebude-
li ani poté pfijato Z2adné usneseni, pfislusny bod se jiz na program dalSiho
zasedani zastupitelstva mésta dale nezafazuje.

V pfipadé, ze se v pribéhu zasedani projevi nové okolnosti, které vyzaduji
podstatné prepracovat prfedlozenou zpravu anavrh na usneseni, mize
zastupitelstvo mésta rozhodnout tak, Ze se o véci bude jednat na pfistim zasedani
zastupitelstva mésta.

Pokud nedojde po projednani predlozenych podkladl k zadné zméné &i doplnéni
navrzeného usneseni a hlasuje se o navrhu ve znéni dle pfedlohy, nemusi
pfedsedajici tento navrh cely prfednaSet. Za dostalujici pfed provedenim
hlasovani je konstatovani pfedsedajiciho ,hlasuje se o navrhu dle pfedlohy*.
Hlasovani se provadi zvednutim ruky a stisknutim tla€itka na hlasovacim zafizeni
(je-li toto funkéni a k dispozici) pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani
zdrZet. Usneseni je pfijato, hlasovala-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech
Clenll zastupitelstva mésta. Zastupitelstvo mésta se mize dohodnout i na jiném
zplsobu hlasovani, napf. na hlasovani jednotlivé po jménech, anebo na tajném
hlasovani; v takovém pfipadé zastupitelstvo mésta schvali nejméné tficlennou
volebni komisi. Pro hlasovani o volbé starosty, mistostarostu a dalSich ¢lenud rady
meésta mlze zastupitelstvo mésta schvalit samostatny volebni fad.

Vznese-li kterykoliv Clen zastupitelstva mésta bezprostfedné po hlasovani
pochybnost o spravnosti souctu hlast, necha predsedajici hlasovani opakovat,
a to bez dalSi rozpravy. V pfipadé vefejného hlasovani bez pouZiti hlasovaciho
zafizeni zvednutim ruky s€ita hlasy pro a proti pfedsedajici s tim, Ze ovéfovatelé
zéapisu kontroluji zplsob sc€itani, a pfedevsSim pak vysledny soucet, jenz nesmi
prevySit pocCet aktualné pfitomnych ¢lenl zastupitelstva mésta. Pokud k této
situaci dojde, maji ovéfovatelé zapisu za povinnost okamZité vznést namitku
k vysledku hlasovani s tim, Ze hlasovani je bez rozpravy opakovano. Pokud se
situace nezméni i po opakovaném hlasovani, nasleduje tfeti hlasovani bez
rozpravy verejné po jménech.
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10. Clen zastupitelstva mésta ma pravo na zaprotokolovani svého odchylného
stanoviska do zapisu ze zasedani zastupitelstva, jestlize o to pozada.

Dotazy, prfipominky a podnéty
Clenové zastupitelstva mé&sta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty
(dale jen ,interpelace®) na radu mésta a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybora,
na tajemnika méstského Ufadu a vedouci odbort a oddéleni méstského ufadu, na
statutarni organy pravnickych osob, jejichZz zakladatelem nebo zfizovatelem je
mésto Humpolec nebo v nichZ ma mésto Humpolec majetkovou uc¢ast.

2. Adresat interpelace, je-li pfitomen, zaujme stanovisko, nebo poda vysvétleni
ihned. Adresatim interpelace, na néz jsou interpelace sméfovany, udéluje
predsedajici slovo bez hlasovani, i kdyZ se nejedna o &leny zastupitelstva mésta.

3. Pokud obsah interpelace vyZzaduje, aby zaleZitost byla proSetfena, popf. neni-li
adresat na zasedani zastupitelstva mésta pfitomen, anebo obsah interpelace
vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jinych ukolG, musi pisemné odpovédét
nejpozdéji do 30 dnll po skonCeni zasedani zastupitelstva mésta tomu, kdo
interpelaci podal.

4. Odpovédi na interpelace je nutno podat vzdy, pokud jejich poskytnuti nebrani
zakony upravujici mi€enlivost, pfedpisy na ochranu osobnich udaji anebo zakaz
jejich zverejnéni. O vyfizeni interpelace je vedena evidence u Ufadu.

5. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazl predklada rada mésta
zastupitelstvu mésta vzdy na nasledujici zasedani, je-li to mozné s ohledem na
Casové odstupy mezi konanim jednotlivych po sobé& jdoucich zasedani
zastupitelstva mésta. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost
s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu kone€né stanovisko zastupitelstvo
mésta.

Interpelace ¢lenu zastupitelstva

Interpelace ¢lenu zastupitelstva mésta jsou zafazeny jako bod zasedani
zastupitelstva v ramci bodu ,Interpelace ¢lenu zastupitelstva“, ktery pfedchazi
bodu ,Rizné*.

2. Pokud je interpelace €lena zastupitelstva vyfizovana pisemné, odpovéd na ni
musi byt dana nejpozdéji do 30 dnd ve smyslu ¢&l. 11 odst. 3 tohoto jednaciho
fadu. Odpovéd bude rovnéz k dispozici k nahlédnuti v zasedaci mistnosti
zastupitelstva po dobu konani pfistiho fadného zasedani zastupitelstva. Ve lhuté
péti pracovnich dni ode dne vyfizeni interpelace je odpovéd zvefejnéna ve
zvlastni sekci webovych strdnek Mésta Humpolec vénované interpelacim. Za
zvefejnéni odpovida tajemnik ufadu.

3. Ustni odpovédi na interpelace jsou zvefejiiovany na webovych strankach mésta
Humpolec v ramci uvefejnéni zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Interpelace verejnosti

. Ob&an mésta Humpolec ma pravo vznaset na fadném zasedani zastupitelstva
navrhy, pfipominky a podnéty na jednotlivé €leny zastupitelstva a na tajemnika
Ufadu.

2. Interpelace vefejnosti jsou zafazeny jako bod zasedani zastupitelstva po tfech
hodinach od zahajeni zasedani zastupitelstva. Projednava-li se v tuto dobu jiny
bod, jeho projednavani se dokongi. Je-li zfejmé, Ze se pofad zasedani vyCerpa
pfed uplynutim tfi hodin, je bod ,Interpelace vefejnosti“ zafazen po skoncéeni
projednavani po bodu ,Interpelace ¢lent zastupitelstva® i pred uplynutim tfi hodin
od zahgjeni zasedani. Na interpelace vefejnosti je vyhrazeno 30 min. Je-li zajem
vyCerpan pred uplynutim 30 min., pokraduje zasedani bodem ,R{izné".

3. Do interpelaci vefejnosti je tfeba podat pfihlasku. Pfihlaska musi byt odevzdana
zapisovatelce po zahajeni zasedani zastupitelstva do 15 minut od zahajeni
zasedani. Interpelace vefejnosti jsou fazeny podle €asu odevzdani pfihlasky a
oznaceny poradim interpelace vefejnosti, pokud jich ob&an predklada vice. Pocet
interpelaci jednoho ob€ana na jednom zasedani zastupitelstva je omezen na dvé
interpelace. Pro pofadi vyfizovani interpelace je rozhodujici okamZik odevzdani
pfihlasky ob&anem.
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4. Predneseni interpelace ob&ana je omezeno na pét minut, odpovéd na ni na pét
minut. Pokud je interpelace ob¢ana Ustni, mize se po odpovédi na ni klast
dopliiujici otazka, ktera je omezena na dvé minuty a odpovéd na ni na dvé minuty.
Pokud nebudou vsechny pfihlasky ve vyhrazeném d&ase projednany, budou
zbyvajici pfihlasky vyfizeny pisemné&, pokud pfihlaSka k interpelaci bude
obsahovat vlastni text interpelace, nebo pokud tento text oban v pisemné formé
doplni do skon€eni zasedani zastupitelstva.

5. Pokud je interpelace vefejnosti vyfizovana pisemné&, odpovéd na ni musi byt dana
nejpozdeji do 30 dnd, tzn. stejné jako v pfipadé interpelace ¢len(l zastupitelstva dle
¢l. 11a. Tato odpovéd je rovnéz k dispozici k nahlédnuti v zasedaci mistnosti
zastupitelstva po dobu konani pfistiho fadného zasedani zastupitelstva. Ve Ihuté
péti pracovnich dnG ode dne vyfizeni interpelace je odpovéd zvefejnéna ve
zvlastni sekci webovych stranek mésta Humpolec vé&nované interpelacim. Za
uverejnéni odpovida tajemnik uradu.

6. Ustni odpovédi na interpelace jsou zvefejiiovany na webovych strankach mésta
Humpolec v rdmci uvefejnéni zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Zastupitelské kluby

1. Clenové zastupitelstva se mohou sdruzovat do zastupitelskych klubd (dale jen
,Klub“). Klub vznikne doru¢enim pisemného oznameni o zalozeni klubu Odboru
tajemnika ufadu. Oznameni o zalozeni klubu podepisuiji vSichni jeho Elenové, vznik
je ucinny ode dne nasledujiciho po doru¢eni oznameni Odboru tajemnika Ufadu,
neni-li v oznameni uvedeno jiné datum.

2. Kazdy c¢len zastupitelstva mésta maze byt ¢lenem nejvySe jednoho klubu.

3. Klub ma pravo spolec¢né formulovat stanoviska k projednavanym zalezitostem a
vyjadrovat se prostrednictvim povéreného miuvciho klubu.

4. Clen klubu mlze v prabéhu volebniho obdobi z klubu vystoupit a vstoupit do jiného
klubu.

Pracovni skupina

1. Pro pfipravu stanovisek, expertiz a rozboru projednavanych zalezitosti muaze
zastupitelstvo mésta zfidit pracovni skupinu.

2. Do pracovni skupiny voli zastupitelstvo mésta své €leny a podle potfeby dalSi
odborniky.

3. Funkce pracovni skupiny skonc&i splnénim ukolu, nejpozdéji pfijetim usneseni
zastupitelstva mésta k projednavané vysledné zpraveé tykajici se Cinnosti pracovni
skupiny, pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak.

Ukonc€eni zasedani zastupitelstva mésta
Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukon&ené, byl-li program zasedani vycerpan
anikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukonéené, neni-li
zastupitelstvo mésta ve smyslu zakona usnasenischopné, nebo z jinych zavaznych
dlvodu, zejména nastaly-li skute€nosti znemoznujici neruSené zasedani; v téchto
pfipadech se do 15 dnll kona nahradni zasedani, které je nutné opét fadné svolat
a o jeho svolani vefejné informovat v souladu se zakonem a timto jednacim fadem.

Zabezpeceni plnéni a kontrola plnéni
usnheseni

1. PrFehled pfijatych usneseni zastupitelstva mésta se vyhotovuje pisemné
a nejpozdéji do sedmi dnu po skonCeni zasedani se rozesila ¢lenim
zastupitelstva mésta, vedoucim odborll a oddéleni méstského urfadu, osadnim
vybortim, feditelim pfFispévkovych organizaci zfizenych méstem a tém organim
a osobam, které odpovidaji za pInéni ulozenych ukoll. O pfijatém usneseni jsou
prostfednictvim zpracovatell navrht dale neprodlené informovani i Zadatelé, ktefi
o projednani navrhu zastupitelstvem mésta pozadali. Zaroveri se soubor vSech
pfijatych usneseni zvefejni na ufedni desce méstského uUfadu a webovych



strankach mésta, a to v souladu s pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udajd.
Za splnéni tohoto ustanoveni odpovida tajemnik méstského ufadu.

Rada mésta projedna na svém nejbliz8§im fadném zasedani pfipadna organizacni
opatfeni k zabezpeceni pfijatych usneseni zastupitelstva mésta. Navrh opatfeni
predklada radé mésta tajemnik méstského uradu.

Souhrnnou kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva mésta provadi povéreny
mistostarosta a o této kontrole podava zastupitelstvu mésta na nejblizSim
nasledujicim zasedani zpravu. Kontrolu pInéni usneseni miize provadét rovnéz
kontrolni vybor.

Vypisy usneseni zastupitelstva mésta a obecné zavazné vyhlasky ve vécech
samostatné plsobnosti podepisuje starosta spolu s povéfenym mistostarostou,
nebo jinym ¢lenem rady mésta.

Clanek XVI. Organizaéné technické zalezitosti zasedani
zastupitelstva mésta

1.

2.

Pfipravu a organizacné technické zabezpedeni zasedani zastupitelstva mésta
zajistuje Odbor tajemnika méstského uradu.

V pfipadé, Ze je to z provozné-technického hlediska mozné, provadi se z celého
jednani zastupitelstva mésta audiovizualni zaznam, ktery bude v souladu s § 97
zakona zvefejnén v archivu zasedani na webovych strankach mésta. Aktualné
pofizovany audiovizualni zaznam ze zasedani zastupitelstva mésta je vzdy
vysilan on-line na kanale YouTube a pfistupny na webovych strankach mésta.
Pokud je to z provozné-technického hlediska mozné, bude navrh usneseni
aktualné projednavaného bodu programu zasedani zastupitelstva mésta
vefejnosti v Citelné podobé v pribéhu zasedani zastupitelstva mésta vzdy
promitan.

Schvaleny program zasedani zastupitelstva mésta, zvefejnény na internetovych
strankach mésta bude do péti pracovnich dnd od konani zasedani zastupitelstva
meésta doplnén o stopaz audiovizualniho zaznamu, pfifazeného ke konkrétnimu
projednavanému bodu. Za toto dopinéni zodpovida Odbor tajemnika ufadu.

O prubéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis. V zapise je vzdy

uveden pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva mésta, schvaleny pofad jednani,

pribéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni. Za jeho vyhotoveni a ulozeni

k nahlédnuti odpovida tajemnik méstského ufadu. Zapis ze zasedani

zastupitelstva mésta je vefejnou listinou, a proto se na néj vztahuje pravni zdsada

presumpce spravnosti, tzn. skute€nosti uvedené v zapise jsou povazovany za
spravné a zcela autentické, dokumentujici skuteCny prabéh zasedani
zastupitelstva mésta, neni-li prokazan opak.

Odbor tajemnika Ufadu vede evidenci usneseni z jednotlivych zasedani

a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Schvaleny zapis ze zasedani zastupitelstva mésta osvédcuje praibéh zasedani

a obsah pfijatych usneseni. Jeho nedilnou souéasti jsou:

¢ listina pfitomnych ¢lend zastupitelstva,

listina pfitomnych ob¢an

schvaleny program zasedani

prehled pfijatych usneseni

kompletni navrhy vcetné pfiloh a dalsi materialy, které byly oficialné

predloZzeny k projednani do zasedani a dale navrhy pFedloZené v jeho

prubéhu,

¢ protokol o hlasovani ¢lend zastupitelstva k jednotlivym navrhim usneseni,

o kompletni audiovizualni zdznam ze zasedani na odpovidajicim technickém
nosic¢i a v pfipadé zvefejnéného zapisu, pfistupného na webovych strankach
mésta, aktivni odkaz na kompletni audiovizualni zaznam uloZeny v archivu
zaznamu ze zasedani zastupitelstva mésta.

V zapise se rovnéz uvadi:

e den a misto konani zasedani,

e pfesny Cas zahajeni a ukonceni (doba pferuseni),

e kdo zasedani predsedal,

o kolik ¢lenu zastupitelstva mésta bylo pfitomno, v€etné zaznamenani ¢asu
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pozdniho pfichodu nebo pfed€asného odchodu,

jména omluvenych a neomluvenych ¢lenl zastupitelstva mésta,

jméno uréeného zapisovatele,

jména schvalenych ovéfovatell zapisu,

kompletni vy€et oznameni o stfetu zajmu

prabéh a vysledky hlasovani k jednotlivym navrhdm,

seznam interpelaci,

dalSi skute€nosti, které by se na zadost ¢len(l zastupitelstva mésta mély stat
soucasti zapisu,

stopaz audiovizualniho zdznamu, pfifazeného ke konkrétnimu
projednavanému bodu, a to pro zapis zvefejnény v elektronické podobé

na webovych strankach mésta,

datum pofizeni zapisu.

Zapis je nutno vyhotovit do 10 dnd po skonceni zasedani zastupitelstva
mésta. Zapis se povazuje za vyhotoveny v momenté, kdy jej podepiSe
alespon starosta a mistostarosta, a musi byt uloZzen na méstském ufadu k
nahlédnuti. Zapis podepisuji starosta, mistostarostové, schvaleni ovéfovatelé
a zapisovatelka.

Zapis se po finalizaci bezprostfedné zvefejni na webovych strankach mésta,
a to v souladu s pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaju. Za spinéni
odpovida tajemnik méstského ufadu.

Za archivaci zapisu ze zasedani zastupitelstva mésta a v8ech souvisejicich
pisemnych podkladd odpovida tajemnik méstského uUfadu. Za uchovavani
a dalSi nakladani s audiovizualnim zdznamem ze zasedani zastupitelstva
mésta odpovida tajemnik méstského ufadu.

O namitkach ¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne zastupitelstvo
mésta na svém nejbliz§im zasedani.

Zavérecné ustanoveni

1.

Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva mésta situace, ktera neni
upravena platnym pravnim fadem ani timto jednacim fadem, rozhodne o
zpusobu jejiho feSeni zastupitelstvo mésta ad hoc.

Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo mésta Humpolce na svém 2.
zasedani dne 14. 12. 2022 usnesenim €. 14/2/ZM/2022. Jakékoliv zmény
a doplriky jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo mésta.

Schvalenim tohoto nového jednaciho fadu se zruSuje Jednaci fad
Zastupitelstva mésta Humpolce schvaleny na 17. zasedani zastupitelstva dne
28. 4. 2021 (€. usneseni 311/17/ZM/2021).

Tento jednaci Fad nabyva platnosti schvalenim zastupitelstvem mésta
a ucinnosti nabyva dnem nasledujicim, tj. dne 15. 12. 2022.

Mgr. Alena Stérbova, starostka mésta

Ing. Petr Machek, mistostarosta Mgr. Pavel Hrala, mistostarosta



