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9/11 2022

10/11 2022

Rada mésta Humpolce (dale jen ,rada“, nebo ,rada mésta“) timto vydava podle
ustanoveni § 101 odst. 4 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve

znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon“)  Jednaci fad Rady mésta Humpolce

(dale jen ,jednaci Fad®), kterym stanovi podrobnosti o svolavani a pfipravé schizi
rady mésta, zasady upravujici pribéh schize rady mésta, jakoz i dalSi zalezZitosti
souvisejici s ukon¢enim schlize rady mésta.

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad vychazi z ustanoveni Ustavy CR obsahujici principy
demokratického pravniho statu, v€etné uplatfiovani vefejné moci v pfipadech,
mezich a zpUsoby stanovenymi zakonem, na principech vétSiny a ochrany
mensiny.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. zménach svého jednani
rozhoduje rada mésta v mezich zakona.

Zakladni ustanoveni

1. Rada mésta je vykonnym organem mésta Humpolce v oblasti samostatné

pusobnosti a ze své Cinnosti odpovida Zastupitelstvu mésta Humpolce (dale jen
,zastupitelstvo mésta“). V pfenesené pusobnosti pfislusi radé mésta rozhodovat

jen v pfipadech, stanovi-li tak zakon.

2. Zakladni ukoly, ¢innosti a plsobnost rady mésta jsou upraveny ustanovenimi §
99 a nasl. zakona. Rada mésta plni ukoly uloZené ji zakonem.

3. Radu mésta tvofi starosta, dva mistostarostové a dalSi ¢lenové rady mésta
zvoleni z fad ¢lenu zastupitelstva mésta.

4. Je-li starosta, nebo mistostarosta odvolan z funkce nebo se této funkce vzdal,
prestava byt i lenem rady mésta.
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Pravomoci rady mésta

1.
2.

Radé mésta je vyhrazeno vSe, co je stanoveno v ustanoveni § 102 zakona.
Rada mésta zabezpecuje rozhodovani ostatnich zalezitosti patficich do
samostatné pUsobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta,
nebo pokud si je zastupitelstvo mésta nevyhradilo. Rada mésta muize tyto
pravomoci zcela, nebo z€asti sveéfit starostovi, nebo méstskému uradu.

Rada mésta vykonava své pravomoci podle zakona i po ukon&eni funkéniho
obdobi zastupitelstva mésta az do zvoleni nové rady mésta.

Schuze rady mésta

Schlize rady mésta se konaji v terminech stanovenych Planem prace rady a

zastupitelstva mésta, ktery v predstihu na pfislusné kalendafni pololeti schvaluje

rada mésta.

Z duvodu projednavani zavaznych zalezitosti se mize rada mésta sejit k

mimoradné schuizi i mimo schvalené terminy.

Schlize rady mésta jsou neverejné.

Schlize rady mésta se kromé jejich €len(l ucastni tajemnik Méstského Uradu

Humpolec (dale jen ,méstsky ufad“) s  hlasem poradnim.

Na schlize rady mésta mohou byt pravidelné zvani rovnéz prfedsedové vybori

zastupitelstva mésta s hlasem poradnim.

Schuzi rady mésta se dale mohou na pozvani rady mésta zucastnit:

a) Cclenové zastupitelstva

b) predsedové komisi rady mésta s hlasem poradnim

c) zapisovatelka

d) zaméstnanec méstského Uradu, jehoz Uc€ast je radou mésta vyzadana

e) predkladatelé projednavanych materiall, vedouci odbort nebo oddéleni
méstského ufadu |, feditelé pfispévkovych organizaci zfizovanych méstem
Humpolec nebo jejich zastupci, Clenové organu obchodnich spole¢nosti
zaloZzenych méstem Humpolec nebo spoleénosti, v nichz ma mésto
Humpolec majetkovou ucast

f) jakékoliv dalsi osoby dotcené projednavanymi materialy, které byly radou
mésta pozvany.

Svolani schize rady mésta

1.

2.

Schlizi rady mésta svolava starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, a to
nejpozdéji sedm dnu pfed planovanym terminem schize.

Pozvanku na schiizi pfipravuje tajemnik ufadu. Pozvanka na schlzi musi
obsahovat datum a misto konani schuze, jakoZ i navrzeny program jednani.
Clen rady mésta obdrzi pozvanku nejméné pét  dnu pfede dnem jejiho
konani.

Pozvanka na mimofadnou schlzi a predani navrh(i a dalSich souvisejicich
material(l mohou byt zajiStény zvlastnim zptsobem (elektronicka posta, SMS,
telefonicky apod.).

Clenové rady mésta jsou povinni se U€astnit kazdé fadné svolané schuze.
Pokud se ze zavaznych divodu dostavit nemohou, jsou povinni se fadné

v pfedstihu omluvit starostovi mésta.

Omluvy s uvedenim divodu podavaiji ¢lenové rady mésta i prostfednictvim
sekretariatu Uradu nejpozdéji hodinu pfed zahajenim schize. Kazdy ¢len rady
meésta se muze Ustné omluvit z GCasti i v pribéhu schiize, a to pfedsedajicimu
schlze.

Svoji pfitomnost stvrzuji ¢lenové rady mésta podpisem do prezencni listiny.

Nesejde-li se dostatecny pocet ¢lent rady mésta, stanovi pfedsedajici nahradni
termin schlze rady mésta.
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Pr|prava schilize rady mésta

N =

Schizi rady mésta pfipravuje starosta mésta, mistostarostové a tajemnik ufadu.
Rada jedna a usnasi se na zakladé pisemnych materiald, které ji mohou
predkladat ¢lenové rady mésta, Elenové zastupitelstva mésta, pfedsedove
komisi rady mésta a vybort zastupitelstva mésta, tajemnik méstského Gradu,
vedouci odborl a oddéleni méstského uradu, feditelé prispévkovych organizaci
zfizené méstem Humpolec nebo jejich zastupci, lenové organli obchodnich
spoleénosti zaloZenych méstem Humpolec nebo spoleénosti, v nichZ ma mésto
Humpolec majetkovou ucast.

Je Zadouci, aby materialy pfedkladané fediteli pfisp&vkovych organizaci byly
doplnény stanoviskem vedouciho pfislusného odboru méstského ufadu. Komise
rady mésta pfedkladaji radé mésta zapisy ze svého jednani. Dale mohou
pisemné navrhy a dalSi materialy pfedkladat ty osoby, které k tomu byly radou
mésta vyzvany.

Za pfipravu, vyhotoveni materiald, jejich nalezitosti, obsahovou, vécnou a pravni
bezchybnost obsahu a upravu odpovidaji jejich pfedkladatelé.

Materialy, které maji byt na schlzi rady mésta projednany, se ¢lenim rady
meésta a dalSim uréenym adresatim zasilaji zpravidla sedm  dnu pfed
konanim schlze. Zaslani materialt vSem adresatim zajistuje Odbor tajemnika
méstského uradu.

Svolani schlize rady mésta se provede zpravidla elektronickou formou zaslanim
pozvanky jednotlivym ¢leniim rady mésta na jejich e-mailovou adresu
nahlasenou méstskému uradu. V tomto pfipadé bude soucasti e-mailové
pozvanky i aktivni odkaz na zabezpecCené elektronické uloZisté, kde je mozné si
soubor navrhd vyzvednout.

Clenové rady mésta jsou povinni se s témito materialy seznamit a pfipadné
nejasnosti, svoje pfipominky a podnéty konzultovat v pfedstihu s pFisluSnymi
predkladateli, popf. zpracovateli v obdobi do terminu konani schiize rady mésta.
Zpracovatelé Ci predkladatelé materiald z fad pracovnikd méstského uradu
projednaji jejich obsah se starostou, nebo povéfenym mistostarostou, popf. v
prisludné komisi rady mésta ¢&i vyboru zastupitelstva mésta.

Pisemné materialy budou pfedkladatelem, resp. zpracovatelem vioZzeny
nejpozdéiji 10 dnu pfed jednanim rady mésta do informacniho systému edJednani
k dalSimu zpracovani a distribuci.

Jednani rady mésta

1.

Schuzi rady mésta Fidi starosta, v jeho nepfitomnosti povéfeny mistostarosta, v
pFipadé jejich nepfitomnosti jiny povéfeny ¢len rady mésta (dale jen
Lpredsedajici).

Po zahajeni schlize rady mésta zjisti predsedajici pocet pfitomnych ¢lenu rady
meésta a oznami, ktery ze ¢len(l rady mésta je omluven. Rada mésta je schopna
jednat a usnaSet se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lenl. Na
pocatku schize pfedsedajici prohlasi, je-li rada mésta usnasenischopna;

k pfijeti platného usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni
vétsiny vSech jejich €lend.

Pfedsedajici jmenuje zapisovatele, ktery bude pofizovat zapis ze schize rady
mésta.

Dale pfedsedajici vyzve €leny rady k pfipominkam &i doplnéni navrzeného
programu schuze. Kazdy ¢len rady mésta mize navrhnout doplnéni programu o
projednani naléhavé zalezitosti. O zafazeni téchto dalSich navrzenych bodi
programu se muaze jednotlivé hlasovat. Na zavér projednani programu se hlasuje
o programu jako celku. Kazdy ¢len rady mésta muze navrhnout, aby se
hlasovalo oddélené o jednotlivych bodech projednavaného navrhu usneseni. O
navrhu rozhodne rada mésta hlasovanim.

Predsedajici zpravidla udéluje k jednotlivym bod{im schiize nejprve slovo
predkladateli. Ten se ve svém Uvodnim slové struéné omezi na doplnéni
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pisemné pfedloZzeného materidlu. Poté otevie pfedsedajici rozpravu

k navrzenému bodu.

Clenové rady mésta maji pravo vznaset dotazy a pfipominky, zadat doplnéni a
vysvétleni a pfedkladat dopliujici navrhy. Pokud se ¢len rady mésta pfi rozpravé
odchyli od tématu, mize predsedajici jeho pfispévek ukondit.

Po skonéeni rozpravy udéli pfedsedajici, vyZaduje-li to obsah diskuse, slovo
pfedkladateli. Poté shrne obsah diskuse a formuluje navrh usneseni.

V zavérecném bodu programu Rizné  mohou ¢lenové rady mésta vznaset
dotazy, stiznosti a naméty starostovi, kterémukoli z mistostarostu, ostatnim
¢lendim rady mésta a tajemnikovi ufadu. Na dotazy odpovida dotazovany ihned,
nebo si mize vyhradit ¢as na vypracovani a pfedlozeni odpovédi neprodleng,
nejpozdeji vSak na nejblizSi schiizi rady mésta, pokud si zadatel nevyzada
zaslani odpovédi v jiné, kratSi Ihaté.

Kazdy ¢len rady mésta je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona €. 159/2006
Sb., o stfetu zajm(, ve znéni pozdéjsich predpisl a je povinen pfi jednani
organu Uuzemniho samospravného celku, ve kterém vystoupi v rozprave, Ci
predlozi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit svij pomér k projednavané
véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout
osobni vyhoda nebo Ujma anebo muize mit na véci jiny osobni zajem (oznameni
0 osobnim zajmu); to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy.
Oznameni o osobnim zajmu podava pfislusny vefejny funkcionar pred
zahajenim jednani, nebo v jeho priibéhu, nejpozdéji vSak pred tim, nez organ
pfistoupi k hlasovani. Oznameni je vZdy zaprotokolovano a stane se soucasti
zéapisu ze schiize rady mésta.

Predsedajici prohlasi schizi za ukoncenou, byl-li vy€erpan jeji program. Jiné
ukonceni nebo preruseni schiize schvaluje rada mésta na navrh ¢lena rady, a to
ze zavaznych duavodu, zejména pokud nastaly skute€nosti znemoznujici fadny
pribéh jednani. Termin pokracovani jednani urci predsedajici.

O vysledku jednani rady mésta poskytuje sdélovacim prostfedkam oficialni
informace starosta mésta, povéfeny mistostarosta, popf. ¢lenové rady mésta,
tajemnik Ufadu nebo starostou povéfeni pracovnici méstského ufadu, pfip.
tiskovy mluvEéi méstského ufadu. Tajemnik ufadu vypracovava piehled o
projednavanych bodech schuze rady mésta do periodika vydavaného méstem
Humpolec (Radnicni listy). Osoby opravnéné k poskytovani informaci jsou
povinny respektovat pokyny rady mésta tykajici se rozsahu, popf. obsahu
informaci. Pfitom je nutno dbat na ochranu osobnich, obchodnich a dalSich
udajl v souladu s platnou legislativou.

Hlasovani rady mésta a jeji usneseni

1.

2.

Rada mésta pfijima usneseni k jednotlivému bodu programu ihned po jeho
projednani.

Usneseni rady mésta obsahuije:

a) schvalovaci (souhlasnou), nebo doporucujici ¢ast, popf. pozménovaci,
zfizujici, rusici, jmenovaci, odvolaci atd.,

b) ukladaci ¢ast (s uvedenim odpovédnosti a termind plnéni).

O néavrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zdvizenim ruky a
stisknutim pfisludného tlacitka v elektronickém hlasovacim systému. Z vysledku
hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro pfijeti navrhu, kdo proti a kdo se zdrzel
hlasovani. V systému elektronického hlasovani je poté zaznamenan vysledek
hlasovani konkrétniho ¢lena rady mésta a toto hlasovani je archivovano

v souladu se spisovym fadem.

Kazdy ¢len rady mésta ma pravo na zaprotokolovani svého odliSného
stanoviska od pfijatého usneseni do zapisu, pokud o to poZada.

Pokud to néktery z ¢lenli rady mésta navrhne, anebo povaha usneseni nebo jiné
skuteénosti vyzaduji, aby rada mésta hlasovala oddélené o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofradi pro postupné hlasovani pfedsedajici.
Je-li uplatnén protinavrh (v€etné pozménovaciho navrhu) oproti plvodnimu
predloZzenému navrhu na usneseni rady mésta, hlasuje se nejprve o protinavrhu
a teprve poté o plivodnim navrhu na usneseni, nebyl-li protinavrh pfijat. Je-li
podano vice protinavrhd, hlasuje se o protinavrzich v obraceném poradi oproti
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poradi, v jakém byly pfedloZeny (pfedneseny v rozpravé). Pokud dojde ke
schvaleni jednoho z protinavrhd, jenz svym obsahem vylu€uje ostatni podané
protinavrhy, pfedsedajici jiz o nich nedava hlasovat a tuto skute€nost oznami.
Pokud neni hlasovanim rady mésta pfijato Zadné usneseni k projednavanému
bodu zafazenému do programu schiize rady mésta a o této zalezitosti je
zapotiebi rozhodnout, bude tento bod pfedloZen k rozhodnuti na nejbliZsi
nasledujici schizi rady mésta. Nebude-li ani poté pfijato zadné usneseni,
pFisluSny bod se jiz na program dal$i schize  rady mésta dale nezafazuje.
V pfipadé, Ze se v pribéhu  sch(ize projevi nové okolnosti, které vyzaduji
podstatné prepracovat pfedloZzeny navrh na usneseni, mize rada mésta
rozhodnout tak, Ze se o véci bude jednat na pfisti schuzi rady mésta. V tomto
pfipadé muaze navrh z projednavani stahnout i jeho predkladatel.

Pokud nedojde po projednani predlozenych podklad(i k zadné zméné ¢i
doplnéni navrzeného usneseni a hlasuje se o navrhu ve znéni dle pfediohy,
nemusi pfedsedajici tento navrh pfednaset. Za dostacujici pfed provedenim
hlasovani je konstatovani pfedsedajiciho, Ze ,se hlasuje o navrhu dle pfedlohy*.
O bodech, které jsou svou podstatou navrzeného usnesenim totozné, vyjma
Zadatele a konkrétniho pfedmétu, mize byt hlasovano v souboru, v tzv.
slou¢eném hlasovani.

Usneseni je pfijato a je platné, pokud pro navrh hlasovala nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lend rady mésta.

Ma-li starosta za to, Ze je usneseni rady mésta nespravné, pozastavi jeho
vykon. Vé&c pak pfedloZi k rozhodnuti na nejbliZzSim zasedani zastupitelstva
mésta.

Za plnéni usneseni rady mésta odpovida ten, kdo je jako odpovédny uveden
v pfijatém usneseni.

Evidenci a kontrolu plnéni Ukol vede tajemnik afadu. Zpravu o stavu pinéni
usneseni a ukoll pfedkladava tajemnik ufadu za uplynulé obdobi vzdy na
nasledujici schiizi rady mésta. K tomu obdrzi od zpracovatel(l a predkladatell
v predstihu informaci o stavu plnéni, kterym byly ukoly ulozeny.

Zapls ze schize rady mésta

Ze schuze rady mésta pofizuje povéreny zapisovatel z Odboru tajemnika ufadu
pisemny zapis, ktery musi byt pofizen do sedmi pracovnich dn(i od jejiho
konani.  Zapis se povaZuje za vyhotoveny v momenté, kdy jej podepise
alespon starosta a min. jeden mistostarosta.

Zapis obsahuje pofadové Cislo schlize, datum schuze, misto konani schize,
prehled ucasti ¢lend rady mésta, jméno a pfijmeni pfedsedajiciho, stanoveni
oveéfovatele zapisu, zapisovatele, schvaleny pofad schuze, pribéh a vysledek
hlasovani a pfijaté texty usneseni. V pfipadé&, Ze je bod projednan, ale rada
mésta nepfijala Zadné z navrzenych usneseni, je v zapise uveden nazev bodu,
skutec€nost, Ze rada mésta nepfijala Zzadné usneseni a vysledek hlasovani
Zapis rozesle povéreny zapisovatel vSem ¢lendm rady mésta k vyjadieni
pfipominek do péti dnli od schiize rady mésta. Tito ¢lenové rady mésta budou
mit nasledné dva dny na jeho revizi a sdéleni pfipadnych namitek. Zapisovatel
odpovédny za spravnost pofizeného zapisu tento podepise.

Zapis ze schlze podepisuje starosta a mistostarostové, v pfipadé nepfitomnosti
starosty, nebo nékterého z mistostarostl povéfeni ¢lenové rady mésta.
Podepsany zapis uvefejni zapisovatel v elektronické podobé na webovych
strankach mésta Humpolce, a to v souladu s pravnimi pfedpisy na ochranu
osobnich udaja.

O pfipadnych dalSich namitkach ¢lena rady mésta proti uvefejnénému zapisu se
rozhodne na nejblizSi schiizi rady mésta.

Original zapisu je ulozen na Odboru tajemnika ufadu k nahlédnuti vSem ¢lendm
zastupitelstva mésta. Mimo to je informace o uvefejnéni zapisu neprodlené
rozeslana vSem ¢lenim zastupitelstva mésta prostfednictvim e-mailového
aktivniho odkazu na zabezpecené elektronické ulozisté, kde je mozné si zapis
v elektronické podobé vyzvednout. Soucasti zapisu je i original pfehledu
usneseni pfijatych radou mésta a prezencni listiny.
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Za plnéni usneseni rady mésta odpovida ten, kdo je jako odpovédny uveden

v ukladaci ¢asti usneseni.

Evidenci pInéni ukold vede Odbor tajemnika ufadu, zpravy o pInéni ukold
predklada ten, ktery odpovida za pInéni usneseni tajemnikovi uradu.

Pfehled usneseni pfijatych radou mésta se vyhotovuje pisemné nejpozdéji do
sedmi  dnu po skonceni schlize a poté se rozesila ¢lendm rady mésta,
vedoucim odbord a oddéleni méstského ufadu, osadnim vybortm,
prispévkovym organizacim a tém organ{im a osobam, které odpovidaji za pInéni
ulozenych ukoll. Pfehled usneseni pfijatych radou mésta je ve Ihaté do sedmi
dnu po konani schiize rady mésta zvefejnén na webovych strankach mésta
Humpolec, a to v souladu s pravnimi pfedpisy na ochranu osobnich udaju. Za
splnéni tohoto ustanoveni odpovida tajemnik méstského uradu.

Souhrnnou zpravu o kontrole plnéni usneseni rady mésta podava zastupitelstvu
mésta povéreny mistostarosta na jeho nejbliz§im zasedani.

ast X. Ostatni a zavérecna ustanoveni

Pisemné navrhy, pfipominky ¢i podnéty ob&ani mésta nebo navrhy pravnickych
¢i fyzickych osob adresované radé mésta jsou soustfedovany (pfi respektovani
pfislusné legislativy, zejména zakona o ochrané osobnich udaji) na Odboru
tajemnika ufadu, ktery tato podani pfedklada radé mésta, a to s navrhem
zpuUsobu FeSeni pfipravenym vécné pfislusnym odborem, resp. starostou
(mistostarostou).

Tento jednaci fad schvalila Rada mésta Humpolec na svém 1. zasedani dne

9. listopadu 2022 usnesenim ¢.2/1/RM/2022. Jakékoliv zmény a dopliiky
jednaciho fadu schvaluje rada mésta.

ZruSuje se Jednaci fad Rady mésta Humpolec ze dne 14. listopadu 2018 ve
znéni dodatku €. 1 ze dne 3. Cervna 2020.

Tento jednaci fad nabyva dnem schvaleni platnosti a u€innosti nabyva dnem
nasledujicim, tj. dnem 10. listopadu 2022.

Mgr. Alena Stérbova, starostka mésta

Ing. Petr Machek, mistostarosta Mgr. Pavel Hrala, mistostarosta



