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Mésto Humpolec

PRAVIDLA RADY MESTA HUMPOLEC &. P/1/2022/RM pro zadavani vefejnych zakazek v
podminkach mésta Humpolec a pFispévkovych organizaci zfizovanych méstem Humpolec
schvélena Radou mésta Humpolec pod &. usneseni 1223/56/RM/2021.

Rada mésta Humpolec schviélila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢&. 128/2000 Sb.,
o obcich, v platném znéni, svym usnesenim tento vnitini pfedpis mésta Humpolec:

Clanek I. Predmét Gpravy

1

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkédch Mésta Humpolec

a prispévkovych organizaci zfizovanych Mé&stem Humpolec (déle jen
~Pravidla") stanovuji zdvazny postup Mésta Humpolec (déle jen ,Mésto")

a pFisp&vkovych organizaci zfizovanych Mé&stem Humpolec (déle jen
JPiispévkové organizace") pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona

&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,Zakon").

Pravidla upravuji zejména pUsobnost organd Mésta a dalSich zdCastnénych
osob pfi zadavani vefejnych zakazek a nemohou obsahovat Upravy nad
rédmec Zéakona. Pro pfipad sporu v jejich vykladu mé vzdy prednost Zakon.
Mésto neni povinno postupovat a zadavat verejné zakazky malého rozsahu
podle Pravidel a Zakona, jestlize jejich pfedmét je poskytnuti dodavek, sluzeb
a stavebnich praci Prispévkovymi organizacemi a spoleénostmi, které
vykonéavaji podstatnou cast své ¢innosti ve prospéch Mésta a ve kterych méa
Mésto vyluéna majetkova préava. O pridéleni takového verejné zakazky v limitu
zakézky malého rozsahu 2. kategorie dle &l. 2 odst. (3) Pravidel rozhoduje
vzdy Rada mésta.

Pravidla stanovuji zavazny postup Mésta a Pfispévkovych organizaci pfi
zadéavani verejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni prace, které se
uskutecnuiji za Uplatu na zakladé pisemného dokumentu zakladajiciho
zévazkovy vztah a které se podle vysSe predpoklddané hodnoty v souladu se
Zakonem rozdéluji na:

a. Pravidla stanovuji zadvazny postup Mésta a Pfispévkovych
organizaci pri zadavani verejnych zakazek na dodavky, sluzby
a stavebni prace, které se uskute&nuji za Uplatu na zékladé
pisemného dokumentu zakladajiciho zadvazkovy vztah a které se
podle vyse predpokladané hodnoty v souladu se Zédkonem
rozdéluji na:

b. podlimitni vefejné zakazky (predpokladana hodnota dodévek
a sluzeb je nejméné 2 mil. K& bez DPH, pfedpokladana hodnota
stavebnich praci je nejméné 6 mil. K¢ bez DPH a nedoséhne
finan&nich limitd dle bodu ¢),

c. nadlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dosdhne
nejméné finan¢niho limitu stanoveného provadécim pravnim
predpisem pro jednotlivé kategorie zadavatelU a druhy vefejnych
zakazek, pfipadné kategorie dodavek nebo sluzeb).

Pro Ucely téchto pravidel se zadavacim Ffizenim rozumi jeho vymezeni v ust. §
3 rozsitené o poptavkové fizeni pro zakazky malého rozsahu. Ust. § 31 ZZVZ
vSak zUstava nedotceno.

V piipadé zadéavani vetejnych zakazek, které jsou financovany nebo
spolufinancovany z jinych zdrojd nez z vliastnich prostfedkd Mésta nebo
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Prispé&vkovych organizaci, se postupuje podle téchto Pravidel, jen pokud
metodika pro zadavéani vefejnych zakazek prisluného poskytovatele
finan&nich prostfedkd (fondy EU, statni fondy, vefejné rozpocty, soukromé
zdroje atd.) dané Fizeni &i postup neupravuje. V opacném piipadé méa
metodika poskytovatele finanénich prostiedkd vzdy prednost pfed
ustanovenimi téchto Pravidel.

Administraci zadévaciho Fizeni na verejnou zakazku s predpokléddanou
hodnotou presahujici ¢astku 500 000 K& mUze byt povéfen na zékladé
pisemné smlouvy externi subjekt. Tento externi subjekt musi byt ve smlouvé
zavézan k dodrzovani postupd stanovenych Pravidly, pfipadné stanovenych
metodikou pro zadéavani vefejnych zakazek pfislusného poskytovatele
finanénich prostredkd.

Pro evidenci vefejnych zakazek zaddvanych Méstem a administraci
zad&vacich Fizeni vedenych Mé&stem na verejné zakazky s predpokladanou
hodnotou piesahujici ¢astku 600 000 K& se pouzije podplrny evidencni
nastroj (ke dni U&innosti t&chto Pravidel aplikace TENDER ARENA). U zakdzek
s niz&i predpoklddanou cenou je dédna moznost tento evidencni nastroj
Vvyuzit.

Odpovédnost za zpracovani zadavaci dokumentace na vefejnou zakézku

a za jeji vécnou spravnost a soulad se zdkonem a Pravidly mé vécné pfislusny
odbor, resp. jeho oddéleni Méstského Ufadu Humpolec (déle jen ,Méstsky
urad").

Metodicka pomoc v pribéhu zadavaciho fizeni je zajiStovana v tomto
rozsahu:

a. spravnost postupu zadévani vefejnych zakazek na dodavky, sluzby
a stavebni prace dle Zakona a Pravidel - Odbor mistniho
hospodarstvi

b. smluvni podminky zdvazkovych vztah( - Odbor tajemnika MaU
(tajemnik)

c. funké&nost podpdrného evidenéniho nastroje a soulad profilu
zadavatele s pozadavky Zakona a provadécich pravnich predpisd
- Odbor tajemnika M&U (pracovnici IT)

d. dodrzeni metodik a podminek projektd EU v pribéhu zadavaciho
fizeni na vefejnou zakazku financovanou z jinych nez vlastnich
zdroj Mésta — Odbor tajemnika M&U (pracovnik regionalniho
rozvoje).

Zadani vefejné zakazky je podminéno zajisténim jejiho financovéni z pfisludné
rozpo&tové polozky nebo projednanim financovani zadavané vefejné zakazky
s Odborem ekonomickym, pfipadné se starostou nebo povérenym
mistostarostou.

Finan&ni limity uvedené v t&chto Pravidlech neobsahuji dan z pfidané
hodnoty. Z toho vyplyvé, ze veskeré finanéné vyjadrené Udaje jsou uvedeny
bez této dané.

2akladni ustanoveni k vefejnym zakazkam

1

Pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je Mésto povinno dodrzovat
zasady transparentnosti a pfimé&fenosti, rovného zachézeni, zékazu
diskriminace, hospodéarnosti, efektivniho a U¢elného hospodareni s vefejnymi
prostfedky. Cena vefejné zakazky musi byt v souladu se zkuSenostmi a
znalostmi trhu, s informacemi ziskanymi prizkumem trhu nebo s Udaji
ziskanymi jinym vhodnym zpUsobem, vzdy ale odpovidajici cendm obvyklym
v misté a Case.

Vé&cné prisludny odbor, ktery zajistuje administraci vefejné zakazky, je
povinen stanovit pifed zahajenim zadévaciho fizeni pfedpokladanou hodnotou
vetejné zakazky, kdy tento odbor odpovidéa za jeji spravnost. Pri stanoveni
predpokladané hodnoty je zadavatel povinen vychazet ze svych zkuSenosti,
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informaci o trhu a Udajd ziskanych jinym vhodnym zpUsobem (ocenény vykaz
vymér, odborné posouzeni, znalecky posudek apod.).

3. Verejné zakdzky malého rozsahu zadavané Méstem se rozdéluji podle vyse
predpokladané hodnoty do dvou kategorii a kazda z téchto kategorii podléhd
jinému zpUsobu administrace:

a. Verejna zakazka malého rozsahu 1. kategorie — jedna se
o verejnou zakazkuy, jejiz predpoklddané hodnota nepresédhne
Castku 600 000 K&. Administraci upravuje ¢&l. 3 Pravidel

b. Verejna zakazka malého rozsahu 2. kategorie - jedné se o
vetejnou zakazku, jejiz predpokladana hodnota presadhne ¢astku
600 000 K& a nedosahne &astky 2 mil. K& (dodavky, sluzby) nebo
&astky 6 mil. K& (stavebni prace). Administraci upravuje &l. 4
Pravidel.

4. V odlvodnénych pfipadech (napt. vefejna zakazka mUze byt spinéna
z technickych ¢&i uméleckych didvodd, divodd ochrany vyhradnich préav nebo
z dOvodu vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho predpisu pouze uritym
dodavatelem a neni mozné zadat verejnou zakazku obvyklym zpisobem,
nebo verejna zakazka spociva v realizaci dodatecnych stavebnich praci,
sluzeb nebo dodéavek, které jsou nezbytné pro dokonceni pdvodni zadané
verejné zakazky, nebo verejna zakazka spociva v realizaci projekénich
a inzenyrskych ¢innosti nebo okamzité zadani vefejné zakazky vyzaduje
havarijni &i krizova situace) mize starosta mésta, povéfeny mistostarosta
nebo tajemnik Uradu rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky malého
rozsahu s predpokladanou hodnotou presahujici finanéni limit vefejné zakazky
malého rozsahu 1. kategorie. O tomto rozhodnuti musi tito zadavatelé vzdy
neprodlen& informovat Radu mé&sta Humpolec (déle jen ,Rada mésta ') na jeji
nejblizsi schizi nasledujici po rozhodnuti.

5. Verejna zakazka malého rozsahu bude realizovéna na zékladé pisemného
dokumentu zakladajici zavazkovy vztah, v pfipadé pinéni presahujici Castku
200 000 K¢ bude vzdy realizovan na zakladé smlouvy. Vécné prislusny odbor
predlozi Radé mésta vzdy za uplynulé pololeti informaci o zadanych
verejnych zakézkach malého rozsahu 2. kategorie. Zadanou verejnou
zakézkou je zakazka, na jejiz plnéni byla uzaviena smlouva s vybranym
dodavatelem.

6. O uzavieni dodatku smlouvy v prlbéhu plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu rozhoduje na zakladé pisemného zddvodnéni prislusného odboru
starosta mésta. Tim neni dot¢ena povinnost dostate¢ného finanéniho kryti
projektu prislusnou polozkou rozpoctu.

2adavani vefejnych zakazek malého rozsahu
1 kategorle

Vertejna zakazka je administrovana vécné prislusnym odborem. Zakazku lze
zadat pfimo uréenému zadavateli nebo na zékladé nabidky jednoho
osloveného dodavatele nebo na zékladé nejvyhodnéjsi nabidky jednoho

z oslovenych dodavateld. Tim neni dotéena povinnost zadavatele vychazet
ze zkusenosti a znalosti trhu, z informaci ziskanych prdzkumem trhu nebo
z UdajU ziskanych jinym vhodnym zpdsobem.

2. Veskeré Ukony po cely pribéh zadavaciho fizeni véetné rozhodnuti o zadani,
pripadné zruseni verejné zakazky Cini za zadavatele vedouci vécné
prislusného odboru. Vedouci vécné prislusného odboru je opravnén
rozhodnout o zadani této verejné zakazky pouze v pfipade, ze je financéné
kryta polozkou schvéleného rozpocdtu Mésta.

3. Verejna zakazka s financnim limitem vy$$im nez 200 000 K¢ je realizovéna na
zékladé pisemného dokumentu zakladajiciho zavazkovy vztah podepsaného
opravnénym zastupce Mésta.
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4. Vefejna zakazka nespadéa do povinné evidence verejnych zakazek zajistované
prostfednictvim podpUrného evidenéniho nastroje (déle jen ,povinna
evidencell). V souladu se Spisovym fadem je evidovan minimalné pisemny
dokument zakladajici zadvazkovy vztah a zéroven podiéhd evidenci smluv
v informacnim systému Uradu Radnice VERA.

Clanek IV. 2adavani vefejnych zakazek malého rozsahu
2 kategorle

Vetejna zakazka je administrovana vécné prislusnym odborem. Zakézku Ize
zadat i na zakladé nabidky jednoho z dodavatel0, ktefi podali nabidku na
zé&kladé vyzvy dle odst. (3) tohoto &lanku.

2. Rozhodnuti o zahéjeni a zpUsobu zadavani vefejné zakazky je povéfen
starosta, povéieny mistostarosta nebo Rada mésta. Tito zarover schvaluji, na
zékladé navrhu vécné pfisludného vedouciho odboru, ¢leny hodnotici komise
a seznam dodavatelU, ktefi maji byt vyzvéni k podani nabidky. Ustanoveni €l. 2
odst. (4) timto neni dot&eno.

3. Vyzva k podani nabidky musi byt odeslana minimalné 3 dodavateldm, jejichz
ginnost odpovida piredmétu plnéni verejné zakazky. V pfipadé, Ze je na trhu
znam niz3i podet dodavatell s pozadovanym predmétem pinéni, nez mé byt
vyzvan, vyzve zadavatel k podéni nabidky véechny takové dodavatele. Je
nepfipustné vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to
od¥vodnéno pfedmétem pinéni vefejné zakazky ¢&i jinymi zvlastnimi
okolnostmi.

4. Vyzva k podéni nabidek bude zaroven zvetejnéna v elektronické podobé na
internetovych strankadch Mésta www.mesto-humpolec.cz v oddile vefejné
zakazky. O zvefejnéni rozhodne vzdy v predstihu Rada mésta.

5. Vyzva k podéni nabidky se odesild postou na dodejku nebo elektronickou
postou. V pfipadé odeslani vyzvy elektronicky bude do spisu vefejné zakazky
zaloZzen dokument o potvrzeni doruceni v ti§téné podobé, v pripadé
dorudovani vyzvy postou bude soucasti spisu dodejka.

6. PFi zadavani vefejnych zakazek se administrace vefejnych zakazek v€etné
dorugovani fidi moznostmi evidencniho nastroje TENDER ARENA

7. Vyzva k podéni nabidek bude obsahovat minimaliné vymezeni pfedmétu
vefejné zakazky, zpUsob hodnoceni nabidek a Ihitu k podani nabidek.
Minimalni IhGta pro podéani nabidek je 10 kalendainich dnJ; v oddvodnénych
pfipadech Ize IhUtu pro podani nabidek zkratit. Lhita k podéni nabidek zacina
bé&zet dnem nasledujicim po odeslani vyzvy, popf. zvefejnéni na strankach
Mésta.

8. Otevieni obélek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek provede
minimalné tfi¢lenné hodnotici komise slozena ze zastupcd zadavatele
(povéFeni mistostarostové, lenové rady, zastupitelé, Ufednici méstského
Ufadu) a v odOvodnénych pripadech z osob odborné zpUsobilych ve vztahu
k pozadovanému pfedmétu plnéni vefejné zakazky. Vsichni Elenové hodnotici
komise ugini pfed zahajenim jednani pisemné prohlaseni o nepodjatosti a
mi&enlivosti. Hodnotici komise mUze jednat a usnaset se pfi UCasti nejméné
dvou tfetin &lend a rozhoduje vétsinou hlasd pfitomnych ¢lend.

9. O pribéhu zadavaciho Fizeni bude vyhotoven Zépis o posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery bude obsahovat minimainé tyto Udaje:

a. nazev a predmét verejné zakazky

b. seznam jmenovanych a pfitomnych ¢lend komise

c. seznam oslovenych dodavatelU

d. posouzeni podanych nabidek (tzn. kontrola, zda nabidky splfuji
pozadavky zadavatele)

e. popis hodnoceni podanych nabidek dle stanoveného zpUsobu

hodnoceni
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12,

13.

14.

f. vysledek hodnoceni nabidek véetné vyhotoveni poradi se
zddvodnénim doporuceni vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
g. V piipadé prijeti pouze jedné nabidky oddvodnéni pro rozhodnuti
o zadani vefejné zakazky bez provedeni hodnoceni podpisy
pfitomnych ¢lend hodnotici komise.
Tento zapis bude predlozen Radé mésta spolu s ndvrhem na
rozhodnuti o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky na
verejnou zakazku.
Nabidka, ktera nebude splfiovat pozadavky zadavatele uvedené ve vyzvé,
mUze byt ze zadavaciho fizeni vyrazena. Uchaze¢ obdrzi vyrozuméni
o vyfazeni nabidky. V pfipadé, Ze nabidka bude vykazovat nejasnosti nebo
pozadavky zadavatele budou spinény jen castecné, Ize pozadat uchazece
o jejich doplInéni, pfipadné objasnéni predlozenych informaci ve stanovené
Ihgt&. Tento postup musi byt vzdy zvolen jednotné vici véem uchazecOdm ve
stejném zadavacim Fizeni. Nabidky doruc¢ené po stanovené |hité pro podani
nabidek, nebudou otevieny a budou ulozeny jako soucast spisu. Uchaze&
bude o tomto postupu pisemné vyrozumén.
Rozhodnuti o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky prislusi Radé meésta.
Rozhodnuti o vylou¢eni uchazece prislusi starostovi Mésta nebo povéfenému
mistostarostovi, rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni na zakladé
doporu&eni hodnotici komise pfislusi Radé mésta. O vysledku zadavaciho
fizeni budou vyrozuméni hodnoceni uchazedi. Zaroven budou vysledky
zvefejnény prostrednictvim evidenéniho nastroje vefejnych zakdzek Mésta,
pokud bude tento nastroj vyuzit jiz pfi zadani.
V pfipadé, ze nabidkovéa cena vitézného uchazece prevysuje oCekavané
néklady na realizaci vefejné zakazky o vice jak 20 % a sou¢asné min. o 100
000 K&, bude vécné prislusnym odborem zpracovan a Radé mésta predlozen
materiél, ktery posoudi, zda nejsou dany dlvody pro zruseni zadavaciho
fizeni. Tim neni dotéena povinnost zadavatel na dostatec¢né financni kryti
projektu pfislusnou polozkou rozpodtu Mésta.
Vefejna zakazka je realizovana na zékladé pisemné smlouvy podepsané
opravnénym zastupce Mésta.
Verejna zakazka spada do povinné evidence. O zakazce je veden spis dle
platného Spisového fadu, do ného jsou vkladany veskeré dokumenty tykajici
se zadavaciho fizeni.

2adavani podlimitnich a nadlimitnich
verejnvch 2akazek

V pfipadé podlimitnich verejnych zakazek na sluzby a dodavky a podlimitnich
zakazek na stavebni prace s predpoklddanou hodnotou do 50 mil. K&
rozhoduje o zahéajeni zadavaciho fizeni a o jeho druhu na navrh vedouciho
vécné prislusného odboru Rada mésta.

V pfipadé verejné zakazky, jejimz pfedmétem jsou dodatecné stavebni prace
nebo dodatedné sluzby, rozhoduje o zadavani verejné zakazky formou
jednaciho fizeni bez uverejnéni za podminek dle § 66 Zakona na navrh
vedouciho vécné prislusného odboru Rada mésta.

Rada mésta soucasné s rozhodnutim o zadavani a zpUsobu zadévani vefejné
zakéazky schvaluje na navrh vedouciho vécné pfislusného odboru seznam
dodavatelU, ktefi maji byt v zékonem uvedenych pfipadech oslovovani. Je
nepfipustné vyzyvat opakované stejny druh dodavateld, neni-li to
odivodnéno predmétem pinéni vefejné zakazky &i jinymi zviastnimi
okolnostmi.

Rada mésta jmenuje komisi pro otevirani obalek, zvlastni komisi pro posouzeni
kvalifikace a hodnotici komisi ve sloZzeni a rozsahu stanoveném Zakonem.

V pfipadé vzniku divodu k podjatosti nebo vzniku pochybnosti o
nepodjatosti nékterého z ¢lend hodnotici komise rozhodne starosta o jeho
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vylou&eni z daldi U€asti v hodnotici komisi a pfedseda komise vyzve k Cinnosti
jeho nahradnika.

O jednéni pfisludné komise se sepisuje protokol o jednani, ktery podepisuji
vSichni pfitomni &lenové komise. Na zakladé zévérd z posouzeni nabidek

a doporu&eni hodnotici komise rozhodne starosta pripadné povéreny
mistostarosta o vylou&eni uchazede z UCasti v zadavacim fizeni v pfipadech
stanovenych Zakonem.

Starosta Mé&sta pfipadné povéreny mistostarosta je v souvislosti

s poskytovanim dodate&nych informaci k zadavacim podminkam v pribé&hu
zadavaciho fizeni opravnén rozhodnout o podstatné zméné zadavacich
podminek nebo o prodlouzeni IhUty pro podani nabidek. O této skutecnosti
musi informovat Radu mésta na jeji nejblizsi schizi.

Rozhodnuti o pfezkoumani namitek vydava a podepisuje starosta Mésta na
zékladé pisemného navrhu zpracovaného vécné pfislusnym odborem tak, aby
byla dodrzena zakonna Ihdta pro jeho odeslani st&zovateli.

Pfi hodnoceni nabidek se postupuje podle hodnoticiho kritéria stanoveného
zadavatelem v oznémeni nebo vyzvé o zahdjeni zadavaciho fizeni. Hodnotici
komise pofidi o posouzeni a hodnoceni nabidek pisemnou zpravu, které
obsahuje néleZitosti stanovené Zédkonem. Rada mésta je pfisludna rozhodnout
o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, ze komise porusila
postup stanoveny zakonem.

V piipadé, Ze nabidkova cena vitézného uchazece prevysuje ocekavané
naklady na realizaci vefejné zakazky o vice jak 20 % a souCasné min.

0 300 000 Kg&, bude vécné prisludnym odborem zpracovan a Radé mésta
predlozen materidl, ktery posoudi, zda nejsou dany divody pro zruseni
zadavaciho Fizeni. Tim neni dot&ena povinnost zadavatele na dostateéné
finan&ni kryti projektu pfisludnou polozkou rozpoc&tu Mésta.

Rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky pfislusi Radé mésta.

Mé&sto jako zadavatel je opréavnéno zrusit jednaci fizeni bez uvefejnéni nebo
fizeni na zéklad& ramcové smlouvy do doby uzavieni smlouvy. Zadavaci fizeni
Ize zrusit i v dalSich pfipadech za splnéni podminek uvedenych v ust. § 127
Zéakona. Ke zrudeni zadévaciho fizeni na podlimitni a nadlimitni vefejnou
zakazku je opravnéna Rada mésta.

Jednani o uzavfeni smlouvy s vybranym uchazecem vede vécné prislusny
odbor, ktery predkldda navrh smlouvy starostovi a povéfenému
mistostarostovi.

Starosta a pové&feny mistostarosta na navrh vécné piislusného odboru
rozhoduje o uzavieni dodatku smlouvy v pribéhu plnéni vefejné zakazky.
Dodatek nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajici

z pOvodni smlouvy. Podstatna zména prav a povinnosti je podrobné
charakterizovéna v ust. § 222 odst. 3 Zakona. O uzavieni dodatku z d0vodu
zmény podstatnych nélezitosti (zejména pfedmét plnéni, cena, termin) bude
informovéna Rada mésta na nejblizsi schizi.

Vefejna zakazka spada do povinné evidence. O zakézce je veden spis dle
platného Spisového Fadu, do néhoz jsou vkladany veskeré dokumenty tykajici
se zadavaciho fizeni.

2pUsob hodnoceni nabidek

1.

Pro hodnoceni nabidek na vefejnou zakazku je pred zahajenim zadavaciho
fizeni stanoven zpUsob hodnoceni nabidek. Nabidky budou hodnoceny
podle:

a. nejnizsi nabidkové ceny

b. ekonomické vyhodnosti nabidky
V piipadé hodnoceni nabidek podle nejnizsi nabidkové ceny bude sestaveno
poradi nabidek podle pfedlozenych celkovych nabidkovych cen, pficemz

jako nejvyhodné&jsi bude posouzena nabidkové cena nejnizsi.
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3. Pro hodnoceni vefejnych zakazek jejiz predpokladana hodnota presahne
&astku 600 000 K& zadavatel vyuzije podpUrny elektronicky nastroj, kdy
v pfipadé&, Ze v prvnim kole podéni nabidek obdrzi vice nez jednu nabidku
mUze vyuzit pro vyhodnoceni usporadani elektronické aukce dle § 120
a § 121 Zakona.

4. V pfipad& hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidky je tfeba
kazdému hodnoticimu kritériu stanovit vahu v %. Dil¢i hodnotici kritéria musi
byt stanovena jasnym a transparentnim zpUdsobem, nesmi byt diskriminacni a
musi se vztahovat pouze k pfedmétu vefejné zakéazky. Dil¢im hodnoticim
kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz GEelem je zajisténi
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky. Jednotlivd hodnotici kritéria
musi byt popséna takovym zpUsobem, aby bylo jasné, jaké plnéni je
pozadovano za nejlepsi nebo jaké je preferovano (napf. cena - nejnizsi).
Hodnotici kritéria musi byt vzdy minimalné dvé, z nichz jedno musi byt
nabidkova cena (s min. vahou 80 %). Vzdy je tfeba stanovit dil¢i kritéria
kvantitativni povahy. Pfi jejich stanoveni je vhodné definovat takova kritéria,
ktera musi byt nezbytn& dosazena a jejichz dalsi zlepsovani v uréitych mezich
prinasi pro zadavatele vyuzZitelnou uZitnou hodnotu (napf. rychlost kopirovani,
hladina hluku zafizeni apod.) Jen ve vyjimecnych pripadech, kdy
s ohledem na predmét a povahu vetejné zakazky neni mozné pouziti dil€ich
hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouziti nékterych dil€ich
hodnoticich kritérii kvalitativni povahy; pouziti kritérii kvalitativnich povahy
musi byt v zaddvaci dokumentaci oddvodnéno, a to véetné popisu zpUsobu
hodnoceni. Hodnoceni nabidek bude provedeno bodovaci metodou, kdy se
jednotlivd bodova hodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi pfislusnou
vahou daného kritéria. Pro &iselné vyjadritelna kritéria, pro ktera ma
nejvhodné&jsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napf. doba zéruky), ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kteréd vznikne nasobkem 100
a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky. Pro iselné
vyjadritelna kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (napf. nabidkova cena), se stanovi bodova hodnota nasobkem 100
a poméru hodnoty nejvhodné&jsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria,
ktera nelze vyjadfit &iseln&, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od
nejvhodné&jsi k nejméné vhodné a prifadi nejvhodnéjsi nabidce max. pocet
bodU (100) a kazdé nasledujici nabidce takovy pocet body, ktery odpovida
mife spinéni dil&iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce. Bude-li hodnota
diléiho kritéria v nabidce zjevn& nepfiméfend, nebude pouzit vyse uvedeny
postup a bude kritériu pro tuto nabidku pfifazeno O bodUd. Na zakladé souctu
vysledku vyslednych hodnot dil¢ich kritérii u jednotlivych nabidek bude
stanoveno porfadi Uspé&sdnosti tak, Ze nejuspésnéjsi bude nabidka, ktera
doséhla nejvyssi hodnoty.

Clanek VII. Spoleéna ustanoveni

1. Mésto vede v souladu se zdsadami postupu zadavatele dle § 6 Zdkona
centrélni evidenci o zadavanych verejnych zakazkach s predpokladanou
hodnotou piesahujici ¢astku 600 000 K&, kde jsou zaznamenaény tyto Udaje:

nazev vefejné zakazky (dale jen ,VZ)

predmeét VZ

druh zadavaciho fizeni

datum zvefejnéni

IhOta pro podéani nabidek

misto podani nabidek

text zadavaci dokumentace nebo vyzvy k podani nabidky

jméno kontaktni osoby

telefon a e-mail na kontaktni osobu

evidenéni &islo VZ (existuje-li) ve Véstniku vefejnych zakazek

seznam uchazecl o VZ
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Mésto Humpolec
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identifikaéni Udaje o vybraném uchazeci
. datum uzavieni smlouvy
cena VZ dle smlouvy
skute¢né uhrazena cena VZ
skutecny termin zahajeni VZ
skutecny termin dokonéeni VZ
. datum rozhodnuti o zruseni VZ.
Udaje z centrélni evidence se povinné zvefejiiuji na profilu Mésta takto:
a. U vefejnych zakéazek, jejichz predpokladané hodnota je nejméné
600 000 Ké& (dodavky a sluzby) nebo 2 000 000 K¢ (stavebni
prace) se zverejiiuji podle pism. a) - r); Udaje pod pism. a) - k)
budou zvefejnény v den zverejnéni ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni v informaénim systému nebo odeslani vyzvy
o zahajeni zadavaciho fizeni. Udaje pod pism. I) - o) budou
zvefejnény nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od obdrzeni
uzaviené smlouvy s vybranym uchaze&em, Udaje pod pism. p) - r)
nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od splnéni vefejné zakazky
a Udaj pod pism. s) do 10 pracovnich dnd od vydani rozhodnuti
o zruseni verejné zakazky,
b. u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota nedosédhne
600 000 K& (dodavky a sluzby) nebo 2 000 000 K¢ (stavebni
prace) se zvefejiuji podle pism. a), b), m) - s); Udaje pod a), b) a m)
-0) budou zvefejné&ny nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od
obdrzeni uzaviené smlouvy s vybranym uchazecem, Udaje po
pism. p) - r) nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od spinéni vefejné
zakézky a Udaj pod pism. s) do 10 pracovnich dnd od vydani
rozhodnuti o zruseni verejné zakazky.
Na profilu Mé&sta budou nadale povinné zverejhiovany Udaje v rozsahu
a terminech stanovenych Zdkonem. Terminy pro zverejiovani Udajd
stanovenych Zakonem maji v pripadé duplicitniho vymezeni v predchozim
odstavci vzdy prednost.
Udaje uvedené v odst. (1) je mozné zvefejnit i u vefejnych zakéazek s nizsi
pfedpokladanou hodnotou na zakladé dohody s pfislusnym vedoucim
odboru. Povinnost zvetejfiovat tyto Udaje o zadavanych vefejnych
zakézkach se nevztahuje na zakazky zadavané dle ¢l. 2 odst. 4 nebo
v jednacim Fizeni bez uverejnéni, pokud vSak povinnost zverejnit néktery
Z Udajl nevyplyvé ze Zakona.
Pfenos UdajU dle odst. (1) a (2) na profil Mésta je zabezpecovan
prostfednictvim podpUrného evidenéniho nastroje. Za aktuaini zpracovani
t&chto Udajd a zvefejnéni ve stanovenych lhdtdch odpovida osoba
odpoveédna za zadani vefejné zakazky.
Vedouci vécné prislusného odboru zajisti, aby veskeré nabidky od
uchazedy, a to jak v listinné, tak v elektronické podobé, byly pfijimény
pres podatelnu méstského Ufadu s vyjimkou ptipadd, kdy administraci
zadavaciho fizeni vykonava povéreny externi subjekt. Podatelna
méstského UFadu zajisti pfijem doslych nabidek, jejich evidenci a jejich
predani vécné prislusnému odboru tak, aby mohlo byt otvirdni obalek
zahéjeno v souladu s pozadavky Zakona. Vécné prislusny odbor vyrozumi
podatelnu o kazdém jednotlivém terminu pro podani nabidek v zajmu
operativniho zabezpedeni pfijmu nabidek, a to nejpozdéji jeden pracovni
den po zvefejnéni oznameni o zahéajeni zadavaciho Fizeni, minimalné vak
7 pracovnich dni pfed terminem odevzdéani nabidek uchazec0.
Veskeré Ukony Mésta jako zadavatele v0c&i dodavateldm nebo Ukony
dodavateld vi&i Méstu jako zadavateli musi mit pisemnou formu, neni-li
stanoveno zadavacimi podminkami jinak. Pisemnost Ize doru€ovat
osobné, postou, kuryrni sluzbou, elektronickymi prostfedky,
prostfednictvim datové schranky nebo jinym zpUsobem (napf. faxem).

2T O0>23 ™
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7. Vedouci vécné prisludnych odbord zajisti v rdmci své pUsobnosti kontrolu
dodrzovani Zakona a Pravidel v resortnich Prispévkovych organizacich.

8. Vefejnou zakazku je mozné zadat na zékladé zadavaciho fizeni
provedeného prostfednictvim elektronickych prostredkd
a elektronickych nastrojd.

9. Vedouci vécné pfisludného odboru zajisti, aby ve Smlouvé uzavirané na
plin&ni vefejné zakézky, s vyjimkou pfipady, kdy se na Mésto jako
objednatele stavebnich praci vztahuje prenos danové povinnosti, bylo
uvedeno, ze celkovou a pro Ucely fakturace rozhodnou cenou se rozumi
cena v&etn& DPH. Obchodni podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci vefejné zakazky musi soucasné obsahovat jako jeden z
ddvodd pro zménu celkové ceny pinéni zménu zékonnych sazeb DPH.

10. Sougasti kazdé smlouvy na plnéni vefejné zakazky musi byt tato
ustanoveni:

a. Dodavatel prohladuje, Ze se pred uzavienim smlouvy nedopustil
v souvislosti se zad4vacim Fizenim sam, nebo prostiednictvim jiné
osoby z&dného jednani, jeZz by odporovalo zédkonu nebo dobrym
mrav0im nebo by zdkon obchazelo, zejména Ze nenabizel Zadné
vyhody osobam, podilejicim se na zadani vefejné zakazky, na
kterou s nim zadavatel uzaviel smlouvu, a Ze se zejména ve
vztahu k ostatnim uchaze&dm nedopustil zddného jednani
narudujiciho hospodérskou soutéz.

b. Objednatel ma pravo vypovédét tuto smlouvu v pfipadé, ze
v souvislosti s pInénim U&elu této smlouvy dojde ke spachani
trestného &inu. Vypovédni doba &ini 3 dny a zacina bézet dnem
nésledujicim po dni, kdy bylo pisemné vyhotoveni vypovédi
doruceno dodavateli.

c. Objednatel je opréavnén odstoupit od této smlouvy o dilo, pokud
by zhotovitel pfekrodil termin realizace pfredmétu dila nebo jeho
Casti o vice jak 20 dni.

d. Objednatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, byl-li na
majetek zhotovitele podan insolvenéni néavrh, &i zhotovitel
vstoupil do likvidace.

Clanek VIIl. 2adavani vefejnych zakazek pFispévkovymi
organizacemi mésta

Mésto Humpolec
Horni ndmésti 300
396 22 Humpolec

1

2.

PFispé&vkové organizace je opravnéna zadat vefejnou zakézku. Pfitom se Fidi
Zakonem a témito Pravidly.

Prisp&vkovéa organizace mUze zadat verejnou zakézku v pfipadé, Ze je
finan&né kryta (investi¢ni dotace zfizovatele, odsouhlasené pouziti
investi¢niho fondu, neinvestiéni provozni prostifedky, zavazné rozhodnuti

o pridéleni dotace ze statniho rozpo&tu nebo fondu, popf. jiny vnéjsi zdroj
financovani).

Prisp&vkové organizace nejpozdéji 7 pracovnich dnl pfed zahajenim
zadéavaciho fizeni na vefejnou zakéazku, jejiz pfedpokladand hodnota preséhne
&astku 600 000 K&, predlozi pfislusnému resortnimu odboru méstského
Ufadu navrh na zadavani a zpUsob zadavéni véetné textu zadavacich
podminek ke schvéleni a seznam vyzyvanych dodavateld. Resortni odbor po
projednani v Radé mésta sdéli stanovisko zfizovatele Prispévkové organizaci
nejpozd&ji do 5 pracovnich dnU od projednani navrhu v Radé mésta véetné
delegovani zastupce Mésta jako zfizovatele do hodnotici komise, pfip. do
komise pro otevirani obalek, pokud bude zfizena.

Prisp&vkova organizace je povinna predlozit prostfednictvim resortniho
oboru oddvodnéni vyznamné vefejné zakazky ke schvéleni Radé mésta.
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Mésto Humpolec
Horni namésti 300
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5. PFisp&vkova organizace pouzije pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu pfiméfené postupu uvedené v téchto Pravidlech; pfi zadavani
podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek.

6. Prisp&vkova organizace vede interni evidenci zadanych vetejnych zakazek.

7. PFisp&vkova organizace vede v souladu se zédsadami postupu zadavatele dle
§ 6 zékona centrélni evidenci o zadavani vefejnych zakézek s predpoklddanou
hodnotou pfesahujici ¢astku 600 000 K¢ prostiednictvim centralizovaného
systému Mésta, kde jsou zaznamenany tyto Udaje:

a. nazev vefejné zakézky (dale jen ,VZ")

b. predmeét vz

c. druh zadavaciho fizeni

d. datum zverejnéni

e. |hOta pro podani nabidek

f.  misto podéani nabidek

g. text zadavaci dokumentace nebo vyzvy k podani nabidky
h. jméno kontaktni osoby

i. telefon a e-mail na kontaktni osobu

j. eviden&ni &islo VZ (existuje-li) ve Véstniku verejnych zakdzek
k. seznam uchazec? o VZ

l. identifikacni Udaje o vybraném uchazedi

m. datum uzavieni smlouvy

n. cena VZ dle smlouvy

o. skutec¢né uhrazena cena VZ

p. skutecny termin zahgjeni VZ

g. skutecny termin dokon&eni VZ

r. datum rozhodnuti o zruseni VZ.

8. Udaje z centrélni evidence Prispévkové organizace povinné zvefejiiuji na

svych profilech a na adrese www.mesto-humpolec.cz takto :

o U vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota je nejméné
600 000 K& (dodavky a sluzby) nebo 2 000 000 K& (stavebni préce) se
zverejiuji podle pism. a) - r); Udaje pod pism. a) - k) budou zvefejnény
v den zvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni v informacnim
systému nebo odeslani vyzvy o zahajeni zadavaciho Fizeni. Udaje pod
pism. 1) - n) budou zvefejnény nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od
obdrZeni uzaviené smlouvy s vybranym uchazecem, Udaje pod pism.
o) - q) nejpozdéiji do 10 pracovnich dnU od splnéni vefejné zakéazky a Udaj
pod pism. r) do 10 pracovnich dn¥ od vydani rozhodnuti o zruseni vefejné
zakazky;

e U vefejnych zakazek, jejichz predpoklddand hodnota nedoséhne
600 000 K& (dodavky a sluzby) nebo 2 000 000 K& (stavebni prace) se
zvefejfiuji podle pism. a), b), m) - r); Gdaje pod a), b) a m) -n) budou
zvefejnény nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od obdrzeni uzaviené
smlouvy s vybranym uchaze&em, Udaje po pism. p) - q) nejpozdéji do
10 pracovnich dnd od spinéni vefejné zakazky a Udaj pod pism. r) do
10 pracovnich dnd od vydéni rozhodnuti o zruSeni vefejné zakazky.

9. Na profilu Pfispévkové organizace budou déle povinné zvefejfiovany Udaje
v rozsahu a terminech stanovenych Zakonem. Terminy pro zverejiovani Gdajd
stanovenych Zadkonem maji v pfipadé duplicitniho vymezeni v pfedchozim
odstavci vzdy prednost.

10. Statutarni zastupce Prispévkové organizace je opravnén rozhodnout
o zvefejnéni Udaj0 uvedenych v odst. (8) i u vefejnych zakazek s nizsi
predpokladanou hodnotou. Povinnost zvefejfiovat Udaje o zaddvanych
vefejnych zakazkach dle odst. (8) se nevztahuje na vefejné zakazky zdavané
dle &l. 2 odst. 4 nebo v jednacim fizeni bez uverejnéni, pokud vsak povinnost
zvefejnit néktery z téchto Udajd nevyplyva ze Zakona.

11. Udaje uvedené v odst. (1) je mozné zvefejnit i u vefejnych zakazek s nizsi
predpokladanou hodnotou na zékladé projednani s osobou opréavnénou
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rozhodnout o zadévéani vefejné zakazky. Povinnost zverejiiovat tyto Udaje
o zadavanych vefejnych zakéazkach se nevztahuje na zakédzky zadavané dle
¢&l. 2 odst. 4 nebo v jednacim Fizeni bez uverejnéni, pokud vSak povinnost
zvefejnit néktery z Udaju nevyplyva ze Zakona.

12. Resortni odbor predlozi vzdy za uplynulé pololeti radé mésta informaci
o vefejnych zakazkach s predpoklddanou hodnotou presahujici 600 000 K&
zadanych prislusnymi Prispé&vkovymi organizacemi. Zadanou verejnou
zakéazkou je zakazka, na jejiz plnéni byla uzaviena smlouva s vybranym
dodavatelem.

13. Prisp&vkova organizace je opravnéna se souhlasem povéreného
mistostarosty rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky malého rozsahu
jiné Prisp&vkové organizaci, kteréd vykonava ¢innost odpovidajici predmétu
vefejné zakazky nebo organizaci, ve které ma Mésto vylu¢na majetkové
prava.

(@7}
(]

nek IX. 2advérecna a prechodnéa ustanoveni
1. Tato Pravidla rugi Pravidla Rady mésta Humpolec pro zadavani vefejnych
zakéazek &. 2/RM/2018 ze dne 3. 10. 2018 schvélené pod ¢&. usneseni
1198/66/RM/2018.

2. Zadéavani vefejnych zakézek malého rozsahu v limitech zakézek 1. a 2.
kategorie zahajené pifed nabytim U&innosti téchto Pravidel bude dokonceno
podle Pravidel platnych v dobé zahéjeni zadavaciho fizeni.

Za aktualizaci t&chto Pravidel odpovida vedouci odboru MH M&U Humpolec.
Vyjimky z ustanoveni t&chto pravidel Ize povolit pouze se souhlasem Rady
mésta.
5. Tato Pravidla nabyvaiji platnosti dnem schvéleni Radou mésta Humpolec

a Uucinnosti dnem 1. 12. 2021
6. Tato Pravidla byla projednana na 56.schizi Rady mésta dne 1.12.2021

a schvélena usnesenim &. 1223/56/RM/2021.

IS

V Humpolci dne 3. ledna 2022

*mwauome} 7 ‘hzz
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