Humpolec

Informace o vybérovych fizenich na obsazeni pracovnich pozic vyhlaSsovanych
tajemnikem Méstského ufradu Humpolec, véetné jejich pribéhu

Vazeni,

dovolujeme si Vas informovat o systému obsazovani volnych pracovnich mist zafazenych v
ramci Méstského ufadu Humpolec.

Vybérova fizeni na volnou pracovni pozici (s dobou neuréitou, pracovni pozice vedoucich,
pfip. dobou urcitou) jsou realizovana v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,zadkon o ufednicich®). Vybérova fizeni podle tohoto zakona vyhladuje tajemnik
Méstského ufadu Humpolec (dale jen ,tajemnik®).

Pfi obsazovani pracovnich pozic na dobu uréitou neni vy3e uvedenym zakonem stanovena
povinnost vyhlaSovat vybérové Fizeni (zastup po dobu matefské a rodiCovské dovolené,
dlouhodobé pracovni neschopnosti apod.), nicméné v pfipadé rozhodnuti o jeho realizaci se
postupuje obdobné jako u ufednickych pozic.

Tajemnik jmenuje vybérovou komisi, ktera se sklada ze zastupce vedeni ufadu, vedouciho a
odborného zaméstnance pfislusného odboru/oddéleni, povéfeného zaméstnance Odboru
tajemnika (a pfipadné externich odbornikd). Komise je zpravidla slozena ze 4 ¢lend. Jeden
z jejich Clend je ,tajemnikem vybérové komise — administratorem®. Kazdy ze ¢lent ma jeden
hlas.

Oznameni o vyhlaSeném vybérovém fizeni je vzdy zvefejnéno minimalné 15 kalendarnich
dnd, a to vzdy na elektronické ufedni desce a na internetovych strankach Méstského uradu
Humpolec, pfip. na socidlnich sitich, specializovanych pracovnich portalech, na Ufadu prace,
na nasténkach, v Radnicnich listech apod.

Soucasti oznameni o vybérovém fizeni je i termin doruceni pfihlasky k vybérovému fizeni.

Nejpozdéji v terminu uvedeném v oznameni o vyhlaSeni vybérového Ffizeni je nutno dorucit
pfihlasku spolu s poZzadovanymi pfilohami a to bud:

a) osobné na podatelnu Méstského ufadu Humpolec, Horni nam. 300, 396 22 Humpolec
b) postou na adresu Méstsky urfad Humpolec, Horni nam. 300, 396 22 Humpolec

c) zaslanim pfes e-podatelnu na adresu posta@mesto-humpolec.cz, nebo

d) prostfednictvim datové schranky: 6gfbdxd

Podani prihlasky
Vzor pfihlasky je k dispozici ke stazeni na webovych strankach mésta, odkaz ZDE.

Dorucené pfihlasky jsou zaevidovany ve spisové sluzbé, zkontrolovany a nasledné predany
(prostfednictvim povéfeného zaméstnance Odboru tajemnika) vybérové komisi k posouzeni.
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Posouzeni prihlasek

Vybérova komise posoudi, zda pfihlaseni uchazedi splfiuji pfedpoklady stanovené zakonem
0 Ufednicich, zda splfiuji pozadavky uvedené v oznameni vybérového fizeni a zda
k pfihlasce pfipojili vSechny poZzadované dokumenty.

Vybérova komise zarover stanovi termin konani vybérového fizeni.

Pozvani k vybérovému rozhovoru

V navaznosti na vyhodnoceni spravnosti a uplnosti dodanych pfihlasek vybere vybérova
komise, na zakladé vécného zhodnoceni poskytnutych materidld ve vazbé na konkrétni
pozici, uzs8i okruh kandidatl, které pozve k osobnim vybérovym rozhovoriim. Uchazedi, ktefi
splni poZadované predpoklady stanovené v oznameni o vyb&rovém fizeni, jsou pozvani do
vybérového fizeni prostfednictvim emailu a telefonického hovoru.

Nedafi-li se obsadit misto uchazelem, ktery splfiuje pozadované predpoklady, jsme
opravnéni vyuzit ustanoveni § 3 odst. 4 nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vybérové rozhovory

V ramci Méstského Ufadu Humpolec jsou ustni rozhovory s vybérovou komisi zakladni
vybérovou metodou. U specifickych pozic mGze vybérova komise rozhodnout o dalSich
postupech a metodach vybéru (IT testy, pisemny test, pisemna analyza konkrétni
problematiky, analyza osobnostniho profilu, aj.).

Vyhodnoceni vybérového fizeni

Vybérova komise na zavér vyhotovi zavéreCnou zpravu o vybérovém fizeni (zapis), ktera
mimo jiné obsahuje Udaje o vybérovém Fizeni, seznam pfihlaSenych uchazec¢u, datum
konani rozhovorl a jméno kandidata, ktery je tajemnikovi doporucen k obsazeni konkrétni
pozice. Vybérova komise mulze téz doporuCit neobsadit pozici zadnym z pfihlasenych
uchazecu.

Informovani o vysledku vybérového fizeni

Vybéroveé fizeni je ukonceno rozhodnutim tajemnika o pfijeti Ci nepfijeti doporuceni vybérove
komise. Vybérové fizeni je ukoneno uzavienim pracovni smlouvy, pfip. jmenovanim na
pozici vedouciho zaméstnance, popf. odstoupenim vybraného uchazece. Vedouci odbor(
Méstského ufadu Humpolec jsou jmenovani Radou mésta Humpolec na navrh tajemnika
(§ 102 odst. 2 pism. g) zadkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)).

Vybrany uchaze¢ je informovan telefonicky. Ostatni uchazec€i jsou vzdy vyrozuméni pisemné
a jsou jim soucCasné postou vraceny pfilohy, které byly soulasti jejich pfihlasky do
vybérového Fizeni.

Uchazecim je na pozadani umoznéno nahlédnout do zavérecné zpravy vybérové komise.

Uchaze€ nema narok na uhradu nakladu, které mu ucasti ve vybérovém Fizeni vznikly.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zruSit nebo prodlouzit vybérové fizeni kdykoliv v jeho
pribéhu ¢i nevybrat Zzadného uchazece.

Poskytovani informaci

Informace o vyhlagené pracovni pozici poskytne (v pracovni dob& M&U Humpolec) zpravidla
vedouci odboru, ke kterému se dana pozice vztahuje, nebo jiny odborny zaméstnanec
uvedeny v ,Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni*.

Upozorriujeme, Ze Meéstsky arad Humpolec nevede Zadnou databazi uchazecu
0 zaméstnani, a to z duvodu dodrzeni narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju.
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