VNITRNI SMERNICE
MESTSKEHO URADU
HUMPOLEC

¢. 02/2009

pro pouzivani velkokapacitniho kopirovaciho stroje Méstskeho
uradu Humpolec

MESTO HUMPOLEC

Uéinnost od 1.1.2009



SMERNICE Mstského iifadu v Humpolei & 2/2009
pro pouzivani velkokapacitniho kopirovaciho stroje Méstského iradu Humpolee
(déle jen ,MEU)

Clinek L
Zakladni ustanoveni

1. Velkokapacitni kopirovaci stroj je umistén v rdmei Odboru tajemnika MU, v 1. poschodi
(dvefe &. 104).

2. Obsluhu kopirovaciho stroje miZe provadét pouze pracovmnik tohoto odboru povéteny
vykonem kopirovani na M&U.

3. Kopirovéni je provadéno v pracovnich dnech v priib&hu pracovni doby MeU.

Clének IL.
Platby za kopirovani

Tajemnik MU Gfadu urdi pracovnika zodpovédného za provoz kopirovaciho stroje. S timto

pracovnikem musi byt uzaviena dohoda o hmotné zodpov&dnosti.

Urgeny pracovnik:

a) mak dispozici platny cenik kopirovacich sluZeb, podle kterého jsou platby uctovany

b) mé piistup do ptirutni pokladny v systému VERA a za kopirovani vystavuje piisluSny
pokladni doklad. Cena za kopirovéni je Gétovéna v&. DPH.

¢) odvadi pokladni hotovost na hlavni pokladnu Ekonomického odboru a to vidy
k poslednimu dni v msici nebo difve, a to v ptipad dosaZeni povoleného limitu pokladni
hotovosti,

d) k31. 12. kalendafniho roku provadi roéni uzavérku

. Clének IIL
Zadatelé o kopirovani

1. K Zadatelim o kopirovani se piistupuje diferencované. Pro jednotlivé Zadatele plati
nasledujici pravidla :

a) pro piispévkové a daldf organizace ziizené Méstem Humpolec :

- bude kopirovéni provad&no zdarma,

- bude kopirovani provedeno pouze na papir dodany organizaci,

b) pro spoletenské a neziskové organizace a spolky majici sidlo na nzemi mésta

- bude kopirovani provadéno v pfiméfené mife zdarma,

- bude kopirovani provedeno pouze na papir dodany Zadatelem,

- ve vyjimeénych piipadech, kdy materidly pfedané ke kopirovani budou mit bezprostedni
vztah k akefm, na jejich¥ spolupofadini se podili mésto Humpolec, bude kopirovani
provedeno zcela na naklady meésta.

¢) pro zaméstnance MeU
- bude kopirovani podkladt bezprostfedn® souvisejicich s vykonem pracovnl ¢innosti
provadéno zdarma,



- u ostatnich dokladt majicich soukromy charakter bude kopirovéni provadéno ve stejném
rezimu jako u cizich zadatell.

d) pro cizi Zadatele (obSanska vefejnost)

- kopirovani se provadi za tplatu podle platného ceniku kopirovacich sluzeb.

Clanek V
Zavéretna ustanoveni

1. Kontrolu nad dodrZovanim této smémice je opravnén provadst tajemnik M&U poptipadé
jim povéfeny pracovnik.

2. Tato sm&rnice nabyva Gginnosti dne 1. ledna 2009.

3. Utinnost smémice pro pouZivani kopirovactho stroje ze dne 20. ledna 1998 pozbyva
platnost.

V Humpolci dne 1.ledna 2009.

Megr. JiFi Kudera Mgr. JiFi Fiala
starosta mésta tajemnik MEU




MESTSKY URAD HUMPOLEC, Horni namésti 300, 396 22
Humpolec

CENIK KOPIROVACICH SLUZEB

platny od 1. 1. 2009

Druh kopie | Predloha Format Cena za kopii
(K¢ vé. DPH)
Jednostranna | z volnych listi A4 2,-
z volnych listi A3 .-
z vazanych predloh Ad .-
z vazanych predloh A3 4,-
Oboustranna | z volnych listd A4 ,-
z volnych listi A3 -
z vazanych predloh A4 ”-
z vazanych predloh A3 -

Za Méstsky Gfad Humpolec

Megr. Jifi Fiala,
tajemnik M&U




