Smérnice rady mésta Humpolce €. 1/2021

Pravidla pro poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vyfizovani Zadosti o
informace podle zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zné&ni
pozd&jsich predpisi (dale jen ,,zdkon o informacich®) v podminkich Mg&stského ufadu v
Humpolci (dale jen M&U%). Nevztahuje se na poskytovani informaci podle zdkona €. 123/1998
Sb., o pradvu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdgjSich pfedpisti a informaci

wewr

podle zdkona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni pozdgjsich predpisu.

Clének 2
Poskytovani informaci

1. Informace se poskytuji jejich zvefejnénim nebo na ziklad® Zadosti.

2. Zvefejnéni informaci se provadi prostfednictvim tredni desky M&U a elektronické utedni
desky s mozZnosti dalkového pfistupu. Informace jsou zvefejtiovany téz prostfednictvim
webovych stranek mésta www.mesto-humpolec.cz, v zaloZzce Méstsky ufad - Povinng
zvefejiiované informace.

3. Informace na zakladé Zadosti poskytuji jednotlivé odbory M&U podle své plisobnosti
stanovené Organizatnim fddem Méstského tfadu v Humpolci. V piipad€ pochybnosti
rozhoduje o pfislusnosti odboru k vyfizeni ¥adosti tajemnik M&U. Za ¥4dné a v&asné
vyfizeni Zadosti odpovidaji vedouci pfislusnych odbori.

4. Ustng podané Zadosti se vyfizuji neprodleng, a to neformalnim zpisobem v b&Zném
ufednim styku a o jejich vytizeni se neprovadi pisemny ziznam. Pokud ustn& podanou
Zadost nebude moZné vyFidit neprodlené anebo Zadatel nebude informaci poskytnutou na
ustn€ podanou Zddost povaZovat za dostadujici, je tfeba, aby Zadatel podal pisemnou Zadost
se viemi ndleZitostmi dle zakona o informacich.

Clinek 3
Prijimani a evidence pisemnych Zidosti o poskytnuti informace

1. Zadosti o poskytnuti informace (dale jen ,,Zadosti) lze podat v listinné podob¢
(prostfednictvim po$ty nebo osobn& doruenim na M&U), do datové schranky 6gfbdxd,
elektronickou postou nebo faxem. Elektronické Zadosti musi byt podany prostiednictvim
elektronické podatelny: posta(@mesto-humpolec.cz. Tyto Zadosti nemusi byt podepsany
zaru¢enym elektronickym podpisem.

2. Zadosti (véetné elektronicky, do datové schréanky a faxem podanych Zidosti) se eviduji
v evidenci pisemnosti, kterd je vedena centralni podatelnou a nasledné& je tato informace
predana pracovisti sekretari4tu starosty Odboru tajemnika M&U k centrélni evidenci. Kopie
Zadosti, které byly doru€eny piimo piislusnému odboru, musi byt bez zbyte&ného odkladu,




nejpozdeji nasledujici pracovni den, pfedany k zaevidovani do centrélni evidence.

3. Vedouci odboru piislu$ny k vyfizeni Zadosti pfed zaevidovanim této Zadosti ovéFi, zda jde
o0 Zadost ve smyslu zdkona o informacich, tedy zda Zadost obsahuje viechny naleZitosti dle
pfislusného ustanoveni zikona o informacich. Pokud nejsou splnény viechny tyto
naleZitosti, nejedna se o Zadost ve smyslu zakona o informacich a takova Zadost se vyfidi
mimo reZim tohoto zakona v zavislosti na jejim obsahu.

4. Centralni evidence obsahuje:

» pofadové Cislo zadosti
+ datum dorudeni Zadosti na M&U
* oznadeni Zzadatele
* strucny obsah Zadosti
 oznaCeni odboru, kterému byla Zadost predana k vyfizeni
» datum a zptisob vyfizeni Zadosti.
V centrélni evidenci se zakladaji kopie Zadosti a kopie pisemnosti o jejich vytizeni.

5. Cely proces vytizovani zaevidovanych Zadosti o informace, jednotlivé faze procesu jejich
vyfizeni pfip. odmitnuti ¢i odloZeni jsou vedeny v elektronickém nastroji Generator 106 od
spole¢nosti CATANIA GROUP s.ro., do kterého maji piistup vsichni vedouci a uréeni
pracovnici z jednotlivych odborti MeU a vedeni mésta Humpolce. Za spravu a funk¢nost
tohoto nastroje odpovid4 tisek IT Odboru tajemnika M&U.

Je povinnosti viech zaméstnanci M&U tento néstroj v plném rozsahu vyuzivat, za coz
odpovidaji vedoucich pfisluinych odbor.

6. Na jednotlivych odborech jsou Zddosti o informace evidovény jako pisemnosti pfisluSného
odboru v souladu se Spisovym a skartaénim ¥adem M&U. Spisy tykajici se Zadosti o
informace jsou vedeny oddélené od ostatnich spist.

7. V piipadg, Zze se Zadost tyka plsobnosti vice neX jednoho odboru, uréi tajemnik MU
zpracovatele-koordinatora vyiizeni Zadosti, ktery kopii Z4dosti bezodkladné postoupi
ostatnim pfislusnym odborim a vzijemn& konzultuje a koordinuje postup jejiho vyfizeni.

Clinek 4
Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Odbor, ktery zadost vyfizuje (déle jen ,.zpracovatel®), posoudi Zadost a ovéfi, zda tato
obsahuje dostatek udajii o Zadateli, nutnych k dal§imu postupu pfi vyfizeni Zadosti. Pokud
je z Zadosti zfejmé, Ze ji bude bez dalsiho vyhovéno nebo Ze bude odloZena z dtivodu, Ze se
poZadovand informace nevztahuje k plisobnosti mésta, postaci, kdyz je v Zadosti uvedena
dorutovaci adresa zadatele. Pokud bude nutné uzavfit licenéni smlouvu nebo vydat
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, musi byt v Zadosti uvedeny i dal3i identifika¢ni udaje:

fyzicka osoba uvadi jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo bydlist€, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu a adresu pro doru¢ovani, lisi-li se
od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlistg,

- pravnickd osoba uvadi nazev, identifikatni ¢&islo, adresu sidla a adresu pro
dorudovani, li§i-li se od adresy sidla.

2. Pokud nedostatek idajt o Zadateli bude branit postupu vyfizeni Zadosti, zpracovatel vyzve
Zadatele ve lhit€ do 7 dnd ode dne podéni Zadosti k jejimu doplnéni. Nevyhovi-li Zadatel
této vyzveé do 30 dnil ode dne jejitho dorudeni, Zadost se odloZi (na tuto skute¢nost je nutné
Zadatele upozornit ve vyzve). O odloZeni Zadosti se nevydava rozhodnuti, pouze se pofidi
zéznam,

3. V piipad€, Ze Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, zpracovatel miZe



4.

nejpozdéji do 7 dnii od podéani Zadosti misto poskytnuti informace sdglit Zadateli Gdaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pHimém
poskytnuti zvefejnéné informace, tuto mu zpracovatel poskytne.

V pfipad¢, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZzadovana, nebo
je-li formulovéna piili§ obecng, zpracovatel vyzve Zadatele ve 1hiit& do 7 od podani Zadosti,
aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnii ode dne doru¢eni vyzvy,
rozhodne zpracovatel o odmitnuti Zadosti.

. V ptipad€, Ze poZadovani informace se nevztahuje k plsobnosti mésta Humpolce,

zpracovatel Zadost odloZi a vyrozumi o tom Zadatele do 7 dnti ode dne dorudeni Zadosti.

V piipadé, Ze existuje zdkonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace, byt i jen
z€4sti, zpracovatel vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15 dnd ode dne piijeti 2adosti.
Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvoldni ve lhiit¢ 15 dni ode dne jeho dorudeni. O
odvolani rozhoduje Krajsky ufad kraje Vysog&ina.

. Neni-li Zadost odloZena ani neni rozhodnuto o jejim odmitnuti, zpracovatel poskytne

poiadovanou informaci ve 1hiit¢ do 15 dnil ode dne podani Zadosti piip. pozada o upfesnéni
¢i doplnéni Zadosti. Lhiitu k vy¥izeni Zadosti miZe ve vyjime&nych piipadech prodlouzit
tajemnik M&U ze zavaznych diivoda, stanovenych zakonem o informacich, a to maximaln&
0 10 dnii na zaklad® zdiivodn&né Zadosti zpracovatele. Zadatel mus{ byt o prodlouZeni lhity
vzdy prokazateln¢ informovéan, a to pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace.
PoZaduje-li se za poskytnuti informace thrada podle ¢lanku 5 této smérnice, je poskytnuti
informace podminéno zaplacenim poZadované thrady.

. U zvlast slozitych, obsahem rozsahlych a na vyhledavani podkladd naroénych Zadosti o

informace, miZe poZadat zpracovatel neprodlend tajemnika ufadu o pfipadné
zprosttedkovani konzultace se zastupcem advokatni kanceldfe mésta a nasledné informaci
pfipravenou k odeslédni Zadateli bude s touto kancelafi v pfedstihu konzultovat. Vidy je
viak nezbytné dodrzet lhity pro poskytnuti informace stanovené zékonem o informacich
uvedenych vodst. 7 tohoto ¢lanku. V piipadé informaci vyZadanych sdélovacimi
prostiedky bude poskytovand informace v pfedstihu konzultovdna, po predchozim
informovani tajemnika a starosty mésta, s tiskovym mluv&im utadu, a to vzdy za dodrZeni
pfedepsanych lhit k vyfizeni.

O stavu a zplsobu vyfizeni Zadosti informuji povéfeni pracovnici prostfednictvim
elektronickém nastroji Generator 106. Zavéreény dokument, informujici o vyfizeni Zadosti,
zamitnuti, resp. odloZeni zadosti o informaci pfeda zpracovatel v kopii v papirové podobe
pové&fenému pracovnikovi Odboru tajemnika M&U (sckretariat starosty) ke zverejnem a
centralni evidenci. Povéfeny pracovnik Odboru tajemmka M&U tyto informace zveiejni
v povinné zveiejiiovanych informacich zptisobem umoZiiujicim dalkovy ptistup v souladu
se zakonem o informacich a dle ¢lanku 2 odst. 2 této smérnice.

] Clinek 5
Uhrada nikladi za poskytovini informaci.

. Néklady spojené s poskytovanim informaci se stanovi podle Sazebniku uhrad, ktery je

Ptilohou ¢. 1 této smérnice a stanovi ho Rada mé&sta Humpolce vzdy pro pfislusné udetni
obdobi. Sazby tthrad schvalené v Pfiloze & 1 zistavaji v platnosti az do doby schvaleni
novych sazeb na dalsi G¢etni obdobi.

. Uhrada néakladéi vzniklych na zékladg jedné ZzaAdosti se do celkové vyse 100,- K¢

nepoZaduje. Presahuji-li celkové naklady &astku 100,- K&, zpracovatel pisemnd oznimi
Zadateli pfed poskytnutim informace poZadavek na tihradu nakladfi a soudasnd mu sd&li
vysi této uhrady, zplisob jejiho vy¢isleni a zpiisob zaplaceni.



. Uhradu nékladt za poskytnuti informace muize Zadatel provést v hotovosti na pokladné
M&U, sloZenkou nebo bezhotovostng na tidet mésta.

. Pokud Zadatel do 60 dni ode dne doruleni oznameni o vy$i pozadované Uhrady tuto
nezaplati, Zadost se odloZi.

Clinek 6
StiZnosti na postup pii vyFizovani Zadosti o informace

. Zadatel miZe podat stiZnost na postup pfi vykizovani Z4dosti o informace, a to pisemné
nebo ustné. Je-li stiznost podana tGstné€ a nelze-li ji hned vytidit, sepiSe o ni zpracovatel
pisemny zdznam.

. Pfi vyfizovani stiZznosti postupuje zpracovatel dle pfisluinych ustanoveni zikona o
informacich.

Clanek 6
Vyroéni zprava

. Tajemnik M&U zpracuje vyroéni zpravu o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani informaci
podle zakona o informacich za pfislusny kalendéini rok.

. V terminu vZdy do 1. bfezna tajemnik M&U piedloZi vyro¢ni zpravu za pfedchazejici
kalendaini rok radé¢ mésta Humpolce na védomi a zajisti zvefejnéni vyroéni zpravy na
ufedni desce a na webovych strankach mésta.

Clanek 7
Zavéreln4 ustanoveni

. Touto smé&mici se rusi Smérnice Rady mésta Humpolec &. 4/2000 o podavani informaci
obCantlim a organizacim dle zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim, ze
dne 12.2.2020.

. Tato smémice byla schvalena radou mésta Humpolce usnesenim &. 852/39/RM/2021 ze dne
10.2.2021 a nabyva u¢innosti dnem 1. bfezna 2021.

h Kareﬁ(rat% = Ing. Vlastimil Brukner
starosta mistostarosta



Priloha ¢. 1
ke Smérnici rady mésta Humpolce & 1/2021, o Pravidlech pro poskytovani informaci
podle zikona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

L
Pfedmét upravy

Mé&sto Humpolec stanovi v souladu s ustanovenim § 5 odst. 1 pism. f) zdk. & 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisti, ve spojeni s § 17
tohoto zékona a s nafizenim vlady & 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni Ghrad a licenénich
odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, a na
zaklad€ zmocnéni v § 102 odst. 3 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zFizeni), ve zn&ni
pozd&jsich predpisti, tento sazebnik (ihrad za poskytovani informaci (dale jen ,,sazebnik®).

II.
Zpisob stanoveni vySe tihrady
Vy3e thrady se stanovi jako soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z ptimych nakladd na
a) pofizeni kopii,
b) opatieni technickych nosi¢i dat,
¢) odeslani informaci Zadateli,
d) mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

I11.
Niklady na porizeni kopii

1. Za potizeni ¢ernobilé kopie:
format A3 (jednostr./oboustr)  3,- K&/4,- K&
format A4 (jednostr./oboustr)  2,- K&/3,- K&
format A5 (jednostr./oboustr) 1,- K&/2,- K¢

2. Zapotizeni barevné kopie:
format A3 (jednostr./oboustr)  20,- K&/40,- K&
format A4 (jednostr./oboustr) 15,- K&/30,- K&
format A5 (jednostr./oboustr)  10,- K&/15,- K&

3. Zatisk na tiskarnich PC - 1 stranka A4 &ernobile 2,- K&
- 1 stranka A4 barevné 15,- K¢

4. 'V ptipadé informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vydavanych méstem se
vySe tuhrady stanovi ve vy$i ceny za pfislu$ny vytisk, poskytuje-li se informace
formou prodeje tohoto vytisku.

v

Naklady na opatreni technickych nosi¢ta dat
1. 1ksCD 10,- K¢
2. 1ksDVD 12,- K¢

3. Jiny technicky nosi¢ dat - podle pofizovaci ceny.



V.
Naiklady na odeslani informaci Zzadateli
1. Néklady na balné: 50,- K&
2. Néklady na poStovni sluzby: dle platnych sazeb provozovatele potovnich sluzeb.
3. Vpiipad¢ osobniho odbéru poZadovanych informaci nebude uhrada nakladd na
odeslan{ informaci Zadateli uplatfiovana.

VL.
Niklady na mimo#4adné rozsihlé vyhledini informaci
V piipad¢ mimofadné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba uhrady za kazdou
celou hodinu vyhledavani jednim pracovnikem ve vy§i 160,- K& V pipadé mimoiadné
rozséhlého vyhledani informaci vice pracovniky bude uhrada dédna soudtem &astek
pfipadajicich na kazdého pracovnika.

VIIL.
Ostatni ustanoveni

1. Pfi Ghrad€ ndkladt za poskytovani informaci bude postupovéano dle ust. § 17 zak. &.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpist.

2. JestliZe celkova vySe uhrady nakladt nepfesahne 100,- K&, nebude thrada pozadovana.

3. Uhradu nékladd za poskytnuti informace miiZe Zadatel provést v hotovosti na pokladné
méstského Gfadu, sloZzenkou nebo bezhotovostné na ucet mésta.

4. Tento sazebnik se stanovi na Gdetni obdobi roku 2021 a ziistava v platnosti do doby
schvaleni nového sazebniku na dal$i uéetni obdobi.

5. Sazebnik jako piiloha & 1 byl schvalen usnesenim rady mésta Humpolce ¢&.
852/39/RM/2021 ze dne 10.2.2021.

Karel Kratochvil Ing. Vlastimil Brukhbs/
starosta mistostarosta



