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Rada mésta Humpolec

ORGANIZACNI RAD

Méstského ufradu Humpolec

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Cl.1
Predmét upravy

1.1 Organizacni fad Méstského ufadu Humpolec (dale jen ,organizacni fad“) je zakladnim
vniténim predpisem Méstského uFadu Humpolec (dale jen ,méstsky Gfad”, ,ufad“ nebo ,M&U*),
ktery upravuje organizaéni systém jako celek, a to v celém méstském ufadé i v jeho
jednotlivych organizaénich utvarech, dale upravuje zakladni zasady Cinnosti a metody Fizeni
MéU, pravomoc, plsobnost, prislusnost a rozdé&leni &innosti mezi organy mésta
a jednotlivymi organizaénimi Gtvary Mé&U, jejich vzajemné vztahy a vztahy k pravnickym
osobam, které zaklada nebo zfizuje mésto Humpolec.

Cl. 2
Postaveni a pisobnost MéU, dozor nad vykonem pilisobnosti mésta

2.1 Postaveni a pusobnost méstského Ufadu upravuje zakon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o obcich®). Pisobnost a kompetence
méstského ufadu v jednotlivych oblastech statni spravy a samospravy jsou upraveny dale
zvlastnimi zakony.

2.2 Vztahy méstského ufadu k organim meésta upravuje zakon o obcich. Méstsky ufad je
organ mésta Humpolec, ktery plni Ukoly v oblasti samostatné plsobnosti i pfenesené
pusobnosti mésta. Méstsky Ufad neni pravnickou osobou, nema tedy zpUsobilost mit prava
a povinnosti.

2.3 V oblasti samostatné pusobnosti mésta plni méstsky urfad uUkoly, které mu ulozilo
Zastupitelstvo mésta Humpolce (dale jen ,zastupitelstvo mésta“ nebo ,ZM*) nebo Rada mésta
Humpolce (dale jen ,rada mésta“ nebo ,RM“) a pomaha vyborim zastupitelstva mésta a
komisim rady mésta v jejich €innosti.

2.4 Dozor nad vykonem samostatné pisobnosti mésta vykonava Ministerstvo vnitra CR.
Dozor se provadi nasledné a zjistuje se pfi ném soulad obecné zavaznych vyhlaSek mésta se
zakony a soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni organ mésta se zakony a jinymi
pravnimi pfedpisy.

2.5 Prenesena pulsobnost je v zakladnim rozsahu, svéfeném meéstu zvlastnimi zakony,

vykonavana méstskym urfadem s vyjimkou véci, které patfi do ptsobnosti jiného organu mésta
Humpolce, zejména rady mésta nebo zvlastniho organu, pfipadné komise. Spravnim obvodem
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pfi vykonu prfenesené plsobnosti je Uzemi mésta Humpolce a jeho mistnich ¢asti, tj. uzemi
osad Hnévkovice, Klete¢na, Krasoriov, Lhotka, Petrovice, Plackov, Rozko$ u Humpolce,
Svétlice, Vilémov.

2.6 Méstsky urad je zaroven povéfenym obecnim ufadem. Vedle pfenesené pusobnosti podle
odstavce 2.5 tedy méstsky Ufad vykonava pfenesenou pusobnost v rozsahu jemu svéfeném
zvlastnimi zakony. Spravni obvod M&U pfi vykonu prenesené plisobnosti povéfeného
obecniho Ufadu je vymezen Gzemim obci: Budikov, Bystra u Humpolce, Cejov, Hojanovice,
Horni Rapotice, Hofice, Humpolec, JeZov, Jifice, Kalisté, Kejzlice, Koberovice, Komorovice,
Mladé BFisté, Mysletin, Pist, Proset, Redice, Sedlice, Senozaty, Staré Bfisté, Syrov,
Vojslavice, Vystrkov a Zeliv.

2.7 Méstsky Ufad je souCasné obecnim Ufadem obce s rozSifenou plasobnosti (ORP). Vedle
prenesené pusobnosti podle odstavcl 2.5 a 2.6 tedy méstsky Ufad vykonava prenesenou
pusobnost v rozsahu jemu svéfeném zvlastnimi pfedpisy. Spravni obvod M&U pfi vykonu
pfenesené pusobnosti obecniho uUfadu obce s rozSifenou plsobnosti je vymezen Uzemim
obci: Budikov, Bystra u Humpolce, Cejov, Hojanovice, Horni Rapotice, Hofice, Humpolec,
JeZov, Jifice, Kalisté, KejZlice, Koberovice, Komorovice, Mladé BFisté, Mysletin, Pist, Proseg,
Regice, Sedlice, Senozaty, Staré BFi§té, Syrov, Vojslavice, Vystrkov a Zeliv.

2.8 Na nékterych uUsecich muze meéstsky ufad vykonavat prenesenou pusobnost v jiném
spravnim obvodu, nez je uveden v odstavcich 2.5 az 2.7, a to na zakladé zvlastniho zakona
(napf. matricni ufad, stavebni Ufad) nebo vefejnopravni smlouvy, uzaviené s jinou obci.

2.9 Dozor nad vykonem prenesené pusobnosti mésta vykonava Krajsky ufad Kraje Vysocina
(dale jen ,krajsky ufad®) v pfenesené plUsobnosti. Dozor se provadi nasledné a zjiStuje se pfi
ném soulad nafizeni mésta se zakony a soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni organu
mésta se zakony, jinymi pravnimi pfedpisy nebo v jejich mezich téz s usnesenimi viady nebo
se smérnicemi Ustfednich spravnich uradu.

2.10 Méstsky ufad dale rozhoduje o poskytovani informaci Zzadateli podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,Zakon o svobodném pfistupu k informacim®).

2.11 Pokud zakon svéfuje fizeni pfi vykonu vefejné spravy uzemnimu samospravnému celku
a neurcuje, ktery jeho organ je k ukonim pfislusny, je timto organem méstsky Ufad, pokud je
v pfislusné véci dana plsobnost podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,spravni fad“). Postaveni spravniho organu ma podle § 1
pism. a) zakona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,zakon o zivnostenskych ufadech®), Obecni zivhostensky urad.

2.12 Pokud tak stanovi zvlastni zakon, je v fizeni spravnim organem rada mésta, zvlastni
organ mésta nebo komise rady meésta, pokud ji starosta svéfil vykon pfenesené plsobnosti
v urcitych vécech (dale jen ,kolegialni organ®).

CL 3
Vztah zaméstnavatele k odborové organizaci

3.1 Vztahy mésta Humpolce jako zaméstnavatele a zameéstnancu zafazenych do méstského
Ufadu a odborové organizace zaméstnancl mésta Humpolec jsou ramcové upraveny
v obecné zavaznych predpisech.

obsahuje kolektivni smlouva.
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Cast druha
Vnitini organizace a systém fizeni

Cl. 4 ]
Vnitini organizace MéU

4.1 Méstsky Ufad tvofi starosta, dva mistostarostové, tajemnik M&U a zaméstnanci mésta
zafazeni do méstského uradu.

4.2 Rada mésta stanovi rozdéleni pravomoci v méstském ufadu, zfizuje a zruduje odbory
méstského ufadu a kontroluje plnéni ukoli méstskym Ufadem v oblasti samostatné pisobnosti
mésta. Rada mésta stanovi celkovy pocet zaméstnancu zafazenych do méstského uradu.

4.3 Rada mésta zfidila pro jednotlivé useky &innosti méstského ufadu odbory, v nichz jsou
zadlenéni zaméstnanci M8U. Praci zaméstnanct zadlenénych do odboru Fidi, organizuje
a kontroluje vedouci odboru. Odbory, do kterych je zafazeno vice zaméstnancu nebo jejichz
useky cinnosti jsou rdznorodé nebo samostatné, se mohou c¢lenit nejen na samostatna
pracovisté, ale i na vnitfni oddéleni (dale jen "oddéleni"). Navrh na zfizeni nebo zruSeni
oddéleni podava tajemnikovi M&U vedouci odboru. Praci zaméstnanct oddéleni operativné
fidi, organizuje a kontroluje vedouci oddéleni.

4.4 Méstsky ufad Humpolec se ¢leni do téchto odbort a oddéleni:

Odbor tajemnika M&U (OT)
- Oddéleni pravni podpory a prestupkového fizeni (OPPPR)
- Obecni zivnostensky ufad (ZU) - oddé&leni
Odbor vnitfnich véci (OVV)
Ekonomicky odbor (EO)
- Oddéleni regionalniho rozvoje, $kolstvi, kultury a sportu (ORRSKS)
Odbor zdravotnictvi a socialnich véci (OZSV)
Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi (ODSH)
Stavebni ufad (SU) - odbor
Odbor Zivotniho prostfedi a pamatkové péce (OZPaPP)
Odbor investic a spravy majetku (OISM)
- Oddéleni investic (Ol)
- Oddéleni spravy majetku (OSM).

4.5 Organizaéni schéma MéU tvofi pfilohu &. 1 tohoto organizaéniho fadu.

ClL.5
Starosta

5.1V Cele méstskeho Uradu je starosta. V rozsahu povéreni zastupitelstva mésta a rady mesta
udéluje pokyny tajemnikovi MéU k pInéni ukoll, které vyplyvaji z usneseni téchto organu
mésta.

5.2 P¥i vykonu funkce starosta

a) zastupuje mésto navenek,

b) pfipravuje, svolava a zpravidla fidi schiize rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta
v souladu s jednacimi fady téchto organi mésta,

c) je opravnén pozastavit vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze je nespravné, véc
poté predklada k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta,
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koordinuje &innost mistostarostll a tajemnika M&U a spoleén& s nimi plni Ukoly
koordinaéni a kontrolni povahy pfi zabezpe€ovani wusneseni rady mésta
a zastupitelstva mésta,

odpovida za v€asné objednani prfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendarni rok,

odpovida za informovani vefejnosti o Cinnosti mésta podle zvlastniho zakona,
jmenuje a odvolava se souhlasem teditele krajského Gfadu tajemnika M&U a stanovi
jeho plat podle zvlastnich pfedpisu,

plni funkci vedouciho organu vefejné spravy podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdéjSich predpisu,

plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisli vi&i uvolnénym &lentim zastupitelstva mésta a tajemnikovi M&U,

rozhoduje o zalezitostech v samostatné plsobnosti mésta svéfenych mu radou mésta,
prostfednictvim tajemnika M&U uklada a koordinuje ukoly, kontroluje a zabezpeéuje
plnéni Ukoll uloZzenych radou mésta a zastupitelstvem mésta, v€etné& navrhi opatieni
potfebnych k zabezpeceni Ukoll a zajm mésta,

zfizuje pro vykon prenesené plsobnosti zvlastni organy meésta v pripadech
stanovenych zvlastnimi zakony, jmenuje a odvolava jejich Cleny,

vykonava plsobnost podle zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném
systétmu a o zmeéné nékterych zakonul, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona
€. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zakonl (krizovy zakon), ve
znéni pozdéjSich predpisq, Fidi ¢innosti pfi pInéni ukoll obrany a v dobé mimoradnych
situaci, odpovida za pfipravenost mésta k feSeni mimoradnych situaci, za udrzbu a
provoz informacnich a komunikacnich prostfedkd a pomucek krizového fizeni,

zfizuje bezpecnostni radu mésta a krizovy Stdab mésta, koordinuje zachranné
a likvidaéni prace pfi feSeni mimofadnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu
méstského Ufadu jako obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti,

zfizuje povodnovou komisi mésta,

zfizuje jako zvlastni organ mésta komisi pro socialné-pravni ochranu déti, jmenuje
a odvolava predsedu komise, jeho zastupce a ostatni ¢leny,

muze po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi rady mésta vykon
prenesené pusobnosti v urcitych vécech,

je ze své Cinnosti odpovédny zastupitelstvu mésta.

5.3 Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva mésta nebo rady mésta, miize starosta
provést jen po jejich pfedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony od poc¢atku neplatné.

5.4 Starosta organizuje a kontroluje pfipravu material(i pro radu mésta a zastupitelstvo mésta,
které zpracovava tento organ mésta.

5.5 Starosta miize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpe&ovani mistnich
zalezitosti vefejného poradku a dale plnéni ukoll v oblasti pozarni a civilni ochrany.

5.6. Starosta je opravnénou ufedni osobou pfi vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné
véci dana pusobnost podle spravniho fadu.

5.7. Starosta fidi Méstskou policii Humpolec.
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Cl.6
Mistostarostové

6.1 Starostu zastupuje na svéfeném useku néktery z mistostarostl. Zastupitelstvo mésta
zvolilo dva mistostarosty.

6.2 Zastupitelstvo mésta urCuje mistostarostu, ktery zastupuje starostu v dobé jeho
nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci, jedna a rozhoduje ve vSech
vécech, které jsou starostovi svéfeny.

6.3 Rozdéleni kompetenci a vymezeni ukolu, které jsou pfi vykonu funkce svéfeny jednotlivym
mistostarostiim, tvofi pfilohu €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

L7
Tajemnik MéU

7.1 Tajemnik M&U je zamé&stnancem mésta. Do funkce je jmenovan starostou. Tajemnik M&U
je za pInéni ukoll méstského Ufadu v samostatné pusobnosti i v pfenesené pulsobnosti
odpovédny starostovi.

7.2 Pfi vykonu funkce tajemnik M&U

a) zajiStuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéreny
radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta,

b) plni Ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

c) stanovi podle zvlastnich pravnich predpisti platy vSem zaméstnancim mésta
zarazenym do méstského ufadu,

d) plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisu vUci
zaméstnancum mésta zafazenym do méstského uradu,

e) vydava spisovy fad a pracovni fad méstského uradu a dalSi vnitfni pfedpisy méstského
Ufadu, pokud je nevydava rada mésta,

f) je pfimo nadfizen a koordinuje €innost zaméstnanct zafazenych do Odboru tajemnika
Méu.

7.3 Tajemnik se zucCasthuje zasedani zastupitelstva mésta a schlzi rady mésta s hlasem
poradnim.

7.4 Tajemnik urci svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti a vymezi
rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Pracovnépravni ukony, které maji za
nasledek nebo jsou spojeny se vznikem, zménou nebo skonCenim pracovniho poméru
zaméstnancl, mlze zastupce provést jen s pfedchozim souhlasem starosty.

7.5 Tajemnik M&U je opravnénou Ufedni osobou pfi vykonu své plisobnosti, pokud je
v pfislusné véci dana pusobnost podle spravniho fadu.

Cl. 8
Odbory méstského uradu

8.1 Odbory plni ukoly mésta Humpolce a méstského ufadu v rozsahu vymezeném timto
organizacnim fadem. V ramci pInéni ukolU jsou pravomoci v méstském ufadu rozdéleny tak,
Ze do pUsobnosti odbor( patfi vykonavani, zajiStovani nebo provadéni ¢innosti, které patfi do
samostatné nebo prfenesené pusobnosti mésta Humpolce nebo jejichz vykon je zvlastnimi
zakony svéfen méstskému ufadu.
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8.2 Odbor tajemnika MéU je povéFen vykonem

v samostatné pusobnosti mésta €innostmi na useku sekretariatu uvolnénych c&lend
zastupitelstva mésta,

v pfenesené plsobnosti na Useku fizeni o pfestupcich ve svéfeném rozsahu (zakon €.
250/2016, o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,zakon o odpovédnosti za pfestupky®)),

koordinace &innosti méstského Ufadu na Useku poskytovani informaci podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim v rozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu,
v€etné plsobnosti povéfeného obecniho dfadu a obecniho ufadu obce
s rozSifenou plsobnosti,

v samostatné i pfenesené pusobnosti mésta na useku obrany statu, mimoradnych
situaci, krizovych stavl, pozarni ochrany a utajovanych informaci,

koordinace ¢innosti v oblasti pravnich vztahi mésta,

komplexniho zajiStovani pravni agendy mésta vcetné aplikace metod moderniho
fizeni,

v samostatné pusobnosti mésta v oblasti organizace a zajiStovani personalnich vztah,
v samostatné plsobnosti mésta na Useku prace, platli (odmérovani),

v samostatné pusobnosti na Useku pozarni bezpecnosti, bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci,

v samostatné i pfenesené plsobnosti na Useku voleb v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému uradu, véetné pusobnosti povéfeného obecniho Ufadu a obecniho Gfadu
obce s rozSifenou pusobnosti,

v samostatné plsobnosti na Useku hospodarské spravy v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému ufadu a vefejnych zakazek s hospodaiskou spravou souvisejicich,

v samostatné pusobnosti mésta v oblasti informacnich technologii, méstského
informacniho systému, vefejnych zakazek v oblasti informacnich technologii,
vefejnopravni kontroly, kde zajistuje priibézné a nasledné fidici kontroly podle zakona
o finan€ni kontrole, spolupracuje pfi zajisténi vykonu pusobnosti mésta na Useku
pfezkoumani a vyhodnocovani operaci a u€innosti vnitfniho kontrolniho systému
mésta,

v samostatné pusobnosti mésta na Useku kontroly Cerpani dotaci poskytovanych
méstu z jinych vefejnych rozpocta,

vedeni evidence vale¢nych hrobu dle zakona €. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech
a pietnich mistech, a o zméné zakona &. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu, které jsou v jeho spravnim obvodu a
informuje pfislusny krajsky ufad o poctech a o stavu vale¢nych hrobu,

pfipravy a realizace Ukoll hospodarskych opatfeni pro krizové stavy pro spravni obvod
obce s rozSifenou plsobnosti dle krizového zakona.

A) Na useku sekretariatu starosty, informacni sluzby a vnéjsich vztaht

1.

2.

zajistuje, organizuje a provadi prace sekretariatu starosty a mistostarostu a tajemnika
MeéU, vyFizuje jejich korespondenci,

zajistuje a poskytuje informacni servis a pfipravu podkladud pro starostu, mistostarosty
a tajemnika M&U,

organizacné zajiStuje pracovni a spoleCenské akce pofadané starostou, mistostarosty
a tajemnikem M&U,

vede evidenci projednani a vyfizovani petic, stiznosti, oznameni a podnétd,
zvefejiiuje na webovych strankach mésta udaje tykajici se Cinnosti odboru a dalsi
informace dle pokyn( starosty, mistostarostti a tajemnika M&U,

organizuje participaci (zapojovani) obéanl na rozhodovani organd mésta
v samostatné plsobnosti,

zprostifedkovava zajisténi prekladd a tlumoceni v jazyce anglickém a némeckém pro
potfeby starosty, mistostarostt a tajemnika Mé&U,
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8.

9.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.

zajiStuje propagacni Cinnost, vytvari a realizuje projekty a programy informovani
a prezentace o Cinnosti mésta a méstského ufadu ve vztahu k vefejnosti,

vede evidenci informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,

poskytuje a zajistuje informacni sluzby pro vefejnost,

zajistuje povinnost mésta umoznit nahlizeni do pravnich pfedpisi mésta,

zajistuje mezinarodni styky mésta, organizacné a metodicky zajistuje spolupraci mésta
s partnerskymi mésty,

zajistuje provoz telefonni ustfedny,

vede evidenci a zvefejnuje pravni predpisy mésta, pisemnosti a ostatni oznameni na
Ufedni desce, koordinuje zvefejfiovani pisemnosti na ufedni desce s ostatnimi odbory
méstského ufadu,

zajistuje agendu uZivani a provozu vozidel Ufadu, vyuctovani spotfeby pohonnych
hmot, sledovani a evidenci nakladll spojenych s opravami vozidel,

zajistuje Cinnosti dispelinku vozidel zaméstnavatele,

zajiStuje evidenci a fyzickou inventarizaci pfedmétd DHM (dlouhodoby hmotny
majetek), DDHM (dlouhodoby drobny hmotny majetek),

zajistuje vyrazovani a likvidaci predméti DHM a DDHM odboru dle vnitfnich predpisd,
vyfizuje objednavky, evidenci a fakturaci odboru,

zajistuje Uhrady provoznich naklad(i v rdmci oddilu 61 Uzemni samosprava, rozpo&tu
mésta,

vyhotovuje zapisy z porady vedeni M&U a zajistuje jejich distribuci,

organizacné zajisStuje pofadani tradi¢nich Humpoleckych trhu véetné jejich propagace,
zajistuje zalezitosti vefejnych sbirek,

vystavuje a eviduje prikazy zaméstnancu Ufadu, komisi a vyboru.

B) Na useku agendy rady mésta a zastupitelstva mésta, vnéjSich vztahti a tzemniho
rozvoje

1.

8.
9.

10.
11.

shromazduje a zajiStuje distribuci materiald pro jednani zastupitelstva mésta, rady
mésta, kontroluje formalni spravnost predkladanych materiald, vyhotovuje zapisy
z téchto jednani,

v souladu s jednacim fadem rady mésta a zastupitelstva mésta organizacné
zabezpecCuje pfipravu a vlastni pribéh schizi rady mésta a zasedani zastupitelstva
mésta, véetné vyhotoveni zapist a usneseni z téchto jednani (v€etné jejich vypisl)
a zajistuje jejich distribuci, zajistuje kontrolu pinéni ukolu,

vede evidenci o €lenech zastupitelstva mésta, v€etné evidence sloZeni zastupitelstva
mésta,

organizacné zajistuje schuze rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta,

vede evidenci usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta, v€etné plnéni usneseni
a podnétd,

vede evidenci pfipominek &lenu zastupitelstva mésta vznesenych na zasedanich
zastupitelstva mésta,

zajistuje vztahy s vefejnosti a sdélovacimi prostfedky,

zajistuje propagaci a reprezentaci mésta,

zajistuje vydavatelské, propagacni a redaktorské Cinnosti, vykonava publicistickou
éinnost,

spolupracuje na vytvareni a udrzbé webovych stranek mésta,

zajistuje zpracovani propagacnich materiald.

C) Na useku krizového fizeni a vnitini kontroly

1.
2.

3.

zajistuje zalezitosti obrany statu svéfené méstu,

zajistuje krizové a havarijni planovani k feSeni mimoradnych udalosti vzniklych ve
spravnim obvodu mésta jako obce s rozSifenou plsobnosti,

organizuje vystavbu a udrzbu systému varovani a vystrahy na uzemi mésta,
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11.

12.
13.

14

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

plni a zajiStuje ukoly na useku integrovaného zachranného systému, krizového
a havarijniho fizeni,

pini a zajistuje ukoly na useku ochrany obyvatelstva,

pini a zajistuje ukoly na useku ochrany utajovanych informaci,

zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpisi o vykonavanych
éinnostech,

zajistuje zalezitosti jednotky pozarni ochrany a jednotky sboru dobrovolnych hasicl
mésta,

organizacné a administrativné zajistuje ¢innosti Bezpe€nostni rady mésta Humpolce,

. zajistuje zadavani nezavislého a objektivni pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci

a vnitfniho kontrolniho systému mésta,

sestavuje stfednédoby a rocCni plan vnitfni kontroly a predklada jej ke schvaleni
starostovi mésta,

zabezpeduje ¢innost kontrolniho vyboru ZM,

vyhotovuje zpravy o zjisténich, formuluje doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho
kontrolniho systému, zmirnéni rizik a k napraveé zjisténych nedostatku,

. kontroluje naplfiovani pfijatych opatfeni vzniklych €innosti kontrolnich organu,
15.
16.

zpracovava rocni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol,

spolupracuje pfi vykonu kontrol plnéni podminek Eerpani dotaci ze statniho rozpoétu,
rozpoctu kraje a jinych dotaénich zdroja,

provadi vefejnopravni kontrolu podle zakona o finan¢ni kontrole,

spolupracuje pfi vykonu kontroly hospodafeni mésta a dodrzovani schvaleného
rozpoctu mésta,

vykonava verejnopravni kontrolu podle zakona o finanéni kontrole u Zadatel(
o vefejnou finanéni podporu a pfijemcua verejné finanéni podpory,

spolupracuje pfi kontrole hospodafeni pravnickych osob a organizacnich slozek,
zalozenych nebo zfizenych méstem,

vede evidenci valeCnych hrobu, které jsou v jeho spravnim obvodu a informuje
pFisludny krajsky ufad o poctech a o stavu vale€nych hroba,

zajiStuje pripravu a realizaci Ukoll hospodarskych opatfeni pro krizové stavy pro
spravni obvod obce s rozSifenou pusobnosti dle krizového zakona,

plni funkci podplrného organu pro vefejné funkcionafe mésta dle zakona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, ve znéni pozdéjsich predpisu,

vykonava funkci bezpecnostniho feditele.

D) Na useku odménovani a zajiStovani personalnich vztaht

1.

o

S©ONO®

zajiStuje platové zalezitosti zaméstnanci mésta Humpolec, koordinuje a metodicky
usmérnuje a zpracovava platy zaméstnancl, davky nemocenského, socialniho
a dalSi plnéni poskytovana zaméstnancum,

zpracovava navrhy na zafazeni zaméstnancu do platovych tfid a stupnid a vystavuje
platové vymeéry,

zpracovava odmeény cClenl zastupitelstva mésta a osob pracujicich na zakladé dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér,

zajiStuje  plnéni  povinnosti zaméstnavatele v oblasti odvodl a pojisténi
v pracovnépravnich a obdobnych vztazich, zajistuje vypocet a odvody na socialni
a zdravotni pojisténi podle zvlastnich zakonu, v&etné zpracovani statistickych udajd,
zajiStuje poradenstvi v oblasti pfiznani davek dachodového zabezpeceni pro
zameéstnance,

zpracovava statistické udaje v oblasti prace, platd (odménovani),

zajistuje uzavirani, zmény a skonceni pracovniho poméru zaméstnanct,

zajistuje adaptacni pfipravu a proces nové pfijimanych zaméstnanct,

vede aktualni evidenci stavu zaméstnancl zafazenych do méstského ufadu,

. spolupracuje s ufadem prace a vede prislusnou dokumentaci podle zakona

€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpis,

8/43



11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.

vede evidenci osobnich spisi vSech zaméstnancl v€etné pozadovanych listin
a doklad,

organizuje a zajistuje ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti zaméstnancl pro vykon
statni spravy,

organizuje a zajistuje vzdélavani vedoucich ufednikl(, uUfednikl a ostatnich
zaméstnancl zafazenych do méstského Ufadu, zpracovava plan vzdélavani
zaméstnancl, organizuje interni vzdélavani zaméstnancli a evidenci vzdélavani,
rekvalifikaci zaméstnancu,

eviduje vstupni pracovnélékarské prohlidky zaméstnancu,

vede evidenci dochazky zaméstnancu v méstském uradu,

vede personalni evidenci dlouhodobé uvolnénych ¢lenl zastupitelstva mésta a osob
pracujicich na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

podili se na zpracovavani a aktualizaci vnitfnich predpis,

zajistuje konzultadni a poradenské sluzby pro potfeby organti mésta, vedeni M&U
a ostatnich odbort méstského ufadu v oblasti pracovnépravni a platové (odménovani),
koordinuje zapojeni mésta ve vybranych projektech zamérenych na metody moderniho
fizeni a jejich aplikaci v ¢innosti méstského ufadu (Benchmarking),

provadi vypocet odvodl zalohové dané ze zavislé Cinnosti a odvodu dané srazkove,
provadi vypocet roéniho zuctovani dané a s tim spojenych povinnosti,

provadi zpracovavani evidencnich listd,

vede registr pojisténcti za M&U u CSSZ (pfihlasky, odhlasky),

provadi vypocet povinného podilu osob se zdravotnim postizenim a s tim spojené
povinnosti zaméstnavatele s odvodem do statniho rozpocdtu,

provadi vypocet zakonného Urazového pojisténi zaméstnancl a nasledné odvody,
zajiStuje povinnosti zaméstnavatele poskytovat stanovené udaje do Informacniho
systému o platech (ISP),

zajistuje evidenci benefitll pro zaméstnance ve spolupraci s Ekonomickym odborem
a v souladu s platnou kolektivni smlouvou.

E) Na useku spravy informacénich systému

1.

© o~

10.
11.

12.
13.

14.

komplexné zajistuje spravu systému vypocetni a komunikacni techniky, metodicky
usmeérfiuje uzivatele této techniky,

komplexné zajiStuje geograficky informacéni systém mésta a internet,

koordinuje aktualizaci, poskytuje data jako podklad pro digitalné-technickou mapu
mésta,

zajistuje hromadné zpracovani, konfiguraci a import dat, vzajemnou vyménu dat se
spravci siti,

zajiStuje systematickou podpory uzivatelim SW pfi jeho aplikaci a plnohodnotném
vyuzivani,

zajistuje a poskytuje odbornou poradenskou a konzultaéni €innost v oblasti zpracovani
dat aIT,

zajistuje pofizeni, spravu, udrzbu a instalaci novych zafizeni,

zajistuje a provadi pravidelnou aktualizaci dat,

zajistuje zalezitosti automatizovanych systému Fizeni, vyuZiti vypocetni techniky
a jejich dalSi rozvoj, nakup SW produktd zajistujicich chod a vykon &innosti utvar(
méstského uradu,

zajiStuje a provadi Skoleni zaméstnancU pro praci se SW produkty,

zpracovava koncep¢ni a metodické materialy na useku automatizace informacnich
systéma,

zajistuje a provadi analyzu systému a zavadéni SW mésta,

vede seznam kvalifikovanych certifikatl pfidélenych méstu a seznam zaméstnanct
opravnénych podepisovat pisemnosti zaru¢enym elektronickym podpisem,

zajiStuje  koordinaci aktualizace Uzemné analytickych podkladid pro vydej
shromazdénych udajd provadény opravnénymi odbory Ufadu,
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15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.
23.

na zakladé oznameni o registraci agendy obdrzeném do datové schranky ufadu
provadi oznameni o vykonavané plsobnosti Ufadu v agendé a v souvislosti s tim
odesila oznameni o vykonavané cinnosti,

vramci svych znalosti a moznosti zajistuje metodickou podporu pro ostatni
zameéstnance Uradu pfi implementaci zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o zakladnich registrech®), a koordinuje
Upravu dotéenych formularu,

provadi registraci AlS (agendovych informacnich systému) uréenych pro komunikaci
se zakladnimi registry v souladu s pozadavky zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich
pfedpist (dale jen ,zakon o informacnich systémech®) a zakona o zakladnich
registrech,

zajistuje pfipravenost ICT (informaéni a komunikacni technologie) ufadu pro
komunikaci s ISZR (informacéni systém zakladnich registrd) v souladu s pozadavky
zakona o zakladnich registrech,

provadi ve spolupraci s personalistou Ufadu spravu uzivatelskych uctd AlS,

zajistuje registraci AIS do JIP (jednotny identitni prostor),

aktualizuje informacni koncepci Ufadu v souladu se zakonem o informacnich
systémech,

provadi spravu certifikatl pro zajisténi komunikace AIS s ISZR,

zajisStuje provoz kamerového systému na useku prevence kriminality a socialné
patologickych jeva.

F) V oblasti pravnich vztahti mésta

1.

2.

7.

8.

koordinuje vykon komplexni pravni cinnosti mésta Humpolec a ostatni pravni
zalezitosti v€etné zastupovani zaméstnavatele pfed soudy,

koordinuje a zadava formou sluzby zajisténi zasadnich pravnich vykladd a stanoveni
obecnych postupu aplikace pravnich predpist v jednotlivych oborech plsobnosti mésta
a méstského Uradu, véetné feSeni vécné a pravné slozitych pfipadl a zastupovani
vefejnych zajmul v soudnich sporech,

zpracovava vnitini prfedpisy méstského uradu,

zprostfedkovava vykon legislativni €innosti a zpracovavani navrhu pravnich predpist
mésta po legislativni, pfipadné i obsahové strance,

feSi pravni vztahy mésta Humpolec a méstského ufadu,

zajiStuje poskytovani pravniho poradenstvi pro potfeby starosty, mistostarostu,
zastupitelstva mésta, rady mésta a ostatnich utvari meéstského uradu,

spolupracuje s jednotlivymi odbory pfi feSeni pravnich otazek ve vécech, které jsou jim
svéfeny,

vede evidenci pfisedicich okresniho a krajského soudu.

G) Zajistuje a plni funkci volebniho organu, registracniho ufadu a dalsi ukoly
v zdlezitostech voleb do Parlamentu Ceské republiky, zastupitelstva kraje Vysocina,
zastupitelstev obci, voleb do Evropského parlamentu a mistniho referenda, v ramci

meésta

Humpolec a obci v izemi obce s rozSifenou plisobnosti.

H) Na useku spravy a udrzby budov MéU

1.
2.

3.

zajistuje hospodarskou spravu budov Ufadu,

komplexné zabezpecuje ukoly mésta (v€etné povinnosti zaméstnavatele) v oblasti
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci,

zajistuje provadéni udrzby, provozu a uklidu budov, v nichz jsou umistény pracovisté
méstského uradu,

materialné a technicky zajistuje volby do Evropského parlamentu, Parlamentu Ceské
republiky, zastupitelstva kraje Vysocina, zastupitelstev obci a mistniho referenda.
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Oddéleni pravni podpory a prestupkového fizeni Odboru tajemnika MéU

A) Na useku projednavani prestupkd

1.

N

oG R W

© N

10
11

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

projednava prestupky podle zakona o odpovédnosti za pfestupky a podle zakona
€. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,Zakon o prestupcich®), pokud nejsou svéfeny jinému odboru,

projednava prestupky dle obecné zavaznych pravnich predpisl, pokud nejsou svéfeny
jinému odboru,

vede fizeni a uklada pokuty za spravni delikty podle § 66d zakona o obcich,

pfijima oznameni o prestupku, k jejichz projednani je pfislusny,

zpracovava statistické udaje o pfestupcich podle zvlastnich pravnich predpisa,
zpracovava statistické Udaje k fizeni o prestupcich (pro ucely vypracovani analyzy
v oblasti jednani, které vykazuje nékteré znaky domaciho nasili a moznych opatfeni
k jeho eliminaci),

zpracovava ro¢ni vykaz o prestupcich,

vede evidenci prestupkl (rejstfik) a pofizuje zpravy o povésti, vypisy z evidence
pFestupkl na vyzadani opravnénych organa,

vyhotovuje zpravy k osobam na zadost Policie CR, soudU, Probaéni a mediaéni sluzby,

. vyhotovuje zpravy o kone¢ném vysledku Setieni prestupku pro potfeby pojistoven,
. vyhotovuje vefejnopravni smlouvy a vede seznam uzavienych vefejnopravnich smluv

na useku vykonu prestupkové agendy,

pfipravuje podklady pro fakturaci zavazka obci vyplyvajici z uzavienych
vefejnopravnich smiuv,

vykonava kontrolu nad dodrzovanim uloZzeného ochranného opatfeni (omezujiciho
opatfeni) podle § 52 odst. 4 zakona o odpovédnosti za prestupky,

zpracovava podklady pro exekuci,

spolupracuije s Policii CR pfi provadénych kontrolach v restauraénich zafizenich a pfi
pofadanych akcich — zabavach mladeZe a na diskotékach v souvislosti s podavanim
alkoholu osobam mladistvym na useku boje proti alkoholismu,

zajistuje povinnost mésta umoznit nahlizeni do Sbirky zakon(i CR,

zajistuje inventarizaci pokutovych blokd — pfikaz na misté — za urad,

zabezpecuje ve spolupraci s Obecnim zivnostenskym ufadem kontrolu zivnostenskych
provozoven.

B) Na useku resSeni prestupkt v dopravé

1.

N

©CoNOO AW

10
11.

projednava prestupky podle zakona o odpovédnosti za pfestupky a podle zakona
€. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpis,

projednava prestupky na useku pojisténi motorovych vozidel podle zakona
¢. 30/2024 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,

pfijima oznameni o prestupku, k jejichz projednani je pfislusny,

zpracovava statistické udaje o prestupcich podle zvlastnich pravnich predpisa,
zpracovava roc¢ni vykaz o pfestupcich,

vyhotovuje zpravy k osobam na zadost Policie CR, soud(,

vyhotovuje zpravy o konec¢ném vysledku Setfeni prfestupku pro potieby pojistoven,
rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku spravniho trestu zakazu €innosti,

poskytuje udaje pro zapis do registru fidice — do evidencni karty fidiCe,

zpracovava podklady pro exekuci,

spolupracuje s Ekonomickym odborem na vratkach, pfeplatcich, kaucich.

C) Na useku pravni pomoci

1.
2.

zpracovava vnitini pfedpisy méstského uradu,
zprostfedkovava vykon legislativni €innosti a zpracovavani navrhu pravnich predpist
mésta po legislativni, pfipadné i obsahové strance,
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

spolupracuje s jednotlivymi odbory pfi feSeni pravnich otazek ve vécech, které jsou jim
svéfeny,

zajistuje pravni agendy pro potifeby vedeni mésta a odbor( Ufadu bez pravniho useku,
poskytuje metodickou pravni pomoc pfispévkovym organizacim a obchodnim
spole¢nostem zfizenych méstem,

poskytuje informace Zadatelim podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
koordinuje poskytovani informaci méstskym ufadem,

vede centralni evidenci zadosti o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném
pFistupu k informacim, zvefejnéni vSech informaci poskytnutych na zadost na webu
mésta, zpracovani vyroCni zpravy za prislusny kalendaini rok o Cinnosti mésta
v oblasti poskytovani informaci,

zajiStuje poskytovani metodické pomoci v oblasti poskytovani informaci ostatnim
odborim uradu,

vede stanovenou evidenci pravnich predpisi mésta v souladu se zakonem o obcich,
koordinuje zvefejhiovani a aktualizaci pravnich pfedpist mésta na webovych strankach
mésta a ufedni desce,

zabezpecuje metodickou pomoc ve vztahu k obecnim Ufadim ve spravnim obvodu
ufadu,

zajistuje agendu vykonu trestu obecné prospésnych praci,

zabezpecluje pisemné vyfizeni stiznosti a petic v€etné vedeni jejich evidence,
zajistuje pripravu pravnich pfedpisu obce, vnitfnich pfedpist a smérnic,

na zakladé podkladi od jednotlivych odbort se spolupodili na vypracovani navrhu
smluv, nebo jejich pfipominkovani,

vykonava plsobnost mésta ve vécech prava shromazdovaciho a spol¢ovaciho,
zajistuje agendu ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich pfedpis,
organizuje vybérova fizeni dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o ufednicich®),

organizacné a technicky zajiStuje pfipravu a pribéh voleb, mistniho referenda
a scitani lidu.

Obecni Zivhostensky Gfad Odboru tajemnika MéU

Je povéren vykonem pienesené pusobnosti v oblasti zivhostenského podnikani
v rozsahu stanoveném méstskému uGfadu v pasobnosti obecniho uGfadu obce
s rozSifenou plisobnosti jako obecnimu zivnostenskému uradu, zejména:

A) Na useku registrace zivnosti

1.
2.

©ooNS

pfijima ohlaseni zivnosti ohlaSovacich volnych, femesinych a vazanych,

pfijima zadosti o koncesi, oznameni zmén udaju, zadosti o pferuseni a pokracovani
vV provozovani zivnosti a zadosti o zruseni zivnostenského opravnéni,

pofizuje data a zpracovava udaje v daném informacnim systému,

vydava a prfedava zivnostenska opravnéni, rozhodnuti o udéleni koncese, rozhodnuti
o schvaleni vykonu funkce odpovédného zastupce,

vydava zménoveé prikazy zivnostenskych opravnéni a rozhodnuti o zménach koncesi,
vydava potvrzeni o preruseni a pokracovani v provozovani Zivnosti a oznamenych
zménach, vydava rozhodnuti o zruSeni Zzivnostenského opravnéni na Zzadost
podnikatele,

provadi transformace zivnosti,

pofizuje vypisy z vefejné i nevefejné Casti Zivnostenského rejstfiku,

zasila zadosti o stanoviska organtim statni spravy k zadostem o udéleni koncese,
vystavuje vyzvy podle zakona €. 455/1991 Sb., o Zzivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisll, a vede spravni fizeni v pfipadé
nesplnéni nalezitosti ohlaseni zivnosti a zadosti o udéleni koncesi,
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10.
11.
12
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

vystavuje ozndmeni o nevzniknuti a zaniku Zivnostenskych opravnéni,
rozesila opisy ur€enym organim statni spravy,

. peCuje o spisovou agendu registru podnikatel,

vybira spravni poplatky a vede agendy s tim spojené,

pfijima pfihlasky k registraci nebo oznameni v oblasti spravce dané od osob
podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni a toto pfedava prisluSnému
finan&nimu uradu,

pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni a tato pfedava pfislusné spravé
socialniho zabezpeceni,

pfijima oznameni o vzniku volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni od osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni a tato pfedava pfislusnému uradu
prace,

pfijima oznameni a hlaseni vucéi zdravotnim pojiStovnam od fyzickych osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni a tato predava pfislusnym
zdravotnim pojistovnam,

poskytuje odborné konzultace a informace podnikatelim, popfipadé budoucim
podnikatel(im,

je centralnim registranim mistem (CRM) a vykonava &innosti z toho vyplyvajici,
zajistuje agendu Czech POINT,

zajiStuje kompletni agendu registrace zemédeélskych podnikateld podle zakona
€. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

pofizuje zadosti o metodicka stanoviska, evidenci téchto stanovisek, sleduje legislativni
zmény.

B) Na useku kontroly zivnosti

1.

2.

10.
11

12.

vykonava zivnostenskou kontrolu u podnikateld v celém rozsahu druhl Zivnosti
a spravniho obvodu,

vykonava kontrolu podle zakona ¢&. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o ochrané spotfebitele”), zakona €. 353/2003 Sb.,
o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o spotfebnich
danich®), a zakonU, které kontrolni pravomoc obecnim Zivnostenskym ufadim svéfuji,
uklada pokuty podnikatelim pfi zjiSténém neopravnéném podnikani,

uklada pokuty v blokovém nebo spravnim fizeni za poruseni zivnostenského zakona a
souvisejicich pravnich predpisu,

uklada pokuty za poruseni zakona o ochrané spotfebitele a zakona o spotfebnich
danich,

pofizuje kontroly do daného informaéniho systému,

spolupracuje v kontrolni €innosti s ostatnimi organy statni spravy,

vede spravni fizeni vzesla z vlastniho podnétu nebo podnétu jinych organl statni
spravy,

rusi zivnostenska opravnéni v pfipadé nesplnéni vdeobecnych podminek provozovani
Zivnosti,

rusi zivnostenska opravnéni v pfipadé prekazek provozovani zivnosti,

. rudi pfipadné pozastavi provozovani Zivnosti v pfipadé poruseni Zivhostenského

zakona, souvisejicich predpisu a v pfipadech stanovenych Zivnostenskym zakonem,
vykonava dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 9, 10, 11, 11a, 12 az 13,
14a az 18 zakona o ochrané spotfebitele, dale vykonava dozor nad dodrzovanim
povinnosti stanovenych v § 1811 odst. 1 a 2, § 1817, § 1820, § 1824, § 1824a
odst. 1, § 1825 odst. 1, § 1826, § 1826a, § 1827, § 1828 odst. 1 a 3, § 1830 odst. 2
a § 2159 odst. 1 zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich
predpisU, v oblasti obchodu a sluzeb,
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13.

14.

vykonava dozor nad dodrzovanim zakazu prodeje tabakovych vyrobku a lihovin podle
zakona o spotfebnich danich, v€etné fizeni o pfestupcich proti nakladani s tabakovymi
vyrobky,

vykonava kontrolu zemédélskych podnikateld.

8.3 Odbor vnitinich véci

Je povéren vykonem cinnosti v samostatné pusobnosti i prenesené pusobnosti
v oblasti evidence obyvatel, obéanskych prakazi a cestovnich dokladd, matrik,
statoobéanskych zalezitosti, legalizace podpisti a vidimace listin, spisové a archivni
sluzby, v rozsahu stanoveném méstu a méstskému uGfadu, véetné pusobnosti
povéreného obecniho uradu a obecniho ufadu obce s rozsifenou puisobnosti, zejména:

A) Na useku registru obyvatel

1.

w

Noohk

®

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

zajistuje a provadi agendu trvalého pobytu ob&ant CR, jeho zmény, ukonéeni trvalého
pobytu na Uzemi CR, zru$eni Udaje o trvalém pobytu ve spravnim Fizeni, pfFijima a
zpracovava zadosti o doru€ovaci adresy obCanli a nasledné v centralni evidenci
obyvatel Ministerstva vnitra CR, pfijima Zadosti o zprostfedkovani kontaktu
prostfednictvim Ministerstva vnitra CR,

ze zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych €islech a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisl, zasila hlaseni
vlastnikiim objektl o zméné poctu pfihlasenych osob v nemovitosti,

vede evidenci vefejnopravnich smluv o oblastech vykonu ¢innosti pro obce v ramci
ORP a nasledné na zakladé téchto smluv provadi tyto zmény v agendé Czech POINT,
vydava udaje z informacéniho systému evidence obyvatel opravnénym osobam,
zpracovava statistické udaje a podklady pro centralni registr obyvatel,

zajistuje agendu scitani lidu, domu a bytd,

zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpisi o vykonavanych
éinnostech,

na useku voleb vede a provadi aktualizaci stalého seznamu voli¢u, zvlastniho seznamu
a dodatku do seznamu voli€l podle zvlastniho zakona, zajistuje tisk seznamu pro
distribuci hlasovacich listk(, eviduje a vydava voli¢ské prukazy, pfipravuje starostovi
podklady pro pInéni jeho ukoll podle volebnich zakonl a spolupracuje na Useku voleb
s Odborem tajemnika M&U,

zapisuje udaje do ISUI (informaéni systém uzemni identifikace) na zakladé usneseni
ZM — nazvy ulic a nasledné zajistuje sdéleni udajd o definiéni &are ulice na CUZK,
vybira spravni poplatky na useku evidence obyvatel,

zajistuje a pIni funkci ohlaSovny ufadu,

Fesi duplicity rodnych &isel ve spolupraci s Ministerstvem vnitra CR, provadi ovéfovani
a osvédcovani rodnych Cisel a odstranuje nesoulad v evidenci obyvatel s centralnim
registrem dle (daju Ministerstva vnitra CR,

vydava stanoviska k udélovani statniho ob&anstvi CR,

vydava ovérené vystupy zinformacnich systém( vefejné spravy — registr Czech
POINT (Vypisy z Rejstfiku trestd, Katastru nemovitosti, Vefejného rejstiiku,
Zivnostenského rejstfiku, Bodového hodnoceni Fidice, Seznamu kvalifikovanych
dodavatelq, ...), vybér spravnich poplatkd,

vydava vypis o vyuziti udaji z registru obyvatel podle § 14 odst. 4 a § 58 zakona
o zakladnich registrech,

zajistuje agendu ISDS (zfizovani datovych schranek, zneplatnéni pfihlaSovacich
udaja, zadost o nové pristupové udaje, ...),

provadi autorizované konverze dokumentd (z listinné do elektronické podoby
a z elektronické do listinné podoby),
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18.

19.
20.

21.

pribézné aktualizuje databazi informacniho systému EO (evidence obyvatel)
v systému Vera a zaroven zajiStuje zménovy mésicni vydej dat z ROB (registr
obyvatel) a AISEO (agendovy informacni systém evidence obyvatel),

fesi pfestupky a jiné spravni delikty na useku evidence obyvatel,

eviduje pfijem a vydej potvrzeni o zméné trvalého pobytu a zajiStuje evidovanou
distribuci pro obce ve spravnim uzemi ORP,

ve spolupraci s ufadem prace prostiednictvim systému Czech POINT zasila zadosti
o jednorazovy pfispévek na dité.

B) Na useku ob¢éanskych prikazu (OP) a cestovnich dokladt (CD)

1.

9.

10.
11.

12.

13.
14.

pfijima zadosti o vydani ob&anskych prikazi a vydava obCanské prikazy, zajistuje
agendu statniho obéanstvi CR, provadi zépisy nepovinnych Udajt do ob&anskych
prukazu,

pfijima zadosti o vydani cestovnich dokladl a vydava cestovni doklady, zajistuje
agendu statniho ob&anstvi CR,

zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpisi o vykonavanych
éinnostech,

vede evidenci a statistiku ztrat a odcizeni dokladl, zpracovava skarta¢ni protokoly
a provadi fyzickou skartaci doklada OP a CD,

vybira spravni poplatky na useku OP a CD,

zajistuje odepreni vydani a odnéti cestovnich dokladl na zakladé rozhodnuti organt
¢innych v trestnim fizeni,

zpracovava zadosti o CD pfijaté zastupitelskymi ufady na$i republiky v zahranic¢i
prostfednictvim Ministerstva zahraninich véci CR,

zpracovava ohlaseni ztraty/odcizeni OP a CD ze zastupitelskych ufadu a zaroven
zasila vyhotovené cestovni doklady zastupitelskému ufadu k pfevzeti,

feSi prestupky a jiné spravni delikty na useku ob&anskych prikazt a cestovnich
dokladli v€éetné ukladani pokut,

poskytuje udaje na zakladé pisemnych zadosti o OP a CD,

pfijima zadosti na osvéd&eni o statnim obc&anstvi, véetné vybéru spravnich poplatku
a jejich nasledny prevod na krajsky ufad,

spolupracuje s Policejnim prezidiem PCR a Bezpeénostni informaéni sluzbou pfi
poskytovani (daji z manualni evidence zadosti o vydani obcéanskych prukazu
a cestovnich dokladu,

po nabyti statniho ob&anstvi vydava OP bez strojové Citelnych udaja,

u osob, které se ze zavaznych zdravotnich didvodu nemohou dostavit ke spravnimu
organu, provadi nabirani zadosti a nasledné ptedani OP v offline rezimu mimo Gfad.

C) Na useku matriky

1.
2.
3.

zajistuje a provadi matriéni agendu narozeni, manzelstvi a umrti,

vede matri¢ni knihy umrti, manzelstvi a narozeni, vystavuje matri¢ni doklady,
zajiStuje ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpist
a provadi zkousky na Useku vidimace a legalizace pro pracovniky obci v obvodu ORP,
a vydava osvédcZeni o vykonané zkousce dle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu
(zakon o ovérovani), ve znéni pozdéjSich pfedpis,

vybira spravni poplatky za matri¢ni udalosti a za vidimaci a legalizaci,

rozhoduje o zméné jména a pfijmeni, vyfizuje zadosti o uzivani dvou jmen, pfijmeni
(pFedeslého) pFijmeni,

zpracovava statistické udaje podle zvlastnich pravnich predpisi o vykonavanych
¢innostech,

organizaéné a technicky zabezpecuje svatebni obfady,
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8. zabezpeluje obCanské zalezitosti — vitani ob&anku, gratulace k Zivotnim jubileim,
pfedavani maturitnich vysvédcéeni, lou¢eni s matefskou Skolou, vitani prviackd ve
Skole a zajiStuje vénce a kytice k pietnim akcim,

9. vede sbirky listin k naslednému pfedani (archivaci) krajskému ufadu,

10. sepisuje zadosti o zapisy narozeni, manzelstvi a umrti ob&an CR, ke kterym doslo
v zahranici, k naslednému vydani tuzemského matri¢niho dokladu Zvlastni matrikou
Brno,

11. provadi zprostfedkovanou identifikaci osob,

12. vydava vysvédéeni o pravni zpusobilosti k uzavfeni manzelstvi ob&anti CR v ciziné,

13. vydava osvédceni k uzavieni cirkevniho sfiatku,

14. provadi zapisy o urCeni otcovstvi k nenarozenym a narozenym détem souhlasnym
prohlasenim rodicu,

15. vydava duplikaty matriénich dokladd pro pouziti v CR i v ciziné véetné vicejazyénych
formularu a glosaru, vydava doslovné vypisy z matriénich knih, umozfiuje opravnénym
osobam nahlizet do matri¢nich knih,

16. provadi dodate¢né zaznamy do matricnich knih.

D) Na useku podatelny, spisové a archivni sluzby

1. zaji$tuje a koordinuje agendu spisové sluzby podle platného Spisového fadu MéU,

2. zajiStuje soucinnost s poskytovatelem postovnich sluzeb a jedna s kuryrnimi sluzbami
ve vécech tykajicich se odesilani a prevzeti zasilek,

zajistuje Cinnost podatelny a vypravny (v€etné elektronické),

zajistuje Cinnost spisovny méstského Ufadu, pfijem a ukladani dokumentu, vypujcky
dokumentu, zajistuje metodické vedeni na Useku spisové sluzby,

zajiStuje skartaci pisemnosti s proSlou archivacni Ihdtou,

zajistuje soucinnost s pfislusnym statnim archivem,

zajistuje reklamacni fizeni a feSeni nestandardnich situaci s postou,

zajiStuje provoz frankostroje méstského ufadu, v€etné soucinnosti s dodavatelskou
firmou v oblasti jeho provozu, technického stavu a pravidelnych kontrol.

W

® N o

8.4 Ekonomicky odbor

Je povéiren vykonem samostatné plisobnosti a prenesené pusobnosti v oblasti
hospodaireni mésta a rozpo¢tu mésta, ucetnictvi mésta, spravy mistnich a spravnich
poplatkl, financéni zalezitosti, pojisténi mésta v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému Gradu, véetné plsobnosti povéfeného obecniho Gfadu a obecniho uradu
obce s rozsifenou pusobnosti, zejména:

A) Na useku ucetnictvi mésta

1. zajiStuje a provadi komplexni agendu vedeni ucetnictvi mésta a podrozvahové
evidence, Uctovani prijma, vydajl a hospodarské ¢innosti mésta, koordinaci uétovani
o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkl, zajiStuje sestavovani ucetni zavérky
a vedeni ucetnich knih,

2. zajistuje a provadi evidenci, uctovani o DPH, sestavovani a podavani pfiznani k DPH,

3. zajistuje a provadi vedeni evidence majetku mésta, jeho odpisovani, organizaci
inventariza¢nich praci, kone¢nou sumarizaci majetku,

4. zajistuje a vykonava pfedbéznou fidici kontrolu v oblasti vedeni u€etnictvi mésta podle
zakona o financéni kontrole,

5. provadi fakturaci navenek vugci tfetim osobam, zajiStuje platby na zakladé faktur
a platebnich poukaza,

6. zajistuje a koordinuje agendu pojisténi odpovédnosti, majetku, osob a zakonného
pojisténi podle zvlastnich predpisll, v€etné likvidace pojistnych udalosti, zpracovani
podkladd pro pojisténi majetku,
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zabezpecuje uverejiiovani a evidenci smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejnovani téchto smluv a o registru smluv
(zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu,

zpracovava komplexni metodiku pro ucetni jednotku mésto Humpolec podle zvlastnich
pravnich predpisU.

B) Na useku poplatkt a plateb

1.

2.

3.

4.

vykonava a zajiStuje funkci spravce dané (poplatku) ve vécech mistnich poplatkd
stanovenych méstem,

zajistuje a koordinuje pokladni sluzby, kontroluje a metodicky Fidi pokladni sluzby na
méstském uradu,

vykonava a zajiStuje agendu hazardu podle zékona €. 186/2016 Sb., o hazardnich
hrach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

pfijima nalezené véci od nalezcu, vede jejich evidenci.

C) Na useku spravy rozpocétu mésta

1.

9.

10.
11.
12.
13.

v souladu s platnymi rozpoctovymi pravidly zajiStuje a koordinuje pfFipravu
a zpracovani navrhu rozpoctu mésta, zajistuje realizaci uprav schvaleného rozpoctu
(pfiprava navrhu rozpoctovych zmén pro organy mésta a provadéni schvalenych
rozpodtovych zmén),

zajistuje a koordinuje zpracovani rozpisu rozpo¢tu mésta a pravidel pro vymezeni
povinnosti a pravomoci pro rozpis, zajiStuje realizaci uprav schvaleného rozpisu
rozpodtu dle pfislusnych Pravidel RM v souladu s platnymi rozpo&tovymi pravidly,
zajistuje a koordinuje zpracovani navrhu stfednédobého vyhledu mésta, zajistuje
realizaci uprav schvaleného stfednédobého vyhledu, v souladu s platnymi
rozpoctovymi pravidly,

metodicky Fidi spravu oddill rozpo&tu mésta,

prubézné sleduje a kontroluje plnéni rozpoctu mésta, zpracovava rozbory hospodareni,
predklada zastupitelstvu mésta zpravu o rozpoétovém hospodafeni mésta,

vykonava predbéznou fidici kontrolu v oblasti spravy rozpoctu mésta podle zakona
o finanéni kontrole,

zajiStuje a koordinuje vypracovani zavére¢ného uctu mésta a vysledkd hospodareni
mésta ke stanovenému terminu,

zajiStuje splnéni povinnosti v oblasti vypofadani finanénich vztah( se statnim
rozpoctem ¢&i jinymi vefejnymi rozpoCty uloZenych méstu v souvislosti s pfijatymi
dotacemi,

vede prehled pfijatych vefejnych finanénich podpor,

zajisStuje a koordinuje zhodnocovani finanénich prostfedkl mésta,

zajistuje a koordinuje uvéry mésta a jejich splaceni,

zajistuje zpracovani dafiového pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob za obec,
pini funkci spravce socialniho fondu rozpoctu mésta.

D) Zajist'uje dohled nad spravou pohledavek mésta.

E) Zajist'uje vedeni evidence a vydavani parkovacich karet.

Oddéleni regionalniho rozvoje, Skolstvi, kultury a sportu Ekonomického odboru

A) Na useku regionalniho rozvoje

1.

zajiStuje agendu spravy pfijatych dotaci nebo jinych ucelové vazanych prostfedkd,
podavani zadosti o dotace u vybranych projektl a souvisejici administrativu, kontrolu
¢erpani a uziti dotaci nebo jinych uéelovych vazanych rozpoc&tovych prostredku,
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o How

S©oNO®

11.

12.

13.

14.

koordinuje a zajiStuje zapojeni mésta do projektu ,Zdravé mésto®, MAS, Mikroregionu
Zalesi a dalSich iniciativ mésta,

zajistuje pofizovani a aktualizaci strategickych dokumentu mésta,

pribézné sleduje, zpracovava a predava informace o moznostech ziskani dotaci
— informuje o finanénich zdrojich zastupce odbor M&U a prispévkové organizace
mésta, véetné metodické dinnosti,

zajiStuje agendu projektu pro Cerpani financ¢nich prostfedkd z fondl a programi EU
a z jinych vefejnych zdrojl, v€etné obecného a organizatniho zpracovani projekta,
poskytuje metodickou pomoc pfi zpracovani vstupnich dat pfi zpracovani dotaci,
vyhledava zdroje pro financovani projektl mésta s vyuzitim dotaci (krajské, statni, EU),
koordinuje zapisy do databaze projektd,

spolupracuje s externimi firmami, pokud o dotaci pro mésto zada externi firma,

. zajiStuje agendu projektovych zamérl pro rozpocet mésta Humpolce, realizace

projektovych Fizeni, koordinace zpracovani zadani, koordinace ziskavani stanovisek
dotCenych osob a organu statni spravy, projednani zadani v dotéenych komisich rady
mésta, prezentace zadani pfi vefejném projednani s obany a zajmovymi skupinami,
zpracovani vystupu z fizeného projektu a prezentace v radé &i zastupitelstvu mésta,
pfedani zasad zpracovaného projektu oddéleni investic pro zadani potfebnych fazi
stavebniho, resp. realiza¢niho fizeni, spoluprace na co nejefektivnéjSim vyuZzivani
zpracovaného projektu pro ziskani financnich prostfedkl z dotacnich tituld,
koordinuje a aplikuje projektové fizeni i pro investi¢ni zaméry pfispévkovych organizaci
zfizenych méstem Humpolec a Technickymi sluZzbami Humpolec,

zabezpecuje Skoleni ¢lenl pracovnich skupin zabyvajicich se Fizenim projekta
a jejich aktivnim vyhledavanim,

zpracovava podklady a odpovida za provadéni systematické kontroly splnéni
podminek dotacnich programu a rozhodnuti o poskytnuti dotaci obcim v ramci uzemi
obce s rozSifenou pusobnosti, véetné metodické pomoci pfi zpracovani vstupnich dat
v krycim listu dotace a jeho aktualizaci, zajiStuje vedeni a aktualizaci Udajl o dotacich
pfijatych méstem a obcemi v informacnim systému dotaci.

zajistuje kompletni administraci projektu ,Participativni rozpo¢et mésta Humpolce*.

B) Na useku statni spravy ve skolstvi

1.

zpracovava navrh rozpisu rozpo¢tu na thradu pfimych neinvesti¢nich vydaju pro Skoly
a Skolska zafizeni zfizované obcemi v obvodu své plsobnosti a pfedava jej krajskému
ufadu,

zabezpeCuje dohodovaci fizeni o rozpoCtu se Skolami a Skolskymi zafizenimi
v obvodu své plsobnosti,

shromazduje podklady k provedeni uprav rozpoctu a pfedava je krajskému uradu,
spolupracuje se starosty obci, které v obvodu plsobnosti Ufadu s rozSifenou
pusobnosti zfizuji $koly a Skolska zafizeni, a s odborem Skolstvi, mladeze a sportu
krajského uradu,

sleduje a kontroluje ¢erpani rozpo&tu pfimych neinvestiénich vydajd,

zabezpeduje predavani informaci Skolam,

sumarizuje a zpracovava podklady pro statisticka hlaseni v oblasti vykonu
a organizace $kol podle pokynd Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy CR,
predava je krajskému ufadu, Ministerstvu $kolstvi, mladeze a télovychovy CR,
popfipadé jim povéfené organizaci (matricni a vykonové vykazy, vykazy
o poskytovanych podpurnych opatfenich),

shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za Skoly zfizované obcemi
v obvodu své pusobnosti a pfedava je krajskému ufadu, Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a télovychovy CR, popfipadé jim povéfené organizaci (vykazy o zaméstnancich a
mzdovych prostifedcich v regionalnim Skolstvi, vykazy o evidenénim poctu
zaméstnancl),
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9.

na zadost zfizovatele Skol a Skolskych zafizeni nebo z povéfeni krajského ufadu se
u€astni konkurznich komisi pfi konkurznim Fizeni na vybrané funkce v oblasti Skolstvi.

C) Na useku samospravy ve Skolstvi

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

vede platovou agendu feditell Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem,
vyhotovuje platové vyméry, navrhuje platové postupy, zpracovava navrhy odmeén,
osobnich pfiplatku a pfiplatkd za vedeni Feditelt Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
méstem,

pfipravuje konkursni fizeni sveSkerou agendou, agenda spojena s odvolanim
a jmenovanim feditelt Skol,

spolupracuje pfi podavani zadosti o zafazeni, zmény zafazeni, pfipadné vyfazeni
z rejstiiku Skol, pfipravuje podklady pro zfizovaci listiny Skol zfizovanych méstem,
predklada Zadost na zapis a zmény zapisu do obchodniho rejstiiku a Ustfedniho
véstniku CR,

predklada zastupitelstvu mésta materialy pro zfizeni nebo zruseni Skol a Skolskych
zarizeni zfizovanych méstem,

spolupracuje s Ceskou $kolni inspekci a Krajskou hygienickou stanici,

pfijiméa opatieni na zakladé vysledkd Ceské $kolni inspekce ve Skolach a $kolskych
zarizenich zfizovanych méstem,

zpracovava podklady pro radu mésta a zastupitelstvo mésta, v€etné navrhli vyhlasek
a smérnic, které mu vécné pfislusi,

tvofi, pfedava a sumarizuje podklady nebo pfipadné realizuje usneseni organi mésta
vuci Skolam a Skolskym zafizenim zfizovanych méstem,

organizaéné zajistuje €innost komise pro Skolstvi a vzdélavani, komise pro sport
a télovychovu a organizacné zajistuje ¢innost finan¢niho vyboru,

zajiStuje akce hrazené méstem vuci Skolskym pfispévkovym organizacim véetné
stavebnich investic,

zpracovava navrh rozpoCtu mésta na nasledujici rok za kapitolu Skolstvi v€etné
rozpoctu prispévkovych organizaci,

podili se na Cinnosti Skolskych rad pfi zakladnich Skolach,

spolupracuje pfi vykonu vefejnopravni kontroly u pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem,

fes8i stiznosti a podnéty na Useku Skol a Skolskych zafizeni, které mésto zfizuje,
zajistuje dopravni vychovu pro zaky ZS véetné organizace dopravnich soutézi,
zpracovava podklady pro zapisy déti k pfeddkolnimu vzdélavani a pro zapis déti do
1. tfid zakladnich Skol,

zajiStuje podklady pro sumarizaci ucetni zavérky a finan¢nich vykaz( za Skoly
a Skolska zafizeni,

zajisStuje uzavirani dohod o uhradé neinvesti¢nich vydaju Skol s obcemi ve spadovém
Uzemi, zajisténi pokladu a fakturace neinvesti¢nich vydaju Skol jednotlivym obcim.

D) Na useku kultury a sportu

1.

2.

zajiStuje akce hrazené méstem vici zfizenému kulturnimu zafizeni v€etné stavebnich
investic,

zpracovava navrh rozpoc€tu mésta na nasledujici rok za kapitolu kultury a sportu véetné
rozpoctu prFispévkové organizace, spolupracuje pfi vykonu vefejnopravni kontroly
u pfispévkové organizace,

vede platovou agendu feditele kulturniho zafizeni mésta, navrhuje platovy postup,
zpracovava navrhy odmén, osobniho pfiplatku a pfiplatku za vedeni pro feditele
kulturniho zafizeni,

pfipravuje konkursni fizeni s veSkerou agendou, agenda spojena s odvolanim
a jmenovanim feditele kulturniho zafizeni,

pripravuje podklady pro zménu zfizovaci listiny kulturniho zafizeni, pfedklada Zzadost
0 zapis zmény zapisu do obchodniho rejstiiku a Ustfedniho véstniku CR,
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6. tvofi, pfedava a sumarizuje podklady nebo pfipadné realizuje usneseni organt mésta
vUdéi kulturnimu zafizeni,

7. zajiStuje podklady pro sumarizaci ucetni zavérky a finanénich vykazu,

8. organizaCné zajistuje Cinnost komise pro kulturu, spolkovy Zivot a cestovni ruch,

9. spolupodili se na vydavatelské, propagaCni a redaktorské c¢innosti pfi tvorbé
Radnicnich listd,

10. vytvafi pfedpoklady pro kulturni, sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci ¢innost,

11. zajiStuje agendu sportu a télovychovy,

12. koordinuje agendu spojenou s vedenim kroniky mésta,

13. koordinuje agendu zfizovatelskych funkci vici organizacim zfizenym méstem na Useku
kultury,

14. vytvari pfedpoklady pro kulturni, sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci Cinnost déti,
koordinuje nabidku programu pro vyuziti volného Casu se zietelem k zajmim déti
a jejich moznostem,

15. zajistuje kompletni administraci dotacnich programu, v€etné zajisténi agendy garantu
komise pro hodnoceni v oblasti kultury, sportu a ostatnich zajmovych Cinnosti.

8.5 Odbor zdravotnictvi a socialnich véci

Je povéren vykonem prenesené pusobnosti a samostatné pusobnosti na uUseku
socialniho zabezpeceni, socialni péce, socialni prace, socialné-pravni ochrany, socialni
prevence, verejného zdravi, ochrany prav prislusniki mensin v rozsahu stanoveném

méstu a méstskému uradu, véetné pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, zejména:

A) Na useku péce o staré a zdravotné postizené obcany pii vykonu samostatné
pusobnosti mésta na useku socidlni péce o staré obéany a ob¢any tézce zdravotné
postizené

1. zajiStuje agendu spojenou s rozhodovanim mésta o pfidéleni bytu v DsPS (domov
s peCovatelskou sluzbou),

2. napomaha zapojeni téZzce zdravotné postizenych ob&and do kulturniho
a spolecenského Zivota,

3. podili se na feSeni otazek bydleni téZce zdravotné postizenych ob&and,

4. zabezpecCuje koordinaci socialnich sluzeb a je garantem Komunitniho planovani
socialnich sluzeb mésta Humpolec,

5. zajistuje koordinaci €innosti mésta s nestatnimi, neziskovymi, cirkevnimi a jinymi
organizacemi v péci o staré obCany a obCany tézce zdravotné postizené,

6. vykonava opatrovnictvi osob omezenych ve zpUsobilosti k pravnim ukonudm,

7. garantuje ¢innost Rady seniorll mésta Humpolec.

B) Pfi vykonu prenesené pusobnosti na useku socialni péce poskytuje obéanim
odbornou pomoc pii poskytovani davek, prijima zadosti a rozhoduje na useku socialni
péce o staré ob¢any, ob¢any tézce zdravotné postizené obcany a obéany umisténé ve
zdravotnickém zarizeni

1. rozhoduje
a. o vydani doporuceni k uzavieni smlouvy o najmu bytu zvlastniho ur€eni nebo
smlouvy o najmu bytu v domé zvlastniho urceni,
b. o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky duchodového pojisténi a dohlizi na
pInéni jeho povinnosti,
2. posuzuje, zda je nezbytné poskytnout obéanu umisténému ve zdravotnickém zafizeni
sluzby socialni péce,
3. poskytuje obcanum socialni poradenstvi, spolupracuje se statnimi institucemi
i nestatnimi organizacemi, které poskytuji socialni sluzby,
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zastupuje osoby, které nejsou schopny samy jednat a nemaji zakonného zastupce ani
opatrovnika pfi uzavirani smluv o poskytovani socialnich sluzeb,

zabezpeduje vydavani a evidenci zvlastniho oznaceni motorovych vozidel pro osoby
se zdravotnim postizenim.

C) Na useku péce o rodinu a déti pii vykonu samostatné plisobnosti mésta na useku
socialni péce o rodinu a déti

1.

zajistuje agendu spojenou s umisténim matky s ditétem, popfipadé té€hotné Zeny do
zafizeni pro matky s détmi a zajiStuje uhradu za sluzby v ném poskytované,

podili se na organizaci vychovy ob&anu k partnerskym vztahlim a rodinnému Zivotu,
poskytuje, poradenskou péci manzelim, rodium, détem a t€hotnym Zzenam pfi feSeni
jejich rodinnych, osobnich a socialnich probléma,

spolupracuje se statnimi organy, Skolami, Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi,
ob&anskymi sdruzenimi, cirkvemi, charitativnimi a jinymi organizacemi.

D) Na useku péce o nezaméstnané, socialné vylou¢ené ob¢any pfi vykonu samostatné
pusobnosti mésta na useku socialni pé¢e o nezaméstnané a obcany, ktefi potrebuji
zvlastni pomoc

1.
2.

pusobi k pfekonavani nepfiznivé Zivotni situace ob&an, ktefi potiebuji zvlastni pomoc,
koordinuje spolupraci se socialnimi sluzbami pro cilovou skupinu osob ohrozenych
socialnim vylouc¢enim.

E) Na aseku socialné-pravni ochrany déti pfi vykonu samostatné pisobnosti mésta na
useku socialné-pravni ochrany déti

1.
2.

3.
4

5.

podili se na vytvareni pfedpokladu pro kulturni, sportovni, jinou zajmovou a vzdélavaci
¢innost déti,

spolupracuje se Skolami, povéfenymi osobami, zajmovymi sdruzenimi a dalSimi
subjekty,

zajistuje neodkladnou péci détem, které se ocitly bez péce pfiméfené jejich véku,
zajistuje agendu zvlastniho organu mésta — komise pro socialné-pravni ochranu déti,
vcetné Cinnosti tajemnika této komise.

Koordinuje spolupraci se socialnimi sluzbami pro cilovou rodiny s détmi.

F) PFi vykonu prenesené plsobnosti na useku socialné-pravni ochrany déti vykonava
¢innosti organu socialné-pravni ochrany déti dle zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu, v ramci toho

1.

aRrwN

pfipravuje podklady pro:
a. svéreni ditéte do péce budoucich osvojitelu, s vyjimkou osvojeni ditéte do ciziny
nebo z ciziny,
b. svéfeni ditéte do péce fyzické osoby, ktera ma zajem stat se péstounem,
rozhoduje o zamitnuti Zzadosti o nahradni rodinnou péci,
sleduje vyvoj déti svéfenych do vychovy jinych osob nez rodicu, navstévuje tyto rodiny,
poskytuje nebo zprostfedkovava poradenskou ¢innost,
podava soudu navrh
a. narozhodnuti, zda je tfeba souhlasu rodiCe k osvojeni ditéte,
b. na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpovédnosti nebo pozastaveni jejiho
vykonu,
€. na nafrizeni ustavni vychovy, na prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy, na
premisténi ditéte do jiného zafizeni pro vykon ustavni vychovy,
d. na svéfeni ditéte do péce zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, na
prodlouzeni, zruSeni tohoto svéreni,
e. nha pozastaveni vykonu povinnosti a prava péée o dité u nezletilého rodice,
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

f. na zachovani povinnosti a prava péCe o dit€ a osobniho styku s ditétem
u rodi¢e omezeného ve svépravnosti,
g. na zbaveni rodi€e prava dat souhlas k osvojeni nebo dalSich povinnosti a prav
osobni povahy,
h. na zruSeni péstounské péce nebo na odvolani poru¢nika,
sleduje vykon ochranné a ustavni vychovy,
sleduje nepfiznivé vlivy pusobici na déti, zjiStuje pfi€iny jejich vzniku, &ini opatfeni
k omezovani jejich pusobeni na déti,
zajiStuje poradani pfipadovych konferenci v ramci feSeni problematiky jednotlivych
rodin,
zajiStuje zpracovani individualnich planud prace s rodinou,

. vykonava funkci opatrovnika a poruénika, Cini neodkladné ukony v zajmu ditéte

a v jeho zastoupeni v dobé&, kdy neni ditéti ustanoven porucnik nebo dokud se
ustanoveny poruénik neujme své funkce,

vykonava funkci opatrovnika nezletiliého Zadatele o udéleni azylu podle zakona
¢. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpisu,

navrhuje a posuzuje predlozené socialné preventivni programy na ochranu tyranych,
zneuzivanych a zanedbavanych déti a zajiStuje projednani jednotlivych pfipadu téchto
déti v komisi pro socialné-pravni ochranu déti za ucelem navrZzeni opatieni
k uc€inné pomoci ditéti a roding,

plni Gkoly souginnosti s Policii CR v pfipadech domaciho nasili a zprostfedkovava
intervencni sluzby pro obéti domaciho nasili,

pIni Ukoly v trestnim a prestupkovém Fizeni proti mladistvym,

provadi mistni Setfeni a oznamuje soudim a jinym statnim organim rozhodné
skutec€nosti v oblasti socialné-pravni ochrany déti,

zastupuje zajmy nezletilych déti, poskytuje poradenskou ¢innost rodi¢iim pfi FeSeni
vychovnych a jinych problému s nezletilymi détmi a détem v ohroZeni pfi spachani
trestného ¢inu na nich,

spolupracuje s Oddélenim pravni podpory a prestupkového fizeni pfi projednavani
prestupkl podle zakona o socialné-pravni ochrané déti,

zajistuje vykon dosazitelnosti v mimopracovni dobé a provadi neodkladné ukony
v zajmu nezletilych déti,

zabezpecuje vykon funkce kuratora pro déti a mladez.

G) Na useku socialni prevence

1.

vykonava a zajiStuje Cinnosti v oblasti ochrany vefejného zdravi, ochrany pred
alkoholismem, jinymi toxikomaniemi a koufenim, spolupracuje s Oddélenim pravni
podpory a prestupkového fizeni pfi feSeni prestupkll na Useku zdravotnictvi,
poskytuje podle moznosti mésta ob&antim spole€ensky nepfizplsobivym, ktefi maji ve
mésté trvaly pobyt, pomoc pfi prfekonavani jejich obtiznych Zzivotnich poméra,
ubytovani, popfipadé dalSi péci v zafizenich socialni péce, ktera mésto spravuje,
a odborné socialni poradenstvi,

koordinuje péci o obCany spole€ensky nepfizpusobive, vykonava €innosti kuratora pro
mladez i dospéle,

spolupracuje s véznicemi, ve kterych jsou umistény déti ve vykonu vazby, ve vykonu
trestu odnéti svobody nebo déti, o které pecuji odsouzené zeny,

vykonava plsobnost v oblasti zachazeni s navykovymi a obdobnymi latkami,

zajistuje a koordinuje program prevence kriminality,

vykonava cinnosti na useku ochrany prav narodnostnich mensin, vCetné prav
a integrace pfislusniki romské komunity.

H) Na useku prevence kriminality a socialné patologickych jevu

1.

zajistuje funkci manazera prevence kriminality mésta Humpolec,
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2. vykonava metodickou pomoc v oblasti protidrogové prevence a prevence kriminality
a socialné patologickych jevl ve spolupraci se Skolami ve spadovém uzemi,
organizacemi zabyvajicimi se volnoCasovymi aktivitami mladeze a dalSimi
organizacemi (napf. Stfedisko volného ¢asu RC Domecek apod.),

3. zajistuje uc€ast v Interdisciplinarnim tymu pro oblast domaciho nasili pfi Intervenénim
centru Kraje Vysocina,

4. zajistuje interdisciplinarni spolupraci se $kolami v plisobnosti obce a s organy
Policie CR v navaznosti na Systém v&asné intervence.

I) Koordinuje agendu zfizovatelskych funkci viéi organizacim zfizenych méstem
Humpolec v oblasti socialni a zdravotni.
J) Zajist'uje zalezitosti zdravotnictvi patrici do pisobnosti mésta a méstského uradu

1. podle zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, zabezpecuje distribuci a vede evidenci receptu
a zadanek s modrym pruhem (opiaty).

K) V samostatné plsobnosti obce administrativné zpracovava agendu dota¢niho
programu Socialni sluzby mésta Humpolec.

8.6 Odbor dopravy a silnicniho hospodarstvi

Je povéren vykonem prenesené plisobnosti a samostatné plsobnosti na useku
pozemnich komunikaci a provozu na nich, na useku evidence motorovych vozidel, na
useku evidence Fidi¢l, na Useku ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k fizeni motorovych vozidel a na useku dopravniho Gfadu, zejména:

A) Na useku pozemnich komunikaci a provozu na nich

1. vykonava pulsobnost silnicéniho spravniho ufadu ve vécech silnic Il. a Ill. tfidy
a verejné pristupnych ucelovych komunikaci v pasobnosti ORP a mistnich komunikaci
na uzemi mésta Humpolec v€etné mistnich ¢asti podle zakona €. 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,zakon o
pozemnich komunikacich“) a jeho provadécich predpisq, a to:

a. rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do pfislusné kategorie mistni
komunikace a o0 zméné kategorie mistni komunikace,

b. rozhoduje o upraveni nebo o omezeni vefejného pfistupu na ucelovou
komunikaci, pokud je to nezbytné nutné k ochrané opravnénych zajmu
vlastnika; v pochybnostech, zda =z hlediska pozemni komunikace jde
0 uzavieny prostor nebo objekt,

c. rozhoduje o pfipojeni, o zruSeni pfFipojeni sousedni nemovitosti k silnici nebo
mistni komunikaci a o stavebni Upravé stavajiciho pfipojeni,

d. rozhoduje o zruSeni mistni komunikace, jestlize zanikl jeji dopravni vyznam,

e. rozhoduje o oznaceni mistni komunikace nebo prijezdniho Useku silnice nebo
jeji Casti, na které je z dlvodu vefejného zajmu doCasné zakazano stani
silniCnich vozidel, pfislusnou dopravni znackou podle zvlastniho pfedpisu,

f. rozhoduje o uzavirce a objizdce pozemni komunikace,

g. rozhoduje o povoleni zvlastniho uzivani silnic a mistnich komunikaci jinym nez
obvyklym zplsobem nebo k jinym ucelim, nez pro které jsou ureny, a to:

i. o prepravé zvlast tézkych nebo rozmérnych pfedmétl a uzivani vozidel,
jejichz rozméry nebo hmotnost pfesahuji miru stanovenou zvlastnimi
predpisy,

ii. o umistovani a provozovani reklamnich poutacu,
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2.

4.

ii. o umistovani, skladani a nakladani véci nebo materiall neslouzicich
k udrzbé a opravé silnic a mistnich komunikaci,

iv. o provadéni stavebnich praci,

v. 0 zfizovani vyhrazeného parkovani,

vi. o zfizovani a provoz stankud, pojizdnych €i pfenosnych prodejnich
a jinych podobnych zafizeni,

vii. o0 audiovizualni tvorbé,
viii. o pofadani sportovnich a kulturnich, naboZenskych akci,

iX. o vyjimecném uziti silnice nebo mistni komunikace pasovymi vozidly
nebo historickymi vozidly,

X. 0 vyjime¢ném wuziti mistni komunikace a silnice samojizdnymi
pracovnimi stroji a pfipojnymi vozidly traktord, které nemaji schvalenou
technickou zpUsobilost podle zvlastniho pravniho predpisu,

h. rozhoduje o povoleni umisténi pevné pifekazky na pozemni komunikaci,
i. vydava, povoluje zménu a odnima povoleni k zfizovani a provozovani
reklamnich zafizeni v silni€énim ochranném pasmu silnice Il. a lll. tfidy,
j- rozhoduje o povoleni provadét stavby nebo terénni upravy v silniénim
ochranném pasmu silnice Il. a lll. tfidy,
vykonava plsobnost obecniho stavebniho ufadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych ucéelovych komunikaci v pasobnosti ORP podle
zakona ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,stavebni zakon®) a jejich provadécich predpisu, kde nevykonava pusobnost krajsky
stavebni Ufad, a projednava prestupky na tomto useku,
stanovi mistni a pfechodnou Upravu provozu na silnicich Il. a lll. tfidy a na vefejné
pFistupnych ucelovych komunikacich v pusobnosti ORP a na mistnich komunikacich
na uzemi mésta Humpolec v€etné mistnich ¢asti, povoluje vyjimky z mistni
a prechodné Upravy provozu na pozemnich komunikacich podle zakona o silni€nim
provozu a jeho provadécich predpisu,
vykonava statni odborny dozor u pozemnich komunikaci — u silnic Il. a lll. tfidy
a u verejné pristupnych ucéelovych komunikacich v plUsobnosti ORP a u mistnich
komunikacich na uUzemi mésta Humpolec v&etné mistnich &asti, a projednava
prestupky na tomto Useku.

B) Na useku evidence motorovych vozidel

1.

w

NOo O A

10.

11

zapisuje udaje o vozidlech do registru vozidel (RV) podle zakona €. 56/2001 Sb.,
o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu, a jeho provadécich predpisu,

zapisuje silniéni vozidla a zvlastni vozidla do RV, provadi zapis zmén udaju
zapisovanych v RV,

pfidéluje registracni znacku silniénimu a zvlastnimu vozidlu, rozhoduje o pfidéleni
registraCni znacky na prani, vydava tabulky s pfidélenou registracni znackou,

vydava osvédc€eni o registraci vozidla,

u vozidel v RV provadi zapis nebo vymaz omezeni podle jinych pravnich predpisa,
rozhoduje o vyfazeni silniéniho a zvlastniho vozidla z provozu a o jejich zanicich,

na zakladé podnétu Ceské kancelafe pojistitelti vede spravni fizeni o vyfazeni vozidla
z provozu s vlastniky vozidel, které nemaiji sjednané pojisténi odpovédnosti z provozu
vozidel dle zakona o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla a jednotlivé
vyrobeného silniéniho vozidla,

povoluje a schvaluje vyrobu a pfestavbu jednotlivého vozidla,

poskytuje informace o vozidlech z RV osobam, které prokazou pravni zajem,

. rozhoduje o povoleni provozovani stanice méfeni emisi, 0 zménach u provozovanych

a o odnéti povoleni k jejich provozovani,
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12.

vykonava statni odborny dozor ve vécech podminek provozu vozidel na pozemnich
komunikacich a projednava pfestupky na tomto useku.

C) Na useku evidence ridicl

1.
2.
3.

PN A

= ©

0.
11.

12.
13.

D) Na

zapisuje Udaje do registru Fidiét (RR) podle zakona o silninim provozu,

zajistuje agendu fidiéskych prikazt véetn& mezinarodnich v RR,

rozhoduje o udéleni, o podminéni, o odnimani, o vraceni, o pozastaveni a o omezeni
fidiského opravnéni Fidica,

nafizuje prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele Fidi¢ského opravnéni,

nafizuje prezkouseni z odborné zpusobilosti drzitele Fidi¢ského opravnéni,

rozhoduje o zadrzeni Fidi¢ského prikazu fidice,

rozhoduje o namitkach fidi¢e proti zaznamenani bodt v RR,

poskytuje informace z evidencni karty fidi¢e a o zaznamech v bodovém hodnoceni
fidite z RR osobam, které prokazou pravni zajem,

zapisuje udaje do informacniho systému digitalnich tachograft,

vydava pamétovou kartu fidi€e a podniku podle pfimo pouZzitelného predpisu Evropske
unie upravujiciho tachografy v silni¢ni dopravé,

povéiuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel,

vydava specialni oznageni vozidel,

vykonava statni odborny dozor ve vécech provozu na pozemnich komunikacich a
projednava prestupky na tomto useku.

useku ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych

vozidel

1.

10.

vykonava prenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném ORP podle zakona
€. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a 0 zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu,
rozhoduje o vydani a o odebrani registrace k provozovani autodkoly a o jejich
zménach,

rozhoduje o schvaleni vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoskole
a 0 zménach jeho uzivani,

zafazuje zZadatele ke zkouSce z odborné zpUsobilosti k ziskani (rozsSifeni) Fidic¢ského
opravnéni,

provadi zkousky z odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel k ziskani
(rozSifeni) fidiCského opravnéni zadateld,

zafazuje zadatele ke zkouSce z prezkouseni odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych
vozidel,

provadi zkousky z prezkouSeni odborné zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel
Zadatelu,

zarazuje Zadatele ke zkouskam ze zdokonaleni odborné zpUsobilosti pro Ucely profesni
zpusobilosti Fidic,

provadi zkousky ze zdokonaleni odborné zpuUsobilosti pro u€ely profesni zpusobilosti
fidict zadatelq,

vykonava statni odborny dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel a projednava prestupky na tomto useku.

E) Na useku dopravniho ufadu

1.

vykonava plsobnost dopravniho ufadu ve vécech taxisluzby v plsobnosti ORP podle
zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
»Zzakon o silniéni dopravé®) a jeho provadécich predpist, a to:

a. posuzovani splnéni podminek k provozovani taxisluzby,

b. zapis vozidla do evidence vozidel taxisluzby,

c. udélovani opravnéni osobé k vykonavani fidiCe taxisluzby,
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2.

d. vystavovani prikaz( zpUsobilosti a odebirani prikazi zpuUsobilosti Fidice
taxisluzby,
vykonava pusobnost dopravniho Ufadu ve vécech méstské autobusové dopravy na
uzemi mésta Humpolec a na jeho mistnich ¢astech podle zakona o silniéni dopravé
a jeho provadécich predpisd,

. vykonava statni odborny dozor ve vécech taxisluzby, méstské autobusové dopravy

a projednava prestupky na tomto useku.

8.7 Stavebni urad

Je povéren vykonem prenesené pusobnosti v oblasti tzemniho planovani, tzemniho
rozhodovani a stavebniho zakona v rozsahu stanoveném méstu a méstskému uradu
jako obecnému stavebnimu ufadu, véetné pusobnosti obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti, jeho koordinace a usmérnovani a vykon samostatné
pusobnosti, zejména:

A) Na useku stavebniho zakona

1.

© N

10.

11

13.

14.

vydava uzemni rozhodnuti (rozhodnuti o zméné vyuziti Uzemi, rozhodnuti o umisténi
stavby nebo zafizeni, rozhodnuti o0 zméné stavby a 0 zméné stavby na vyuziti dzemi,
rozhodnuti o déleni a scelovani pozemkul a rozhodnuti o ochranném pasmu),

vydava rozhodnutim stavebni povoleni pro zaméry v kompetenci stavebniho Gfadu,
uzavira vefejnopravni smlouvy, které nahrazuji stavebni povoleni,

vydava rozhodnuti ke zméné v ucelu uzivani stavby, vydava povoleni nebo nafizeni
k odstranéni stavby, terénnich uprav nebo zafizeni,

vydava kolaudacéni rozhodnuti na stavby v€éetné zmén v uzivani staveb,

vykonava stavebni dozor, kontrolni prohlidky staveb a nafizuje neodkladné odstranéni
stavby, nafizuje zabezpeCovaci prace, nezbytné upravy, udrzby staveb a vyklizeni
staveb,

projednava a vydava rozhodnuti o ukladani pokut za prestupky proti stavebnimu
zakonu, v&etné provadéni fizeni o vybirani a vymahani pokut,

zpracovava statisticka hlaseni CSU v kompetenci stavebniho tfadu,

spolupracuje a poskytuje metodickou pomoc zastupcim samospravnych celk( pfi
vykonu statni spravy na useku stavebniho zakona,

projednava a rozhoduje o vstupech na cizi pozemky a stavby, vydava opatfeni na
sousednich pozemcich a stavbach dle stavebniho zakona, projednava a rozhoduje
0 ob&anskopravnich a jinych namitkach v rozsahu pravomoci stavebniho Gfadu,
zajiStuje podklady pro evidenci a archivaci pisemnosti stavebniho uUfadu v ramci
spravniho fizeni,

. projednava a vyfizuje stiznosti a podnéty ob&anl na useku stavebniho zakona,
12.

projednava a rozhoduje pfestupky a spravni delikty, uklada sankce a dalSi opatfeni ve
smyslu stavebnépravnich predpisd,

poskytuje informace vedeni méstského ufadu, zastupitelstvu mésta a radé meésta,
poskytuje odborné rady a konzultace organiim samospravy,

vede fizeni o vyvlastnéni prav k pozemkim a stavbam dle ustanoveni zakona
€. 184/2006 Sb., 283/2021 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku
nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

B) Na useku uzemniho planovani a urbanismu

1.
2.

pofizuje uzemné planovaci dokumentaci mésta Humpolec a jeji zmény,
pofizuje uzemné planovaci dokumentaci a jeji zmény na zadost ostatnich obci ve
spravnim obvodu méstského uradu,

26/43



kontroluje naplfiovani schvalené uzemné planovaci dokumentace, oznaCuje pozemky
vhodné pro umisténi jednotlivych druh( staveb,

spolupracuje a poskytuje metodickou pomoc zastupcim samospravnych celkd pfi
vykonu statni spravy na useku uzemniho planovani,

vykonava koncepéni €innost v uzemnim planovani pfi urbanistickém rozvoji mésta.

8.8 Odbor zivotniho prostredi a pamatkové péce

Je povéien vykonem prenesené pusobnosti a samostatné pusobnosti v jednotlivych
slozkach zivotniho prostiedi v rozsahu stanoveném méstu a méstskému uradu, véetné
pusobnosti povéreného obecniho uUrfadu a obecniho Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, zejména:

A) Na useku statni spravy ochrany zivotniho prostiredi

1.

10.

11.

12.

13.

14.

vykonava c&innosti organu statni spravy ochrany pfirody v samostatné plsobnosti
mésta a pfenesené pusobnosti podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody
a krajiny, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

. vykonava c&innosti organu statni spravy v oblasti odpadového hospodarstvi podle

zakona €. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisq,
vykonava cinnosti organu statni spravy na useku ochrany ovzdu$i podle zakona
€. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich predpisu,

. vykonava d¢innosti organu statni spravy na uUseku ochrany zemédeélského pldniho

fondu podle zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemeédélského pidniho fondu, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

vykonava cinnosti pfenesené pusobnosti (obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti) organu statni spravy na Useku rostlinolékarské péce podle zakona
€. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

. vykonava ¢&innosti organu statni spravy lesli podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich

a 0 zméné a doplnéni nékterych zakonu (lesni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
vykonava cinnosti organu statni spravy na useku myslivosti podle zakona
€. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjSich predpisq,

. vykonava d¢innosti prenesené pusobnosti (obecniho Ufadu obce s rozSifenou

pusobnosti) podle zakona €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybafského prava,
rybarské strazi, ochrané morskych rybolovnych zdrojli a o zméné nékterych zakon
(zakon o rybarstvi), ve znéni pozdéjSich predpisu,

vykonava cCinnosti organu statni spravy ve vécech ochrany zvifat proti tyrani podle
zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich predpisq,
a veterinarni péle podle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni pécéi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist,
vykonava cCinnosti vodopravniho ufadu a stavebniho ufadu, ve vécech vodnich dél
podle stavebniho zakona,

zajistuje a vykonava agendu vodniho hospodarstvi a ochrany vod, v pfenesené
pusobnosti (obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti),

vykonava cinnosti v pfenesené pulsobnosti (obecniho ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti) podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakon(
(vodni zakon), ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, v€etné pinéni funkce povodhového
organu podle § 77 odst. 2 pism. a) a b) vodniho zakona,

vykonava cinnosti prenesené pusobnosti (obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti) na useku vodovodl a kanalizaci podle zakona ¢&. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakonu (zakon
o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjSich predpisu,

projednava prestupky na svéfenych usecich plsobnosti,
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15.

16.

17.

zabezpecuje poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi podle zakona €. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

poskytuje informace podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, na Useku
ochrany zivotniho prostfedi v ramci svéfené plsobnosti,

vydava stanoviska v prenesené pusobnosti (obecniho uUfadu obce s rozSifenou
pusobnosti), v ramci zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalni stanovisku,
a koordinovana stanoviska a vyjadfeni v ramci odboru dle stavebniho zakona.

B) Na useku statni spravy statni pamatkové péce

1.

2.

vykonava statni spravu na useku statni pamatkové péce, stanovené zakonem
€. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon
o pamatkové péci‘), v prenesené pusobnosti (obecniho Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti) a v plisobnosti mésta Humpolec (obce),

projednava pfestupky podle zakona o pamatkove péci.

C) Na useku svérené samostatné pusobnosti obce

1.

2.

3.

4.

spolupracuje s CSOP (Cesky svaz ochrancli pfirody), provadi a zajistuje osvétu
a ekologickou vychovu,

zabezpecuje a koordinuje plnéni Ukoll obce pfi posuzovani vlivu €innosti na Zivotni
prostiedi podle zakona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostfedi
a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani vlivi na zivotni
prostiedi), ve znéni pozdéjSich predpisd,

eviduje kulturni pamatky ve vlastnictvi mésta, zajiStuje jejich ochranu, udrzbu
a obnovu, vcetné investiCnich akci na pamatkovych objektech v majetku mésta,
zajistuje zalezitosti Grantu ,Fasady historickych objekt(” ve mésté.

8.9 Odbor investic a spravy majetku

Je povéren vykonem samostatné plisobnosti mésta Humpolec v oblasti komplexniho
zajisténi, koordinace pripravy a realizace investi¢ni vystavby a oprav budov, bytu, siti
technického vybaveni v€éetné komunikaci, zajiSténi a organizace agendy verejnych
zakazek ve vSech stupnich investiéni vystavby véetné realizace staveb, zejména:

A) Na useku technického dozoru a pripravy staveb

1.
2.

3.
4.

zajistuje realizaci stavebnich investic,

spolupracuje pfi stavebni udrzbé budov Skol, Skolskych zafizeni, sportovnich zafizeni
a méstského ufadu, pokud jsou ve vlastnictvi mésta,

zajistuje demolice budov ve vlastnictvi mésta,

zajistuje technickou ¢ast vefejnych zakazek zadavanych odborem a poskytuje
metodickou pomoc ostatnim odbortm pfi zadavani vefejnych zakazek v oblasti investic
a oprav majetku mésta,

zajistuje komplexni €innosti od zahajeni staveb az po jejich ukon&eni a pfedani spravci
majetku mésta, vcetné kontroly dodrzovani podminek uUzemniho rozhodnuti
a stavebniho povoleni, kontroly ¢erpani nakladd stavby a jejich fakturace,

organizuje pfejimaci fizeni dokonéenych staveb nebo jejich samostatnych ¢asti,
kontroluje provedeni stanovenych zkouSek a revizi a odstranéni kolaudaénich vad
a nedodélkl, zajistuje uplatnéni majetkovych sankci (smluvnich pokut, penale) za
neplnéni termind a nedodrzeni kvality,

zajistuje pfipravu stavebnich investic, shromazdovani a vyhodnocovani pozadavkl na
vystavbu od jejich zadani az po nabyti pravni moci stavebniho povoleni,

zpracovava podklady pro poskytnuti investi¢nich dotaci z vefejnych rozpoc¢td na
vystavbu byt a zpracovava podklady k zavére¢nému hodnoceni,
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9. zajiStuje verejné zakazky zadavané odborem po strance formalni a administrativni,

10. zajistuje zpracovani investinich zaméru, projektovych dokumentaci pro uzemni fizeni,
pro stavebni povoleni, pfipadné realizaCnich projektovych dokumentaci,

11. zajistuje Cinnosti spojené s energetickym managementem budov a objektl.

B) Zajist'uje a koordinuje zpracovani navrhu planu stavebnich investic mésta.

C) Na useku evidence a nakladani s majetkem mésta Humpolec vykonava samostatnou
plsobnost mésta Humpolec v oblasti nakladani s movitym a nemovitym majetkem
mésta Humpolec, jeho komplexni spravy a evidence, véetné vykonu dalSich
vlastnickych prav. Dale zajiStuje vykon samostatné plisobnosti mésta Humpolec
v oblasti smluvniho zajistovani vlastnickych prav k vymezenému movitému
a nemovitému majetku mésta, jeho spravy, provozu a udrzby, Cistoty mésta véetné
komunalnich sluzeb, zejména:

1. zajiStuje agendu majetkopravnich zalezitosti mésta, pfevody majetku, prodej,
pronajem, vypujcku, zfizovani vécnych bfemen, zastavnich prav apod.,

2. udéluje pfedchozi souhlas ke zvlas$tnimu uzivani komunikaci ve smyslu § 25 odst. 1
zakona o pozemnich komunikacich, jménem mésta jako vlastnika dotCené
komunikace; pfi udileni pfedchoziho souhlasu je odbor povinen jednat v zajmu
vlastnika a jde-li o umisténi informacnich, reklamnich a propagacnich zafizeni je
povinen respektovat pozadavky stanovené pravnim pfedpisem mésta,

3. kontroluje a eviduje veSkeré pfipady zvlastniho uzZivani vefejného prostranstvi, jde-li

o vlastnictvi mésta; vede samostatnou evidenci vSech informacénich, reklamnich

a propagachnich zafizeni umisténych na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi mésta,

zastupuje mésto podle stavebniho zakona,

zajiStuje a vede agendu spravy a evidence movitého a nemovitého majetku mésta,

zajistuje ve spolupraci se spravci siti pofizovani a aktualizaci dat pro digitalni

technickou mapu mésta,

7. komplexné vykonava agendu na useku spravy, provozu, udrzby a vykonu dalSich prav
a povinnosti k ¢asti méstského majetku, a to: mistni komunikace, méstsky mobiliaf,
vefejné osvétleni a svételna signalizace, méstské hibitovy, dale Cistota mésta,
nakladani s komunalnimi a stavebnimi odpady a sprava lesniho majetku mésta,

8. komplexné koordinuje agendu smluvniho zajiStovani, vécné a finanéni kontroly na
Useku spravy, provozu a udrzby bytovych domu a dalSich nemovitosti s provozem
bytovych domud souvisejicich, dale spravy, udrzby a provozu objektd slouzicich
sportovnim, kulturnim a vzdélavacim ucelim, rozvodu tepla do nemovitosti ve
vlastnictvi mésta,

9. zajistuje povinnosti mésta jako zfizovatele a provozovatele vefejnych pohiebist,

10. zajistuje odstranovani vrakll z pozemnich komunikaci, které jsou ve vlastnictvi mésta,

11. zajiStuje agendu oznacCovani Casti mésta, ulic a vefejnych prostranstvi, Cislovani
budov,

12. uCastni se exekuci provadénych jinymi organy na vyzadani téchto organda.

oA

D) Na useku izemniho planovani a stavebniho zakona

1. zajiStuje spolupraci s ,KAU“ (komise pro architekturu a urbanismus), popfipadé
uréenym architektem a urbanistou mésta,

2. vydava podle povahy véci stanoviska, vyjadieni nebo namitky ve smyslu stavebniho
zakona Stavebnimu Ufadu pfi vedeni spravnich fizeni tak, aby byly zabezpeceny
architektonické a urbanistické hodnoty v uzemi a soulad s cili a zaméry uzemniho
planovani,

3. zajistuje administratora vefejnych zakazek (soutézi) na konani architektonickych
a urbanistickych soutézi,

4. posuzuje a hodnoti Uzemné technické disledky pfipravovanych staveb,

5. zastupuje mésto Humpolec jako stavebnika podle stavebniho zakona,
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6.
7.

zajiStuje pofizovani navrha zahradnich a krajinarskych koncepci,
zastupuje mésto Humpolec podle § 115 odst. 4 vodniho zakona.

E) Na useku svérené samostatné plsobnosti obce v oblasti verejné zelené

1.
2.

3.

smluvné zajiStuje ochranu a udrzbu vefejné zelené ve vlastnictvi mésta,

kontroluje stav vefejné zelené na uzemi mésta Humpolec, vykonava Cinnosti na useku
péce a udrzby,

komplexné vykonava agendu na useku spravy, provozu, udrzby a vykonu dalSich prav
a povinnosti k ¢asti méstského majetku, a to verejné zeleni, v€etné investicnich akci
bezprostfedné souvisejicich se spravou verejné zelenég,

. vydava predchozi souhlas ke zvlastnimu uzivani vefejné zelené a k mimorfadnym

zasahum do vefejné zelené jménem mésta jako vlastnika dotéené zelené.

Oddéleni investic Odboru investic a spravy majetku

1.

2.

10.

11.

12.

13.

na zakladé schvaleného rozpoctu a jeho rozpisu zajiStuje realizaci akci méstské
vystavby a oprav,
shromazduje pozadavky obcan(, organizaci zfizenych méstem v€etné osadnich
vyborli o provedeni opravy a investic do majetku mésta; tyto zadosti dale predklada
vedeni mésta pro pfipravu rozpo¢tu na nasledujici obdobi,
zajistuje kompletni predprojektovou a projektovou pfipravu planovanych oprav
a investic mésta v€etné realizace samotné vystavby na zakladé schvaleného rozpoctu
mésta a navrhuje organim meésta ke schvaleni akce na zafazeni pro realizaci
jednotlivych investi¢nich a neinvestiCnich akci ve mésté a mistnich ¢astech,
zajistuje aktualizaci planu investic (projektovou dokumentaci),
zajistuje vybérova fizeni a administraci vefejnych zakazek dle platné legislativy
a v souladu s pravidly rady mésta a aktualizuje smluvni vztahy v registru smluv,
zajiStuje zpracovani studii a potfebnych stupnld projektovych dokumentaci oprav
a investic mésta v&etné prfedchoziho projednani vhodného technického feseni,
u realizovanych oprav a investic zajistuje zejména:

a. vefejné zakazky a vybérova fizeni,

b. jednani s dodavateli o navrhu smluvnich ujednani,

c. vykon funkce stavebniho dozoru stavby, pokud neni svéfeno externimu dozoru,

d. pfipravu a realizaci prejimky dokon&enych staveb, kontrolu vad a nedodélku

a jejich uplatnéni vaci zhotoviteli,
e. neprodlené predani podkladl pro zapis budov do katastru nemovitosti
a podkladl pro zapis staveb do majetkové evidence mésta,

zajiStuje ve spolupraci s Oddélenim spravy majetku, realizaci schvalenych oprav,
udrzby a rekonstrukci nemovitého majetku mésta,
zajiStuje realizaci oprav mistnich komunikaci, chodnikll a vefejné pfistupnych
ucelovych komunikaci ve vlastnictvi mésta,
metodicky vede pfispévkové organizace mésta pfi pripravé kompletni pfedprojektové
a projektové pfipravy planovanych oprav a investic na majetku spravovaném témito
organizacemi v&etné dohledu pfi realizaci samotné vystavby,
zajistuje spolupraci mésta pfi vystavbé a rekonstrukcich inZenyrskych siti a vefejné
prospésnych staveb na uzemi mésta,
organizuje spravu majetku, ktery nezajistuje jiny organizacni utvar méstského uradu,
zejména détskych hfist,
oddéleni vydava po odsouhlaseni s povéfenym &lenem vedeni mésta nasledujici
stanoviska nebo souhlasy:

a. souhlas s pfesahem pozarné nebezpecného prostoru,

b. stanovisko ke stavbé na pozemku mésta,

c. souhlas vlastnika sousedniho pozemku k zaméru stavby,
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14.

15.

16.

17.

d. souhlas s napojenim sjezdu na mistni nebo uéelovou komunikaci ve vlastnictvi
mésta,

vyjadfuje se k navrhovanym zménam, vCetné zmén charakteru technického
zhodnoceni, které chtéji realizovat najemci na nemovitostech mésta s vyjimkou
nemovitosti spravovanych spravcem bytového fondu mésta,
zajistuje predani a prevzeti majetku mésta v souvislosti s realizaci schvalenych
majetkopravnich operaci a sepisuje pfedavaci protokoly; v souvislosti s pfedanim
a prevzetim majetku zajiStuje prehlaSeni k odbéru elektrické energie, vody, plynu
apod.,
kontroluje zabezpeceni pravidelnych revizi elektrickych zafizeni, hromosvodu,
hydrantd a hasicich pfistrojii v budovach M&U a v budovéch, jejichZ spravu zajistuje
smluvni spravce,
zajistuje vyménu a doplnéni nového svislého a vodorovného dopravniho znaceni ve
spolupraci s Policii CR dopravni inspektorat Pelhfimov a Odborem dopravy
a silniéniho hospodarstvi M&U Humpolec.

Oddéleni spravy majetku Odboru investic a spravy majetku

1.

10.

11.

12.

vede evidenci zadosti, rozhoduje o vyfazeni Zadosti o pronajem méstského bytu
a vykonava dalsi ¢innosti v oblasti pronajimani méstskych bytt dle platné smérnice RM
pro pronajem byt ve vlastnictvi mésta Humpolec,

zajistuje Cinnost bytové komise — obsazuje funkci tajemnika bytové komise, pfipravuje
podklady pro rozhodovani komise, zajiStuje realizaci rozhodnuti rady mésta
a doporuceni bytové komise,

vydava pokyny spravci méstského bytového fondu (dale jen ,spravce®) k uzavieni
najemnich smluv v souladu s usnesenim rady mésta,

podili se na vybéru spravce, spravuje s nim uzavienou mandatni smlouvu, navrhuje
jeji zmény ¢&i ukonc&eni; koordinuje Cinnost a postupy spravce a mésta; v oblasti své
pusobnosti vydava spravci pokyny, provadi dislednou kontrolu jejich pInéni
a kontrolu pInéni zavazkl z uzavienych smluv ze strany spravce, zajistuje proplaceni
finanénich prostfedkll — odmény za c&innost spravce a jinych plateb vyplyvajicich
z uzavienych smiuv,

eviduje a vyfizuje vSechny zadosti o najem a vypujcku pozemku, budov a nebytovych
prostor ve vlastnictvi mésta,

zajiStuje zverejnéni zaméru mésta pronajmout nebo poskytnout jako vypuUjcku
nemovity majetek mésta, eviduje vyjadieni a nabidky zajemcu k zaméru, zajistuje
stanoviska a vyjadreni jinych organizacnich utvar méstského uradu k zaméru,
administrativné zajiStuje prubéh pfipadnych vybérovych Fizeni na nové najemce di
vypujcitele,

predklada navrhy radé mésta na uzavieni najemnich smluv, smluv o vypujéce, smluv
o0 spolupraci, spoluporadatelstvi dle schvalenych pravidel a zajiStuje realizaci
rozhodnuti rady mésta v tomto smyslu,

eviduje najmy a vypUjcky jim spravovaného majetku mésta s vyjimkou najemnich
smluv, k jejichz uzavfeni byl vydan pfikaz spravci; sleduje plnéni stanovenych
platebnich podminek, €ini opatfeni k zajisténi plateb a pfipravuje podklady pro
vymahani pohledavek,

navrhuje zmény a ukoncéeni najemnich smluv, smluv o vypujéce, smluv o spolupraci,
spoluporadatelstvi,

zajistuje mistni prohlidky nemovitého majetku a navrhuje pfislusnym organdm mésta
majetkopravni operace (zafazeni do prodeje, sménu, darovani, zfizeni vécnych
bfemen apod.),

eviduje a vyfizuje nabidky vykupu, smén a pfevodu nemovitého majetku do vlastnictvi
meésta, zajistuje jednani se smluvnimi stranami, zajiStuje pfipravu vySe uvedenych
smluv a predlozeni materialtu k rozhodnuti pfisluSnému organu mésta; zajistuje predani
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

23.

24.
25.
26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

podkladd pfislusnému utvaru méstského uradu k zafazeni do evidence majetku mésta;
zpracovava a predava podklady k proplaceni kupni ceny,

zajiStuje zvefejnéni zaméru meésta prodat, sménit nebo darovat nemovity majetek;
eviduje vyjadieni a nabidky k tomuto zaméru mésta; zajistuje vyjadieni a stanoviska
jinych organiza¢nich utvart méstského uradu a osadnich vybord mistnich ¢asti,
preklada navrhy zastupitelstvu mésta na uzavieni smluv a zajistuje realizaci rozhodnuti
zastupitelstva mésta,

vede evidenci kupnich, sménnych a darovacich smluv a platebnich podminek, &ini
opatfeni k zajisténi plateb a pfipravuje podklady pro vymahani pohledavek; zpracovava
a predava podklady k proplaceni pfipadnych zavazk( mésta z téchto smiuv,

zajiStuje vSechny podklady pro prodej nemovitosti v€etné podkladll z katastralniho
Ufadu, podkladd od spravce majetku a ze Stavebniho Ufadu,

zajistuje spolupraci s geodetickymi firmami pfi zamé&fovani nemovitosti a soudnimi
znalci pfi zhotovovani znaleckych posudk,

na zakladeé listin zajiStuje provedeni pfisluSnych zapist v katastru nemovitosti; zapisuje
majetek nabyty na zakladé zakona,

zajistuje na zadost Oddéleni investic najmy, vypujc¢ky a prava staveb nemovitosti, které
jsou v souvislosti s investi¢ni ¢innosti mésta potfebné k zajisténi a realizaci investiéni
akce, a to véetné zmén a ukondceni téchto smluyv,

spolupracuje s Oddélenim investic pfi uzavirani a zménach smluv o budoucich
smlouvach o zfizeni vécného bfemene, smluv o zfizeni vécného bfemene a jinych
smluv o budoucim majetkopravnim vyporadani v ramci pfiprav a realizace investicni
¢innosti mésta nebo investi¢ni ¢innosti jinych subjektd na majetku mésta,

. podava navrhy na udrzbu, opravy a rekonstrukce majetku mésta,
22.

pfipravuje, eviduje, aktualizuje a spravuje smlouvy o dodavkach elektrické energie,
vody, smlouvy o odvadéni odpadnich vod, smlouvy o dodavkach tepla a plynu (zalohy,
fakturace, vyuctovani) u budov, jejichz spravu zajistuje,

ve spolupraci se smluvnim poskytovatelem odpovida za cisténi a udrzbu (letni
i zimni) mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych u€elovych komunikaci ve vlastnictvi
mésta; je garantem pfisluSnych pravnich predpisi mésta vydavanych podle zakona
0 pozemnich komunikacich,

zajiStuje zadavani verejnych zakazek ve své plsobnosti,

vypracovava podklady k proplaceni veskerych zavazki mésta v ramci svéfené agendy,
zajistuje agendu dané z nemovitosti,

organizuje spravu majetku, ktery neni svéfen do spravy na zakladé smlouvy
konkrétnimu spravci, na zakladé zfizovaci listiny pfispévkové organizaci nebo
organizaéni slozce nebo jehoz spravu nezajistuje jiny organizaéni utvar méstského
Uradu,

soustfeduje a realizuje navrhy na majetkopravni operace z jinych utvarl méstského
Ufadu; zajistuje pfedani podkladl k zaevidovani majetku,

zajiStuje provadéni ukonid meésta Humpolce jako vlastnika nemovitosti v fizeni
o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu,

zajisStuje na zakladé zadosti projednani a uzavirani smluv zakladajicich pravo provést
stavbu na pozemcich mésta,

na Useku evidence majetku spolupracuije s Ustfedni inventarizaéni komisi pfi provadéni
inventariza¢nich praci, zejména pfipravuje podklady pro inventarizaci majetku mésta,
uklada a archivuje inventariza¢ni pisemnosti,

zajiStuje a kontroluje spravu hrbitovi mésta Humpolce, spolupracuje na tvorbé
prislusnych fadu verejnych pohfebist a zajistuje jejich plnéni, zajistuje agendu cizich
zesnulych,

zajiStuje a kontroluje spravu vodohospodarského majetku mésta Humpolce,
spolupracuje na tvorbé pfislusnych smluvnich vztaht a zajiStuje kontrolu jejich plnéni,
zajiStuje a kontroluje spravu lesniho majetku mésta Humpolce, spolupracuje na tvorbé
prislusnych smluvnich vztahl a zajistuje kontrolu jejich pinéni,
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35. zajistuje a kontroluje Cinnosti v oblasti nakladani s komunalnim odpadem na uzemi

mésta Humpolce, realizaci systému nakladani s vytfidénymi slozkami komunalniho
odpadu, spolupracuje na tvorbé pfislusnych smluvnich vztah( a zajistuje kontrolu jejich
pinéni,

36. zajistuje odstranéni vrakll z pozemnich komunikaci, které jsou ve vlastnictvi mésta,
37.realizuje deratizaci majetku mésta; zajiStuje prostfednictvim povérené organizace

odchyty psu a kastraci kocek.

CL9
Spoleéné obecné plisobeni a spoluprace odbori MéU

9.1 Pro zabezpeceni vnitfniho chodu méstského Ufadu realizuje kazdy odbor v jemu vymezené
pusobnosti vykon téchto ¢innosti:

)

T Q

D

Q0O
~— N — ~—

)
g)

h)

spisovou sluzbu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukold,

ochranu svéfeného majetku,

evidenci a hospodareni se svéfenym majetkem, v€etné evidence a spravy pohledavek,
ochranu osobnich udaju a utajovanych informaci, jejichz poskytnuti brani zakony
upravujici mi€enlivost nebo zakaz jejich zverejnéni,

bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

zpracovani planud, zprav, rozbor(, vykaz( a hlaSeni z vykonu d¢innosti odboru
v souladu s obecné zavaznymi predpisy a pokyny tajemnika Mé&U,

zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci.

9.2 Kazdy odbor je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné plsobnosti
zabezpeclovat tyto odborné innosti:

a)

j)

plnit ukoly, které mu ulozila rada mésta pfi pfipravé podkladu pro jednani zastupitelstva
mésta a rady mésta, a které jsou spojeny se zabezpefovanim plnéni usneseni téchto
organli mésta, zpracovat podkladové materidly a zpravy pro zastupitelstvo mésta a
radu mésta v souladu s jednacimi fady téchto organd,

vyjadiovat se z hlediska své plsobnosti k navrhim vnitfnich pfedpist a dokumentd pro
praci M&U a pravnich pfedpisti mésta, zpracovavat jejich navrhy po strance obsahové
i formalni, pfipadné se podilet na jejich zpracovani,

poskytovat organim mésta, ¢lenim zastupitelstva mésta, vyborim zastupitelstva
mésta, komisim rady mésta, odborim méstského ufadu a dal$im pfislusSnym organim
informace a podklady z okruhu vlastni plsobnosti, potfebné pro vykon jejich €innosti,
je-li mu svéfen vykon statni spravy, vykonavat statni spravu v pfenesené pusobnosti
mésta ve vymezenych usecich ¢innosti,

provéfovat, podavat navrhy na vyfizeni nebo vyfizovat stiznosti, oznameni a podnéty
ob&anu z okruhu své pusobnosti v souladu s vnitfnimi predpisy,

poskytovat pomoc komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta pfi vykonu
jejich €innosti,

provadét konzultaéni a poradenskou ¢innost ve vymezenych usecich ¢innosti,

pinit dkoly obrany a zabezpecovat €innost v dobé& mimofadnych situaci,

fadné a trvale sledovat pohledavky vici dluznikim mésta, které vznikly nebo souviseji
s jeho Cinnosti a zabezpedit, aby nedochazelo k promléeni nebo zaniku z nich
vyplyvajicich prav,

poskytovat informace Zadatelim podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
nebo podle zvlastnich pravnich predpist upravujicich poskytovani informaci na useku
jim vymezené pusobnosti,

zajiStovat €innost tajemnika a zpracovavat agendu komisi rady mésta nebo zvlastniho
organu mésta, pokud byly tyto organy na uUseku jim vymezené plsobnosti zfizeny.
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9.3 VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada do jejich
pusobnosti. Jedna se predevSim o shromazdovani komplexnich stanovisek, poskytovani
informaci o Ukolech, které plni, pfedkladani odbornych nazorll a posudku potfebnych pro
ostatni odbory a tymové feseni zvlast zavaznych Ukolu, presahujicich ramec jednoho odboru.

9.4 Potfebnou koordinaci &innosti nebo stanovisek vice odbort zajistuje tajemnik M&U nebo
uréena osoba, povéfrena fizenim pracovniho tymu (skupiny). Pracovni tym jmenuje starosta,
jiny organ mésta nebo tajemnik méstského ufadu za ucelem vyfeSeni jednorazoveého ukolu
zasadniho vyznamu s ¢asové omezenym trvanim, a to do vyfeSeni zadaného ukolu. Osobu
povéfenou fizenim pracovniho tymu, rozsah jejich pravomoci a odpovédnosti uréuje ten organ,
ktery jmenoval pracovni tym, pfipadné starosta nebo tajemnik M&U.

9.5 Odbory jsou pfi plnéni funkce spravce oddilu rozpodtu mésta povinny dodrzovat
rozpoCtovou kazefi a hospodafit s prostfedky svéfené kapitoly v souladu se schvalenym
rozpoctem, pfislusnymi pravnimi pfedpisy a pokyny osob metodicky fidicich zpracovani
a dodrzovani rozpocCtu mésta. Sprava kapitoly rozpo¢tu mésta obsahuje pfipravu rozpoctu
kapitoly, odpovédnost za finan¢ni hospodareni s prostfedky svéfené kapitoly rozpo¢tu mésta,
v€etné sledovani pfijmd a vydaju a navrhovani opatfeni pfi jejich neplnéni. Vedouci téchto
odbor(i zodpovidaji za neprodlené predani jednoho vytisku originalu uzavieného smluvniho
zavazku meésta k evidenci a zvefejnéni v informacnim systému registru smluv dle zakona o
registru smluv, povéfenému zaméstnanci Ekonomického odboru.

9.6 Odbory, jez pIni funkci spravce nebo provozovatele informacénich systému verejné spravy
nebo jejich Casti, které jsou vefejnymi evidencemi, rejstfiky nebo seznamy, provadéji
v souladu se zakonem o informacénich systémech, na pozadani ovéfeni vypisu v elektronické
podobé&, podepsaného zaruéenym elektronickym podpisem opravnéné osoby spravce nebo
oznaceného elektronickou znackou spravce (dale jen "vystup z informaéniho systému vefejné
spravy") a na zakladé tohoto ovéfeni vydavaji na pozadani ovérené vystupy z informacniho
systému verejné spravy, které jsou vefejnou listinou.

Cl. 10
Metodické rizeni

10.1 Pod pojmem metodické fizeni se rozumi opravnéni osoby ukladat povinnosti
a konkrétni ukoly ve vymezeném okruhu €innosti zaméstnanclim, ktefi k této osobé nejsou ve
vztahu pfimé fidici pasobnosti (podfizenosti), a to formou Ustnich a pisemnych pokyna.

10.2 Metodické fizeni zahrnuje i narok zaméstnancl na poskytnuti odborné pomoci, dostatek
informaci nutnych ke splnéni ulozeného Ukolu a na podporu a spolupraci ze strany osob
opravnénych metodicky fidit zaméstnance.

Cl. 11
Odpovédnost pfi zverejiovani pisemnosti na Gredni desce

11.1 VyvéSovani pisemnosti na (fedni desce zajistuji odbory méstského Ufadu
prostfednictvim opravnéné osoby Odboru tajemnika M&U, ktery vede i pfisluSnou evidenci
o vyvéseni jednotlivych pisemnosti, v€éetné dne jejich vyvéSeni a dne jejich sejmuti z ufedni
desky. Konkrétni pisemnost zasle odbor v systému Vera ke zvefejnéni na ufedni desce
a zaroven upozorni o zaslani opravnénou osobu k zvefejnéni. Po uplynuti Ihaty k zvefejnéni
je pisemnost vracena zpét na konkrétni odbor.

11.2 Obsah ufedni desky, tedy text vSech dokumentt, oznameni apod., které jsou umistény
na uredni desce, bez ohledu na to, jestli souviseji se spravnim Fizenim nebo nikoli, musi byt
zverejnén zpusobem umozriujicim dalkovy pfistup. Zvefejfiovani pisemnosti na ufedni desce
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zajistuje kazdy odbor samostatné prostfednictvim opravnéné osoby Odboru tajemnika M&U
a odpovida za obsah zvefejnénych pisemnosti a spInéni podminek jejich zverejnéni.

11.3 Pro doruéeni pisemnosti vefejnou vyhlaskou se vyvéSuje stejnopis pfislusné pisemnosti.
Pro doruCeni pisemnosti postacuje i vyvéSeni ,0znameni o moznosti prevzit pisemnost*
a sdéleni obsahujici Udaj o tom, kde lze pisemnost prevzit, za souCasného zvefejnéni
oznameni zplsobem umozniujicim dalkovy pfistup, aniz by se vyvéSovala samotna pisemnost.
V souladu se zasadou dobré spravy podle § 4 odst. 1 a § 8 spravniho fadu oznameni o
moznosti pfevzit pisemnost pfichazi v uvahu zejména s ohledem napf. na ochranu citlivych
osobnich udajl, které nelze zvefejiiovat na uUfedni desce nebo na kvantitativni rozsah
pisemnosti, kterou fakticky nelze na ufedni desku umistit (napf. cela dokumentace v Uzemnim
nebo stavebnim Fizeni).

Cl. 12
Predavani funkci

12.1 Ke dni ukoné&eni vykonu funkce je vedouci zaméstnanec povinen tzv. "pfedat funkci”,
a to svému nadfizenému nebo zaméstnanci, ktery jej ve vykonu funkce bude nasledovat
(pfejimaijici).

12.2 O predavani funkci se provede pisemny zapis formou pfedavaciho protokolu, ktery
podepiSe pfedavajici, prejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. PFi pfedavani funkce je
pfedavajici povinen ucelené a bez vyhrad informovat pfejimajiciho o pribéhu a stavu praci
a o dulezitych vécech, vztahujicich se k pfedavanym c&innostem, pfipadné je uvést do
pfedavaciho protokolu. Ma-li pfedavaci proces navaznost na dohodu o odpovédnosti
k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani, provede se zaroven mimoradna
inventarizace.

12.3 Na predavani funkci se dale vztahuji pfislusna ustanoveni Pracovniho fadu MéU.

. CL13
Ridici akty MéU

13.1 Cinnost Mé&U se Fidi zakonem o obcich, daldimi zakony a obecné zavaznymi pravnimi
predpisy vydanymi ustfednimi organy k jejich provedeni. Pro efektivni fungovani MeU
a uplatnéni jednotného systému fizeni uvnitf MéU jsou vydavany tyto Fidici akty:

a) vnitfni pfedpisy,
b) individualni fidici akty.

13.2 Vnitfni pfedpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které normuji nebo reguluji
ucelenou oblast vztaht v méstském Gradu. Vnitini pfedpisy MéU vydava pouze rada mésta,
starosta a tajemnik M&U. Vnitfni pfedpisy jsou:

a) fady, které upravuji dulezité systémy nebo podsystémy, urluji jejich strukturu
a zakladni pravidla; pro ginnost M&U jsou vydavany zejména organizaéni fad, pracovni
fad, spisovy fad, podpisovy fad,

b) smeérnice, které upravuji ¢innosti, viastnosti a chovani na zakladé a v mezich pravnich
predpisi a fadu nebo obsahuji podrobnéjSi Upravu systém(, ktera se povazuje
z hlediska méstského ufadu za potfebnou a uzite€nou, zejména z hlediska racionalniho
plnéni funkci méstského Ufadu nebo jejich vyznamu a opakovanosti vyskytu,

c) pokyny, které upravuji nékteré vybrané cCinnosti a jsou urCeny k podrobnéjSimu
rozvedeni nékterych ustanoveni smérnic nebo podrobnéjSimu vymezeni €innosti, pro
které smérnice dosud nebyly vydany.
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13.3 Individualni fidici akty jsou pisemné individualni pravni akty, které nemaji charakter
normativniho pravniho aktu a resi urcitou konkréetni zalezitost ve vztahu k urcitym osobam.
Individualni fidici akty vydavaji zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, tajemnik MéU

vvvvv

a) prikazy, které ukladaji konkrétni ukoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance
odpovédného za jeho spinéni,

b) rozhodnuti, které se vydavaji ke jmenovani poradnich skupin, vybérovych komisi
a obdobnych kolektivnich organu, jmenovani a odvolani jejich €lend; rozhodnuti mize
obsahovat konkrétni Ukoly bezprostfedné souvisejici s pfedmétem rozhodnuti
a terminy k jejich provedeni,

c) usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a jiné individualné ulozené ukoly,

d) zapisy z porad, pokud jsou Ukoly adresné a terminované a ulozené pfi zachovani linie
fizeni,

e) naplné (popisy) prace jednotlivych zaméstnancu a jiné.

13.4 Prava a povinnosti upravujici ¢innost méstského ufadu mohou byt upraveny i pravnimi
predpisy mésta, tedy obecné zavaznymi vyhla8kami mésta Humpolce vydavanymi ZM
Humpolce v oblasti vykonu samostatné pasobnosti, a nafizenimi mésta Humpolce vydavanymi
RM Humpolce v oblasti pfenesené plsobnosti.

Cl. 14
Porady

14.1 K fizeni a zaji$téni fadného chodu M&U starosta zpravidla jednou tydné& svolava svij
poradni organ (tzv. vedeni méstského uradu), jehoz Eleny jsou vzdy mistostarostové, tajemnik
MéU a vedouci odbor(i. Z téchto porad je pofizen zapis, ktery je distribuovan vnitfni postou
v§em zameéstnancum zafazenym do Ufadu a dale fediteli TS Humpolec a MéKIS.

14.2 V zajmu plnéni ukolt a nezbytné informovanosti ostatnich zaméstnanct M&U miizou
v pfipadé potieby svolat vedouci odborl a vedouci oddéleni pracovni porady.

14.3 V pfipadé potfeby svolavaji pravidelné nebo operativni pracovni porady starosta,
mistostarostové nebo osoby povérené fizenim pracovnich tyma.

14.4 V zajmu racionalniho vyuzivani pracovni doby musi byt rozsah porad a jejich ¢asovy
pribéh omezen na nezbytné nutnou dobu, nikoli vSak na uUkor kvality rozhodovani.
K poradam mohou byt zvani prfedkladatelé material( k podani vysvétleni nebo zaméstnanci,
ktefi mohou podat informace k projednavané zaleZitosti.

Cl.15
Kontrolni systém

15.1 Kontrolnim systémem se rozumi organizacni, fidici a jiné pfedpisy mésta Humpolce,
upravujici systém finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodareni s vefejnymi prostfedky.

15.2 Kontrolni systém podle odstavce 15.1 zahrnuje

a) finanéni kontrolu skute€nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostfedky
zejména pfi poskytovani vefejnych prostfedkl tfetim osobam, a to pred jejich
poskytnutim, v pribéhu jejich pouziti a nasledné po jejich pouziti,

b) wvnitini kontrolni systém, tedy financni kontrolu zajistovanou jako soucast vnitfniho
fizeni mésta Humpolce pfi pfipravé operaci pred jejich schvalenim, pfi prabézném
sledovani uskutec¢iovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani a vyuctovani a
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nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledki
a spravnosti hospodareni (fidici kontrola), jakoz i interni audit.

Cast treti
Postaveni a ¢innost zaméstnancu

Cl. 16
Zaméstnanci v méstském uradu

16.1 Postaveni zaméstnanci mésta zafazenych do Mé&U je upraveno predevsim zakonem
o Ufednicich, zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen
,zakonik prace*), Pracovnim fadem M&U a Organizaénim fadem M&U, vlastni vykon prace
vyplyva z pracovni naplné, pracovniho nebo funkéniho zafazeni a z pfikaz(, pokynu
a instrukci nadfizenych zaméstnancl. Pracovni pomér zaméstnancl vznika na zakladé
pracovni smlouvy, pokud neni dale stanoveno jinak.

16.2 Zaméstnanci, ktefi plni ukoly v samostatné nebo prenesené pusobnosti mésta podle
zvlastnich zakonu, tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich €innosti, maji
postaveni Ufednika podle zakona o ufednicich. Pracovni smlouva s timto zaméstnancem
muze byt uzaviena pouze na zakladé vysledku vybérového Fizeni, pokud zakon nestanovi
jinak.

16.3 Vedouci zaméstnanci, ktefi fidi vykon spravnich €innosti, maji postaveni vedouciho
Ufednika podle zakona o ufednicich.

16.4 Tajemnik M&U je vedoucim GFednikem, ktery ma postaveni vedouciho Gfadu podle
zakona o ufednicich.

16.5 Ostatni zaméstnanci zafazeni v méstském uUfadu, ktefi vykonavaji vyhradné pomocné,
servisni nebo manualni prace nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni
zaméstnance uzemné samospravného celku podle zakoniku prace.

Cl. 17
Vedouci zaméstnanci v méstském uradu a jejich zastupovani

17.1 Vedoucim zaméstnancem je zaméstnanec M&U, ktery pini ukoly zaméstnavatele podle
zvlastnich predpisu a dale dalSi zaméstnanci, ktefi jsou povéreni vedenim na jednotlivych
stupnich fizeni v ramci méstského ufadu, jsou opravnéni stanovit a ukladat podfizenym
zaméstnanclm pracovni ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu
ugelu zavazné pokyny. Vedoucimi zaméstnanci M&U tedy jsou:

a) tajemnik méstského Uradu,
b) vedouci odbor,
c) vedouci oddéleni.

17.2 Vedouci zaméstnanci M&U jsou mimo povinnosti stanovenych zakonikem prace povinni
zejména
a) vrozsahu své pusobnosti stanovovat ukoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a prijimat opatfeni k jejich plnéni,
b) zajiStovat pfedbéznou, prabéznou a fidici vefejnopravni kontrolu, uplatfiovat kontrolni
metody a kontrolni postupy v souladu se zakonem o finanéni kontrole a provadécimi
predpisy a kontrolnim systémem dle ¢lanku 15 tohoto organiza¢niho fadu,
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c) systematicky vyhledavat rizika spojena se zajiStovanim c&innosti v rozsahu jim
vymezené pusobnosti a pfijimat pfiméfena a ucinna opatieni k jejich odstranéni nebo
zmirnéni, v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a provadécimi pfedpisy,

d) pfi vykonu kontrolni Cinnosti zajistit a dodrzovat zvlastni zakony, které upravuji
micenlivost nebo zakaz zvefejnéni urcitych skutecnosti,

e) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnanci a vyjadfit je
v popisech pracovnich funkci (tzv. pracovnich naplnich),

f) zajiStovat fadné hospodareni se svéfenymi prostfedky a spravu a ochranu svéfeného
majetku,

g) zajistovat radné plnéni povinnosti stanovenych zakonem o finanéni kontrole,

h) zajiStovat ukoly, souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych informaci,

i) kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpist v okruhu své pasobnosti,

j) pecovat o soustavné zvySovani odborné Urovné podfizenych zaméstnancu,

k) kontrolovat dodrzovani pfedpisu o bezpecnosti prace a pozarni ochrané.

17.3 Vedouci zaméstnanci v jejichz gesci je zpracovany (projednavany) navrh se uc€astni
zasedani zastupitelstva mésta a schlizi rady mésta podle potfeby a pokynu starosty nebo
tajemnika M&U. Vedouci odbor(i, vedouci oddéleni a ostatni zaméstnanci se na zadost
pfedsedy vyboru zastupitelstva mésta nebo komise rady mésta uCastni zasedani téchto
organu.

17.4 V zajmu zajisténi plynulého a fadného chodu jednotlivych odbord a vyfizovani béznych
zalezitosti je nezbytné zajistit v dobé nepfitomnosti jednotlivych vedoucich odbord a vedoucich
oddéleni jejich zastoupeni. Kazdy vedouci odboru a vedouci oddéleni urli se souhlasem
tajemnika M&U svého zastupce a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej
zastupovat. Zastupovani vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni musi byt uvedeno v
pracovni naplni zaméstnance povéfeného zastupovanim vedouciho odboru nebo vedouciho
oddéleni.

17.5 Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o v8ech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si mize
vyhradit pravo rozhodnuti o zvladt zavaznych vécech, pfipadné pozastavit rozhodnuti
(opatieni) svého zastupce.

Cl. 18
Delegovani ukolli a pravomoci, Uredni osoby, systém rozdélovani ¢innosti

18.1 Vedouci zaméstnanec je opravnén delegovat Ukoly a v souvislosti s jejich plnénim i ¢ast
svych pravomoci na podfizené zaméstnance, a to i na zaméstnance, ktefi nejsou vedoucimi
zameéstnanci.

18.2 Vedouci zaméstnanec je opravnén ustanovit z podfizenych zaméstnanci pracovni tym
za UCelem vyfeSeni konkrétniho ukolu s Casové omezenym trvanim, a to do vyifeSeni zadaného
Ukolu. Vedouci zaméstnanec souc€asné urci vedouciho tymu a rozsah jeho pravomoci a
odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajisténi splnéni ukolu. Vedouci
zaméstnanec je pfitom povinen v€as predat vedoucimu tymu veSkeré informace
a podklady k pInéni ukolu, které ma k dispozici.

18.3 Utedni osobou je kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do méstského tfadu, pokud je mu
v souladu s organiza¢nim fadem svéfen vykon vefejné spravy v prislusné oblasti a ktery podle
pracovni naplné vede fizeni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti ¢i provadi jednotlivé procesni
ukony spravniho organu v dané véci. Ufedni osobou je tedy zaméstnanec, ktery
v souladu se svou pracovni naplini vyfizuje urcitou véc, pfi niZ se postupuje podle spravniho
fadu.
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18.4. Postaveni ufedni osoby podle spravni fadu tedy zaméstnanec mésta, zafazeny do
méstského ufadu, nema, pokud:

a) ve spravnim fizeni pouze technicky manipuluje se spisem, tj. provadi technické ukony,
které nesouvisi s vlastnim vykonem pravomoci spravniho organu,

b) vykonava pouze ob¢anskopravni, obchodnépravni a pracovnépravni ukony,

c) vykonava ukony spojené se vztahy mezi organy mésta Humpolec pfi vykonu
samostatné Cinnosti.

18.5 Pokud zaméstnanec, ktery neni ufedni osobou, s védomim nadfizeného vedouciho
zaméstnance jedna s uCastnikem Fizeni za spravni organ (mésto Humpolec) a ucastnik se
domniva, Ze jedna s opravnénou ufedni osobou, bude toto jednani zaméstnance s ohledem
na zasadu dobré spravy (§ 4 odst. 1 spravniho fadu) posuzovano jako jednani opravnéné
Uredni osoby, i kdyby se o opravnénou Uredni osobu nejednalo, a to se v§emi dusledky, které
z tohoto jednani pro spravni organ (mésto Humpolec) vyplyvaji (napf. § 13 zakona
¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu zpusobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim
nebo nespravnym Gfednim postupem a o0 zmé&né zakona Ceské narodni rady &. 358/1992 Sb.,
o notafich a jejich €innosti (notarsky fad)).

18.6 Opravnénou ufedni osobou v dané oblasti vefejné spravy je vzdy vedouci odboru
a vedouci oddéleni, kterému je vykon prislusné oblasti vefejné spravy svéfen organizacnim
fadem, pfipadné zvlastnim zakonem (napf. § 1 pism. a) zakona o zivnostenskych ufadech).
Opravnénou ufedni osobou v zakonem stanovenych pfipadech je starosta a tajemnik
méstského ufadu.

18.7 Vedouci odboru jako opravnéna ufedni osoba ma pravomoc vést celé fizeni (tedy
provadét veskeré ukony v fizeni) a podepisovat rozhodnuti. Vedouci odboru je opravnén svéfit
pravomoc podepisovat rozhodnuti pfislusnému vedoucimu oddéleni.

18.8 Vedouci oddéleni jako opravnéna ufedni osoba ma pravomoc vést celé fizeni
s vyjimkou podepisovani rozhodnuti. Pravomoc podepisovat rozhodnuti ma vedouci oddélent,
pokud mu je vedouci odboru svéfil postupem uvedenym v odstavci 18.9.

18.9 Vedouci odboru a vedouci oddéleni je opravnén ¢ast pravomoci opravnéné ufedni osoby
svéfit zaméstnanci zafazenému do jim fizeného odboru nebo oddéleni. Vedouci odboru a
vedouci oddéleni svéfi pfisluSnou ¢ast pravomoci opravnéné Ufedni osoby pisemné pfedem
konkrétnim vymezenim pravomoci v pracovni naplni zaméstnance, a to ur€enim fizeni podle
jeho stupné, druhu, oblasti vefejné spravy nebo uréenim podle konkrétniho zvlastniho zakona.
Ve vyjimecnych pfipadech (mimo pfipady uvedené v ¢lanku 18.15 tohoto organizaéniho fadu)
je vedouci odboru a vedouci oddéleni opravnén svéfit pravomoc opravnéné ufedni osoby nebo
jeji ¢ast jinému zameéstnanci formou samostatného pisemného povéreni. Vzor pisemného
povéfeni tvofi pfilohu €. 3 tohoto organizacniho fadu.

18.10 Pravomoc vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni jako opravnéné uredni osoby
vykonava v dobé jeho nepfitomnosti v plném rozsahu jim ureny zastupce, kterému
zastupovani vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni vyplyva z pracovni napiné.
Ustanoveni ¢lanku 17 odst. 17.5 véta druha tim neni dotéeno.

18.11 Ugastnik Fizeni ma pravo na informaci, kdo je v dané véci opravnénou Ufedni osobou,
tedy osobou, ktera ,vyfizuje jeho véc*, coz musi byt také zaznamenano pfi prvnim ukonu ve
spise na tzv. spisové obalce a v informacnim systému. Na spisové obalce se uvede jméno,
pFijmeni a funkce opravnéné ufedni osoby.

18.12 Vedouci odboru i vedouci oddéleni jako opravnéna ufedni osoba je opravnén rozdélovat
¢innost (fizeni v jednotlivych pfipadech) mezi jednotlivé zaméstnance zafazené do odboru
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nebo oddéleni v rozvrhu prace v rozsahu, v jakém je odbor nebo oddéleni pfislusny na daném
stupni v téchto vécech podle konkrétniho zakona a organizacniho fadu jednat, s pfihlédnutim
k personalnimu obsazeni. Timto rozdélovanim ginnosti v zalezitostech, pfi niz se postupuje
podle spravniho fadu, vedouci odboru nebo vedouci oddéleni sou¢asné stanovi opravnénou
ufedni osobu v daném fizeni.

18.13 Vedouci odboru pfipadné i vedouci oddéleni mlze zalezitosti stejného druhu mezi
jednotlivé zaméstnance rozdélovat podle ucastnika Fizeni uvedeného v § 27 odst. 1 spravniho
fadu (pravnicka osoba nebo fyzicka osoba) nebo i abecedné podle pfijmeni, firmy nebo nazvu
uCastnika nebo jinym vhodnym zplsobem.

18.14 V zajmu zajisténi fadného vedeni Fizeni a provadéni jednotlivych ukona v Fizeni muze
vedouci odboru a vedouci oddéleni stanovit pro jednotliva fizeni vice opravnénych ufednich
osob. Rizeni vede opravnéna ufedni osoba, ktera je uvedena na spisové obalce prvni
v poradi.

18.15 Brani-li nahla prfekazka nebo pfekazka kratkodobé povahy opravnéné ufedni osobé
uvedené prvni v poradi provést ve véci jednotlivé ukony, jsou opravnény jednat za spravni
organ (mésto Humpolec) opravnéné ufedni osoby uvedené na spisové obalce v nasledujicim
poradi. Pokud vedouci odboru nebo vedouci oddéleni neurCil pro konkrétni Fizeni vice
opravnénych ufednich osob, provede v pfipadé nepfitomnosti opravnéné uredni osoby (je-li
to potfeba) jednotlivé ukony sam vedouci odboru nebo vedouci oddéleni, nebo svéfi
pravomoci opravnéné ufedni osoby samostatnym pisemnym povéfenim jiné Ufedni osobé
— zameéstnanci zafazenému do jim fizeného odboru nebo oddéleni, ktery potiebné ukony
v fizeni provede. Vedouci odboru nebo vedouci oddéleni v téchto pfipadech svéfi pravomoc
opravnéné uredni osoby zaméstnanci formou pisemného povéreni podle ¢lanku 18.9 tohoto
organizaéniho Ffadu (vzor pisemného povéfeni tvofi pfilohu €. 3 tohoto organizacniho fadu).

18.16 Zaméstnanec, ktery opisuje nebo prepisuje text z rukopisti nebo zpracovava jakoukoliv
pisemnost podle diktatu nebo zvukového zaznamu odpovida za to, Ze vznikla pisemnost plné
odpovida rukopisu, diktovanému textu nebo zvukovému zaznamu po strance obsahové a
souCasné odpovida za spravnost vzniklé pisemnosti po strance jazykové (gramatické),
zejména odpovida za chyby v poctech, preklepy, pfepisy, nedopisy nebo i zamény vétnych
celkll nebo jejich Casti. Zaméstnanec, ktery pfipravuje a vede jakékoliv pisemné podklady
v ostatnich pfipadech, odpovida za vécnou, formalni i obsahovou spravnost téchto pisemnych
podkladd. Pravomoc opravnéné ufedni osoby vést Fizeni (provadét ukony v Fizeni) zahrnuje
i odpovédnost zaméstnance za formalni, vécnou a obsahovou spravnost jednotlivych ukonu
v fizeni v€etné jejich souladu se zakladnimi zasadami €innosti spravnich organu, stanovenymi
spravnim fadem. Opravnéna ufedni osoba, ktera podepsala rozhodnuti, potvrzuje svym
podpisem, Ze rozhodnuti je v souladu se zakony a ostatnimi pravnimi pfedpisy, jakoz
i mezinarodnimi smlouvami, které jsou sougasti pravniho fadu Ceské republiky.

Cl. 19
Postaveni vedoucich odbort méstského Ufadu v pracovnépravnich vztazich

19.1 Vedouci odboru je nadfizen v§em zaméstnancim odboru. Ridi praci odboru a za jeho
¢innost odpovida tajemnikovi MéU. Do funkce je jmenovan na navrh tajemnika MéU radou
mésta, a to na zakladé vybérového fizeni.

19.2 P¥i vykonu funkce vedouci odboru, kromé povinnosti uvedenych v €lanku 17 a 18 tohoto
organizacniho fadu a povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni § 301 an. zakoniku prace dale

a) fFidi, kontroluje a pravidelné hodnoti praci podfizenych zaméstnanc( a kontroluje pInéni
ukold,
b) navrhuje odmény podfizenym zaméstnancum,
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c) odpovida za v€asnost a kvalitu materialt zpracovanych v souvislosti s ¢innosti odboru,

d) odpovida za vedeni spisové sluzby a skartace na fizeném odboru,

e) informuje podfizené zaméstnance o dllezitych skuteénostech, nezbytnych pro jejich
praci,

f) koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

g) rozdéluje ukoly, vyplyvajici z vlastni &innosti odboru, usneseni rady mésta nebo
zastupitelstva mésta, mezi zaméstnance odboru,

h) stanovi podfizenym zaméstnancim pracovni naplii v souladu s timto organiza¢nim
fadem,

i) zabezpecluje, aby v jim fizeném odboru byla vedena uplna a pfehledna dokumentace
obecné zavaznych pravnich a jinych predpisu, potfebnych pro ¢innost odboru,

j) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancu tak, aby bylo
zajisténo plynulé pInéni ukoll i v nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance,

k) v dobé nepfitomnosti je zastupovan uréenym zaméstnancem odboru.

Cl. 20
Postaveni vedoucich oddéleni méstského Gradu v pracovnépravnich vztazich

20.1 Vedouci oddéleni je nadfizen vSem zaméstnanclim zafazenym do oddéleni, fidi praci
oddéleni a za ¢innost oddéleni odpovida vedoucimu odboru, jehoZ sou¢ast oddéleni tvofi.

20.2 P¥i vykonu funkce vedouci oddéleni v ramci plnéni povinnosti uvedenych v &lanku 17
a 18 tohoto organiza¢niho fadu a povinnosti vyplyvajicich z § 301 an. zakoniku prace dale

a) stanovi a uklada podfizenym zaméstnancim pracovni ukoly, organizuje, fidi, kontroluje
a pravidelné hodnoti jejich praci a dava jim k tomu u€elu zavazné pokyny,

b) navrhuje vedoucimu odboru odmeény pro podfizené zaméstnance,

c) informuje podfizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich
praci,

d) koordinuje praci oddéleni a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

e) navrhuje vedoucimu odboru pracovni naplfi podfizenych zaméstnancli v souladu
s timto organiza¢nim fadem,

f) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanctl tak, aby bylo
zajisténo plynulé pInéni ukoll i v nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance,

g) odpovida za vedeni spisové sluzby a skartace na fizeném oddéleni,

h) v dobé nepfitomnosti je zastupovan uréenym zaméstnancem odboru.

20.3 Vedouci oddéleni, ktery je vedoucim uFednikem, je do funkce jmenovan tajemnikem M&U
na zakladé vybérového fizeni.

Cast étvrta
Postaveni dalSich organt mésta

Cl. 21
Vybory zastupitelstva mésta

21.1 Zastupitelstvo mésta zfidilo podle § 117 zakona o obcich finan&ni vybor, kontrolni vybor
a osadni vybory v mistnich ¢astech jako své iniciativni a kontrolni organy. Vybory pini ukoly,
kterymi je povéri zastupitelstvo mésta. Plisobnost vybor( je vymezena zakonem o obcich.

21.2 Predsedy vyboru a dalSi ¢leny vybor( voli a odvolava z funkce zastupitelstvo mésta.
Tajemnik vyboru je zpravidla urCeny zaméstnanec mésta a neni ¢lenem vyboru. Tajemnik
vyboru zabezpecuje organiza¢ni a administrativni ukony spojené s €innosti vyboru dle pokynu
pfedsedy vyboru.
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21.3 Zapis o provedené kontrole vyhotoveny podle § 119 zakona o obcich vybor predklada
zastupitelstvu mésta v souladu s jednacim fadem zastupitelstva mésta.

Cl. 22
Komise rady mésta

22.1 Rada mésta zfidila podle § 122 zakona o obcich jako své iniciativni a kontrolni organy
komise. Pfehled komisi je uvefejiovan na webovych strankach mésta Humpolce
a v usnesenich rady mésta. PUsobnost komisi mize byt upravena jednacim fadem komise,
ktery schvaluje rada mésta.

22.2 Tajemnik komise je zpravidla zaméstnanec mésta a neni ¢lenem komise rady. Tajemnik
komise zabezpecuje organizac¢ni a administrativni prace pro komisi dle pokynu predsedy
komise.

22.3 Informace, doporuceni a naméty komise predklada radé mésta v souladu s jednacim
fadem rady mésta.

Cl. 23
Zvlastni organy mésta a dalSi organy

23.1 V pfipadech stanovenych zvladtnimi zakony zfizuje starosta pro vykon pfenesené
pusobnosti zvlastni organy meésta, jmenuje a odvolava jejich ¢leny. V pfipadech stanovenych
zvlastnimi zakony vykonava zvlastni organ mésta statni spravu pro spravni obvod mésta jako
obce s rozsifenou pusobnosti uvedeny v ¢lanku 2 odst. 2.7.

23.2 V Cele zvlastniho organu obce mlze byt jen osoba, ktera — nestanovi-li zvlastni zakon
jinak — prokazala zvlastni odbornou zpusobilost v oblasti pfenesené plisobnosti, pro jejiz vykon
byl zvlastni organ zfizen. Ustanoveni pfedchozi véty se nevztahuje na pfipady, kdy
v Cele zvlastniho organu mésta stoji na zakladé ustanoveni zvlastniho zakona starosta.

23.3 Mésto Humpolec muzZe rozhodnutim zastupitelstva mésta nebo rady mésta jmenovat
nebo ustanovit podle zvlastnich predpist dalSi organy, které nemaji postaveni vybor(
zastupitelstva mésta nebo komisi rady mésta podle zakona o obcich. Cleny té&chto dal$ich
organl jmenuje a odvolava ten organ meésta, ktery tento dalSi organ svym rozhodnutim
ustanovil.

23.4 Prehled téchto zvlastnich organi mésta a dalSich organu je uverejiovan na webovych
strankach mésta Humpolce.

} Cl. 24
Rizeni pred kolegialnim organem

24.1 Pokud nestanovi zvlastni zakon jinak, vede fizeni pfed kolegialnim organem, uvedenym
v ¢lanku 2 odst. 2.12 tohoto organizaéniho fadu, jeho pfedseda nebo pfedsedajici, popfipadé
¢len, na némz se organ usnese (dale jen ,pfedseda®).

24.2 Usneseni, s vyjimkou usneseni o tom, zda osoba je &i neni u€astnikem, a usneseni
o zastaveni fizeni, jakoz i ukon, ktery neni rozhodnutim, provadi pfedseda samostatné.

24.3 Kolegialni organ jedna podle jednaciho fadu, v némz stanovi podrobnosti o jednani
kolegialniho organu. Kolegialni organ po poradé rozhoduje hlasovanim. Nestanovi-li zvlastni
zakon jinak, pfi poradé a hlasovani mohou byt pfitomni pouze &lenové kolegialniho organu
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a osoba, ktera je povérena sepsanim protokolu, pokud jej nesepisuje néktery ze ¢lenu. Kazdy
Clen kolegialniho organu je opravnén pfi poradé pfed zahajenim hlasovani podat navrh na
usneseni kolegialniho organu.

24.4 Kolegialni organ je zpUsobily se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lend. Usneseni kolegialniho organu je pfijato nadpolovi¢ni vétSinou hlasu pfitomnych ¢lena.
Hlasovani Fidi predseda. Clenové hlasuji jednotlivé, pfedseda hlasuje naposledy. Ma-li
hlasovat vice nez 7 ¢&len, mohou ¢&lenové hlasovat souCasné. Protokol o hlasovani
kolegialniho organu podepisuji vSichni pfitomni Clenové a osoba, ktera byla povéfena
sepsanim protokolu. Pfi nahlizeni do spisu je vylou¢eno nahlizet do tohoto protokolu.

24.5 O namitce podjatosti ¢lena rozhoduje usnesenim kolegialni organ jako celek, hlasovat
vSak nemuze ten jeho &len, proti némuz namitka sméfuje. Neni-li kolegialni organ zpusobily
se usnést, pfedseda bezodkladné uvédomi nadfizeny spravni organ a sou€asné mu pieda
i spis.
Cast pata
Ustanoveni spole¢na, zavére¢na a zruSovaci

Cl. 25

25.1 Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu jsou nasledujici pfilohy:

- Ptiloha &. 1 - organizaéni schéma M&U Humpolec,

- Pf¥iloha €. 2 - rozdéleni kompetenci a vymezeni Ukolu, které jsou pfi vykonu funkce
svéfeny starostovi a mistostarostim mésta Humpolce,

- Priloha €. 3 - vzor pisemného povéreni.

25.2 Ke dni 15. ledna 2025 se ruSi Organizacni fad Méstského ufadu Humpolec ze dne
5. Cervna 2024 schvaleny usnesenim Rady €. 678/31/RM/2024.

25.3 Tento Organizac¢ni fad Méstského ufadu Humpolec byl schvalen usnesenim Rady mésta
Humpolce €. 936/47/RM/2025 dne 15. ledna 2025.

Cast Sesta
Ucinnost

Cl. 26

26.1 Tento organizacni fad nabyva u€innosti dnem 16. ledna 2025.

V Humpolci dne 15. ledna 2025

Ing. Petr Machek v.r. Mgr. Jifi Fiala v.r.
starosta tajemnik
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Humpolec

P¥iloha &. 2 k Organizaénimu fadu M&U Humpolec (od 16.1.2025)

Rozdéleni kompetenci a vymezeni tkolu, které jsou pfi vykonu funkce
svéreny starostovi a mistostarostiim mésta Humpolce

Zastupitelstvo mésta Humpolec svym usnesenim &. 149/8/ZM/2023 ze dne 20.12.2023:

1. Sveérilo starostovi a mistostarostim meésta zabezpecovani ukoll v rozsahu:

a) zastupovani mésta Humpolce navenek ve stanovenych Usecich pulsobnosti
s vyjimkou samostatného podepisovani listin osvéd&ujicich pravni ukony mésta;

b) organizovani a kontrola materialt pfedkladanych radé a zastupitelstvu mésta;

c) organizovani a kontrola pInéni usneseni rady a zastupitelstva mésta;

d) koordinace, kontrola a zabezpeCovani Ukoll vyplyvajicich z usneseni rady
a zastupitelstva mésta, v€etné realizace navrh( opatfeni potfebnych k zabezpeceni
Ukoll a zajmu mésta ve svérenych oblastech plsobnosti.

2. Svéfilo
starostovi a mistostarostim koordinaci nasledujicich ¢&innosti v téchto oblastech
pusobnosti mésta:

starosta Ing. Petr Machek
Uzemni rozvoj mésta, Uzemni planovani, pfiprava investi¢nich akci a méstsky architekt
spoluprace s osadnimi vybory
spoluprace s pfispévkovymi organizacemi
finanéni Fizeni
bezpec€nost a vefejny poradek
mezinarodni spoluprace
public relations
trhy, mistni agenda 21, koncepce rozvoje mésta, regionalni rozvoj, pé€e o kulturni pamatky
garant nasledujicich oblasti v€etné realizace investic a oprav:
- Skolstvi
- kultura a cestovni ruch
zastupovani mésta:
- SOMPO a.s., IC 25172263, se sidlem Svatovitské namésti 126, 393 01 Pelhfimov
- PEVAK Pelhfimov, druzstvo, IC 26039907, se sidlem Masarykovo namésti 1, 393 01
Pelhfimov
- Castrum o.p.s., IC 25167987, se sidlem Hradska 818, 396 01 Humpolec
- Svaz mést a obci Ceské republiky, IC 63113074, se sidlem 5. kvétna 1640/65, 140 00
Praha — Nusle
- Svazek obci Mikroregionu Zalesi z.s., se sidlem Horni namésti 300, 396 01
Humpolec
- Sdruzeni obci Vysoginy, IC 70812853, se sidlem Cajkovského 593/7, 586 01 Jihlava
- Regionalni rozvojova agentura z.s.p.o v likvidaci, IC 70857555, se sidlem Matky Bozi
1182/9, 586 01 Jihlava
- Spole¢nost pro rozvoj Humpolecka, z.s., IC 26984423, se sidlem Horni namésti 300,
396 01 Humpolec
- Narodni sit Zdravych mést Ceské republiky, IC 61385247, se sidlem Palac YMCA,
Na Poric¢i 1041/12, 110 00 Praha — Nové Mésto

mistostarosta Vaclav Krivanek

nakladani s nemovitym majetkem mésta

spoluprace s Technickymi sluzbami Humpolec, s.r.o.
energeticky management



P¥iloha &. 2 k Organizaénimu fadu M&U Humpolec (od 16.1.2025)

garant nasledujicich oblasti v€etné realizace investic a oprav:
- doprava a vefejné osvétleni
- bytové a nebytové hospodarstvi
- vefejna zelen
- vodni hospodarstvi
- odpadové hospodarstvi
- pohfebnictvi
- veterinarni sprava
zastupovani mésta:
- Cista Zelivka o.p.s., IC 27578381, se sidlem Upravna vody Zelivka 106, 257 63
Hulice

mistostarosta Martin Hendrych
dotacni programy mésta Humpolce
garant nasledujicich oblasti v€etné realizace investic a oprav:
- télovychova, sport a zajmova ¢innost
- zdravotnictvi, socialni zabezpeleni a socialni péce
- zeméd@lstvi, lesnictvi a rybarstvi
- hasi¢sky zachranny sbor
zastupovani mésta:
- SOUTEZE PODKOVY o.p.s., IC 25152670, se sidlem Dusilov 384, 396 01 Humpolec

3. Urcilo, ze mistostarosta Vaclav Kfivanek zastupuje starostu mésta v pfipadé jeho
nepfitomnosti nebo v obdobi, kdy starosta nevykonava funkci.



Humpolec ,
° PFiloha €. 3 k Organiza&nimu fadu MéU Humpolec (od 16.1.2025)

POVERENI
OPRAVNENA UREDNi OSOBA

Odbor Méstského ufadu Humpolec:
Sp.zn.:

Cj.

Vyfizuje:

V Humpolci dne:

V Fizeni vedeném pod spis. zn. ...........ceeeenll. podle § 15 odst. 2 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

poveéruji

k provadéni ukont spravniho organu opravnénou uredni osobu:

jméno, pfijmeni a funkce
vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni
Méstského ufadu Humpolec



