Mésto Humpolec

SMERNICE MESTA HUMPOLEC ¢&. 3/2014
O NAKLADANI S POHLEDAVKAMI MESTA HUMPOLEC

Rada mésta Humpolec schvalila na své 73. schizi dne 8.10.2014 pod ¢&. usneseni
1159/73/RM/2014, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
v navaznosti na zékon €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdg&jsich predpisti a zékon &.
280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpist, tuto smérnici pro nakladani
s pohledavkami mésta Humpolec (dale jen ,,smérnice*):

I. Zakladni ustanoveni

1. Pfedmétem této smérnice je stanoveni pravidel pro nakladani s pohledavkami mésta
Humpolec véetn€é nedoplatki vymahanych dle datiového fadu, u kterych je spravcem
dan¢ mésto Humpolec (dale jen ,,pohledavky).

2. Tato smérnice se nevztahuje na pohledavky, jejichZ vymahani zajistuji jiné subjekty na
zéklad€ plné moci dané méstem nebo smlouvy s méstem Humpolec.

3. Tato smérnice stanovuje priava a povinnosti povéFenych zaméstnanci mésta
Humpolec souvisejici s evidenci, vymahanim a odpisem dluznych ¢astek (dale jen
,pohledavek®).

4. Zakladni ¢lenéni pohledavek:

a) pohledivky v samostatné piisobnosti mésta vzniklé ze smluvnich zévazkovych
vztahll (napf. najemné, kupni smlouva, smluvni pokuta, ptjcka, nahrada skody,
sank¢ni urok apod.), které budou vyméahany méstem ob¢anskopravni cestou

b) pohledivky vzniklé v oblasti pfenesené piisobnosti mésta, které budou vymahany
podle zdkona ¢.280/2009 Sb., datiovy fad, veetné pohledavek vzniklych v oblasti
samostatné pusobnosti mésta vyméhanych v pfenesené pisobnosti (mistni poplatky)
dle daniového fadu.

5. Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) Pohleddvkou - pravo mésta Humpolec jako véfitele (spravce dan&) pozadovat
penézité plnéni od fyzické nebo pravnické osoby jako dluznika (platce, dafiového
dluznika).

b) Sprdvce dané —méstsky ufad, ktery vykovava svou pravomoc prostfednictvim
povétenych tiednich osob.

¢) Povéfeny pracovnik —zaméstnanec mésta Humpolec.

d) Upominka — pisemna vyzva k hradé splatné pohledavky.

e) Platebni vymér — rozhodnuti, jimz méstsky ufad vyméfuje poplatnikovi vysi
nedoplatku na mistnich poplatcich a pifipadnou vysi sankce vyplyvajici z obecné
zavazné vyhlasky.

f) Spis pohleddvky —soubor dokumentl, ktery musi obsahovat original rozhodnuti,
platebniho vymeéru, opatfeny dolozkou pravni moci, vykonatelnosti, razitkem a
podpisem osoby, kterd dolozku vyplnila. Dale v§echny dalsi dokumenty dokladajici
postup vici dluznikovi tj. upominky, exekuéni ptikaz, apod.

g) Exekucni piikaz —piikaz k provedeni exekuce na zakladé podkladu k exekuci
v souladu s piisluSnymi pravnimi piedpisy.
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h) Nedobytnou pohleddvkou —pohleddvka, kterd byla bezvysledné vymahana na
dluznikovi i na jinych osobach, na nichZ mohla byt vyméhana, nebo u nichy by
vymahani ziejmé nevedlo k vysledku, nebo o niz je pravdépodobné, 7e by néklady
vymahan{ presahly jeho vytézek, nebo pokud by bylo jeji vymahani spojeno se
zvlastnimi a nepomérnymi obtizemi.

II. Evidence a inventarizace pohlediavek

Pohledavky jsou do evidence zavadény pomoci informaéniho systtmu VFRA
povefenymi zaméstnanci jednotlivych odbord, pfip. povéfeny pracovnik EO. V systému
S¢ zaznamenavaji zejména identifikacni tdaje dluznika, poplatnika (Jméno, piijmenti.
rodné ¢islo. trvaly pobyt u fyzické osoby; nazev, identifika¢ni ¢islo a sidlo u pravnické
osoby), druh a vyse pohledavky, datum vzniku, splatnost, u¢inéné kroky pfi vymahani —
zaslana upominka, platebni vymér, exekuce.

Agenda jednotlivych pohledavek je vedena na odborech, z Jejichz ¢innosti pohledavka
vznikla.

Veskeré pohledavky mésta jsou evidovany a vedeny v uCetnictvi mésta. Ucetni evidenci
pohledavek zajistuje ekonomicky odbor M&U Humpolec (déle jen ,,EO*).

Ucetni jednotka vykazuje pohledavky v aktivni ¢4sti rozvahy. Pokud dojde k preplatkiim
Je osoba odpovédna za zatctovani povinna k rozvahovému dni preuctovat pieplatky
pohledivek na zavazkovy udet v pasivni ¢asti rozvahy. Diivodem Jje vypovidaci
schopnost celkové hodnoty majetku a zdroju.

Veskeré pohledavky mésta podl¢haji dokladové inventufe v ramci rocni Gcetn] zavérky.
Ekonomicky odbor pfi inventarizaci rozdgli pohledavky na:
pohledavky do Ihity a po lhite splatnosti,

pohledavky nedobytné
pohledavky vedené v podrozvahové evidenci.

Ucetni jednotka v souladu s CUS €.706 bod 3.3 rozhodla, ze ucetni opravné polozky
Kk pohledivkiam bude tvofit ke konci rozvahového dne na zakladé inventarizace
majetku. Opravné polozky (tzv. ,zékonné opravné polozky) dle zdkona ¢.593/1992 Sb.. o
rezervach pro zjistén{ zékladu dané z pf{jmu nebudou tvofeny.

Ucetni pripady, které nebudou piedepisovany na ucty pohledavek:

- Vynosy ze sdilenych dani a poplatki

- Pfipsané Groky na b&zné a terminové ucty u penéznich ustavi

- Poplatky za uzivani vefejného prostranstvi vybirané v hotovosti k datu vzniku
povinnosti

- Spravni poplatky hrazené do pokladny nebo vkladem bezprostiedné pred tkonem
nebo bezprostiedné po spravnim tkonu

- Spravni poplatky hrazené kolkem

- Trzby v hotovosti za prodané zbozi, material nebo poskytnuté sluzby ‘

- A dalsi pripady, kde je doba mezi vznikem pohledavky a jeji thradou kratka a7
soubézna

Na tyto ucetni ptipady se rovnéz nevztahuje ustanoveni zdkona ¢&. 320/2011 Sb.. a provadeci
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. (§11 a §12)o povinnosti predbézné fidici kontroly pied a po vzniku
naroku organu vefejné spravy. Dale se povinnosti predbézné fidici kontroly pied a po vzniku
naroku vefejné spravy nevztahuje na ucetni pfipady pf{jml a pohledavek, jejichz vyse neni
ovlivnitelna pravomoci ucetni jednotky (napf. souhrnny dota¢ni vztah a Jiné pfiznané
transfery neur¢ené k vyporadani).

[\
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I11.Vymahani pohledavek v oblasti samostatné pusobnosti mésta

Vzniklé pohledavky je prislusny odbor povinen pfeddvat k evidenci (zati¢tovani) EO,
nejpozdéji do konce mésice, ve kterém pohledavka vznikla pisemnou formou ( napt.
kopie smluv, faktura apod) nebo v elektronické podobé v prosttednictvim modulu IS
VERA.

Zaplaceni pohledavky adné a véas sleduje EO — povéfeny pracovnik odboru, ktery ma
v néplni préce sledovéni evidence ptedpisu a pfijma mésta.

P¥i nezaplaceni pohledavky $adné a véas povéfeny pracovnik postupuje nasledovné:

Pohledsvky ze soukromoprévnich vztahi

Termin Postup vymahéni

30 dnti po splatnosti 1.Upominka

90 dnt po splatnosti 2.Upominka + pokus o uzavieni Dohody o uznani dluhu, Dohody o
splatkach u pohledavek z ob&anskopravnich vztah ’

180 dnti po splatnosti Pfedani spisu k pohleddvce uréené osobd k vyméhani pohledavky
(exekutor)

EO vede evidenci pohledavek predanych k pravnimu vyméhéni a zaeviduje vSechny

kroky, které jsou u¢inény p¥i vymahani pohledavky. Ke kazdé vymahané pohledavce je

veden spis obsahujici zejména:

- pravni titul k vymahani pohledavky,

- podklady o tkonech uéinénych v priib&hu fizeni (upominka, uznéni dluhu, splatkovy
kalendaf, dopisy, dorugenky apod.),

- dalsi doklady (smlouvy, faktury, usneseni organl mésta apod.).

Pfislu¥né odbory jsou povinny poskytovat EO soucinnost pii pravnim vymahani
pohledavek.

Jednotlivé 1hrady provadéné dluznikem budou zapocitavdny na cCasové nejstarsi
pohledavky.

V pfipadé plateb provadénych na ziklade pravomocného a vykonatelného soudniho
rozhodnuti, budou platby zapoéitavany v nasledujicim pofadi:

a) zaklad dluhu,

b) nahrada naklad fizeni,

c) uhrada ¢astky odpovidajici urokiim (poplatktim) z prodleni.

IV.Vymahani pohleddvek v oblasti pfenesené pusobnosti mésta

Vzniklé pohledavky je ptislusny odbor povinen evidovat v elektronické podobg
prostrednictvim modulu IS VERA (jde zejména o mistni poplatky, spravni poplatky),
nebo predat k evidenci (zauétovani) EO, nejpozdéji do konce mésice, ve kterém
pohledavka vznikla ( napf. prehled vydanych rozhodnuti o uloZeni pokuty, rozhodnuti o
mistnim poplatku z VHA.

Zaplaceni pohledavky fadné a véas sleduji povéfeni pracovnici toho odboru nebo
oddéleni Méstského tfadu Humpolec, pfi jehoZ ¢innosti nebo v souvislosti s jehoz
¢innosti pohledavka vznikla.

V pripad€ vymétenych pokut sleduje splaceni povereny pracovnik EO, ktery mé v naplni
prace sledovéni evidence pfedpisu a pijmd mésta.




3. Pfinezaplaceni pohledavky i4dné a véas poveéreny pracovnik postupuje nasledovné:

Var.1
Pohledévky z veFejnopravnich vztahi
Termin Postup vymahdni
30 dni po splatnosti Upominka
90 dni po splatnosti Vymahéni pohledavky dle datiového fadu €.280/2009 Sb.§ 147
- vystaveni platebniho vyméru
180 dnii po splatnosti Vyméhani pohledavky dle daitového Fadu ¢.280/2009 Sb.§ 175 a nésledujici
- pfedani pohledavky k vymahéni exekuci

Var.2
Pohleddvky z veFejnopravnich vztahii (mistni poplatky)
Termin ' Postup vymahdni
30 dnti po splatnosti Upominka
90 dnti po splatnosti Vyméhéni pohledavky dle dafiového F4du ¢€.280/2009 Sb.§ 147
- vystaveni platebniho vyméru
180 dnti po splatnosti Vyméhani pohledavky dle daiiového Fadu ¢.280/2009 Sb.§ 175 a nasledujici
- __pfedani pohledévky k vymahéni exekuci

Pohled4vky z veFejnopravnich vztahi (pokuty+niklady Fizeni)

Termin

Postup vymah4ni

30 dnii po splatnosti

1. Upominka

90 dnii po splatnosti

2. Upominka a upozornéni na pfedéni vyméhani exekuci

180 dniti po splatnosti

Vyméhéni pohledévky dle dafiového fadu ¢.280/2009 Sb.§ 175 a nasledujici
- pfedéni pohledévky k vymahéni exekuci

4. Pro tcelné vyméhani
rozhodnuti je zaméstnan

pohledavek vzniklych na zaklade pravomocného spravniho
ec odboru, z jehoZ &innosti

pohledéavka vznikla, povinen predat

povérenému pracovnikovi EO veSkeré podklady k vymahani tj.
- stejnopis & ovéfenou fotokopii pravomocného rozhodnuti, predané podklady musi
obsahovat zikonem pfedepsané néleZitosti, zejména vyznaleni pravni moci a

vykonatelnosti,

- podklady o tkonech u¢inénych v prib&hu fizeni

(upominka, uznani dluhu, splatkovy

kalendar, dopisy, dorucenky apod.),

- dal3i doklady.

5. Povéfeny pracovnik EO pak zajisti pfedani podklad k vymahéni exekuci prostfednictvim

vybraného exekutora.

6. Povéfeny pracovnik EO ve spolupréci s pfislusnym odborem, kde pohledavka vznikla,
sleduje priibézné (min. jednou za mésic) evidenci vyhlaSenych insolvenénich ¥zeni na
evidované dluzniky (ISIR) tak, aby mohlo dojit k véasnému a ¥adnému pfihlaseni

pohledavek mésta.

7.V ptipadé, kdy dluznik poda zadost o poseckani dané nebo o povoleni splatek dle §156
dafiového fadu, rozhoduje o ptipadném povoleni vedouci EO. V piipadé souhlasu
s postupem podle § 156 vyda povefeny zaméstnanec do 30 dnii ode dne podéni Zadosti
rozhodnuti o povoleni splatek (Castku lze splacet maximalné po dobu 36 mésicii, nejmensi
moznd mésicni splatka je 100,- K¢&). Pfi nedodrZeni podminek splatkového kalendate se
stdva splatnou celd zbyld dluzni &istka a povéfeny zaméstnanec pred pohledavku
poveérenému pracovnikovi EO k vymahani formou exekuce.




V. Odpis pohledavek

A) Pohledivky v samostatné pisobnosti

1. Rozhodovaci pravomoc:
- O vzdani se préva a prominuti dluhu (dale jen »,0dpis pohledavky“) de vyse 20.000,- K&
(slovy: dvacettisic korun &eskych) a dale upusténi od jejiho vymahani z divodu
nedobytnosti rozhoduje Rada mésta Humpolec (déle jen ,,RM*),
- 0 odpisu pohledavky vys&i nez 20.000,- K¢& ('slovy: dvacettisic korun &eskych) a dale
upusténi od jejiho vyméhéni z déivodu nedobytnosti rozhoduje Zastupitelstvo mésta
Humpolec (déle jen ,, ZM*).

2. Postup rozhodovani

2.1.1. Navrh pfislu§nému organu mésta Humpolec na rozhodnuti dle bodu 1 pism. A) tohoto
¢lanku zpracovava vedouci EO. U pohledavek vysSich nez 20.000,- K& se navrh na
rozhodnuti pted jeho pfedlozenim ZM predklada k vyjéadreni finanénimu vyboru ZM a
déle k rozhodnuti o doporu¢eni RM.

2.1.2. 'V ptipadé schvéleni odpisu pohledavky a upusténi od jejiho vymahani, zatiétuje EO na
zaklad€ schvéleného usneseni odpis pohledévky. Takto odepsana pohledavka se bude
do doby promléeni evidovat na podrozvahovych tétech mésta, poté se vyfadi.

B) Pohleddvky v pienesené plisobnosti

1. Rozhodovaci pravomoc:

O odpisu nedobytné pohledavky (dafiového nedoplatku) rozhoduje jako sprivce dané
Méstsky urad Humpolec — EO v souladu s dafiovym Fiddem. Rozhodnuti o odpisu podle §
158 dariového fadu ma za nasledek upusténi od vymahani.

2. Postup rozhodovani

2.1.1. Navrh na odpis zpracovava povéfeny pracovnik a predkladd ho ke schvaleni
vedoucimu EO.

2.1.2. Vedouci EO rozhoduje o odpisu nedobytné pohledavky ve smyslu § 158 zdkona na
zaklad€ zhodnoceni splnéni podminek pro odpis stanovenych pravnimi predpisy (tj.
zejména nedoplatek byl bezvyslednd& vymahan, vyméhani by zfejm& nevedlo
k vysledku, anebo u néhoz by néaklady vymahani pfesahly jeho vytézek, vyméahani je
spojeno se zvlastnimi nebo nepomé&mymi obtizemi napi. dluznik je osobou s cizi statni
prislusnosti a neni mozno zjistit jeho pobyt na tizemi CR, nebo nema pobyt na tzemi
CR povolen).

2.1.3. 'V pfipad€ schvaleni odpisu pohledavky a upusténi od jejtho vymahani, zatétuje EO na
zaklad€ schvaleni odpis pohledavky. Takto odepsand pohledavka se bude do doby
promlceni evidovat na podrozvahovych uétech mésta, poté se vyradi.

VI.Vyrazeni pohledivek do podrozvahové evidence

Odepsané pohledavky se do jejich zaniku (promli¢eni) vedou v podrozvahové evidenci.

2. Do podrozvahové evidence (Gi¢et 911) se dile prefazuji pohledivky (nedoplatky),
které jsou dlouhodob&é nedobytné, ale u nichz je ddna mozZnost, ze budou alespon z&asti
vymozeny (napf. povinna je na matefské dovolené, nebo u studentt na VS, dotasny pobyt
dluznika v zahrani¢i, do¢asn4 evidence na tfadu prace apod.). Tyto nedoplatky je tieba
exeku¢né zajistit a vymahat, jakmile je k tomu dana moznost, nebo alespon provést takovy
tkon, jimZ se prekluze nedoplatku preruuje.



3. O vyfazeni pohledavky z rozvahové evidence na podrozvahovy udet pro nedobytnost se
dluZnik nevyrozumi; jeho dluh trva déle, dokud neni prévo na zaplaceni (tedy i vyméhani)
nedoplatku proml¢eno.

4. Na u¢tu 911- Vyfazené pohledavky nebudou evidovany pohledavky nevymahatelné, a
déle pohledavky z diivodii:
- netplna dokumentace pohledavky,
- trvala insolvence dluznika,
- za zemfelymi pokud je ukon¢eno dédické fizeni,
- zjevna nedobytnost pohledavky z jinych divody.

Nevymahatelnost pohledivky vznika uplatnénim namitky promléeni nebo zanikem
pohledavky prekluzi tim, Ze nebylo ve stanovené lhiité uplatnéno pravo k vymahani
zplisobem stanovenym zakonem.

5. Navth na pfefazeni pohleddvek zrozvahového uétu do podrozvahové evidence
zpracovava povéfeny pracovnik a pfedklada ho ke schvaleni vedoucimu EO. Vyfazenim
do podrozvahy pohledavka nezanika.

6. Rada mésta bude vedoucim EO jednou roéné informovana o vysi pfefazenych pohledavek
z rozvahové evidence na podrozvahovy udet.

VII. Spoleéna a zdvéreéna ustanoveni

1. Tato Smémice je zavaznd pro vSechny zaméstnance Méstského ufadu Humpolec.
NedodrZeni této smérnice bude povaZovano za poruseni pracovni kazng.

2. EO pfedklada RM jednou ro¢ng, obvykle v mésici bfeznu, zpravu o stavu pohledavek k
31.12. pfedchazejiciho roku. Zpréava je soucasti Zpravy o provedené inventarizaci majetku
mésta a obsahuje:

— u pohledavek ze samostatné piisobnosti vyssich nez 20.000,- K& oznadeni dluznika,
vySi pohleddvky (jistina a piisluenstvi), splatnost, informaci o poslednim
vykonédvacim ukonu, navrhy na dalsi postup,

— u pohledavek zpfenesené plisobnosti pouze celkovy polet a vyse pohledéavek
v jednotlivych kategoriich (pokuty, naklady fizeni, exeku&ni néklady apod.).

3. Pii provadeéni ukond podle této smérnice je tieba respektovat pravomoci organd mésta
Humpolec vyplyvajici z prévnich pfedpisti a dodrZzovat povinnosti stanovené pfislusnymi
pravnimi pfedpisy (ml¢enlivost, ochrana osobnich tdajf apod.)

4. Rizeni podle této smérnice o nakladani s pohleddvkami budou vedena s u¢innosti od
10.10.2014.
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Mgr. JiFi Kucera
starosta mésta




